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Muhazirs 1.

Azarbaycan dili dovlat dili kimi.Dovlat dili hagqinda Azarbaycan
Respublikasinin ganunu

Azarbaycan dili Ural-Altay dilleri ailasinin tark dili grupunun oguz yarimgrupuna
daxildir ve an yaxin gohumlari olan turk,tirkman ve gaqauz dilleri ile birlikde turk dilleri
arealinin canub-garb qolunu teskil edir.Azarbaycan dili azerbaycan tirkcesi olaraq
Azarbaycanda ve elece de Iran Islam Respublikasinda yasayan 30 milyondan artiq
azerbaycanlilarin ana dilidir.Bu dilden hamginin vaxtils iraga kd¢miis 200 mina yaxin
insan ana dili kimi istifade edir.Onlar 6zlarini karkik ve ya tlirkman adlandirirlar ve
okseriyyeti iraqin Kerkiik vilaystinde yasayirlar.Tirkiyenin Qars 8rzurum 8rdehan ve
Diyarbakir vilayetlerinde de azerbaycan kokenli turkler yasayirlar.Hazirda dunyada
Azarbaycan dilinda danigan 50 milyondan ¢ox adam yasayir.

Azarbaycan dili boylk inkisaf yolu kegmis qgadim dillarden biridir.”Kitabi-Dada
Qorqud” dastaninin dili adabi dilimizin sifahi névi kimi gabul edilarss, hazirda Unsiyyat
vasitasi kimi xalga xidmat edan bu dilin yasi “Kitabi-Dade Qorqud” dastaninin yasindan
da gadimdir.

Azarbaycan vyazili adabi dilinin tarixi halelik alde olunan materiallara goére
Xl asrdan baslayir.Miasir Azerbaycan adsabi  dilinin 800 ile yaxin tarixi iki
boylk dovre - gadim ve yeni dovra bolnur.Qadim dovr XIII-XVI asrleri, yeni dovr ise XVII
asrdan baslayaraq sonraki marhalaleri shats edir.

Qadim dovr Azarbaycan adabi dilinin iglendiyi areal 6z miqyasi ila ferglenir. Calairiler,
Qaraqoyunlular, Agqoyunlular, Safaviler kimi Azarbaycan ddvlatlarinin saray va ordu dili
olan bu dil biitiin On Asiyada adabi dil rolunu  oynamisdir. Qadim ddvriin adabi dili yeni
dovr Azerbaycan dilinden 06z ekstralingvistik ( dilxarici) va lingvistik (dildaxili)
xususiyyatlari ile secilir. Oski dovr Azarbaycan dilinin leksik terkibi erab va fars sozlerinin
coxlugu ila ferglenir. O dovrde aparici janr olan poeziya adabi dile killi migdarda alinma
sozlerin gelmasine sabab olmusdur.ikinci dévrde ise realist seir moaktabinin ve realizm
adabi metodunun yaranmasi va formalagsmasi alinma soézleri adabi dilden sixisdirib
cixarir.Digar terafdan ise aski Azarbaycan adabi dilinin Osmanli tarklarinin dili ile mistarak
olan bir sira sozleri ( simdi ,sOyle ,su, buldu, sakin, kandi va s.) XX asrin avvallarinds artiq




islakliyini itirir. Bu turk adabi dilleri sahasinda ayrilma (diferensiasiya) hadisasinin basa
catmasinin naticasi idi.

Oski dovr Azarbaycan dilinde s6z birlesmalerinin qurulusu daha ¢ox areb va .fars
dillarinin sintaktik modelina uygun olmusdur: fesli-gul(gul fesli), terki-tarigi-esq ( esq
toriginin yolu), daxili-shli- kamal (kamal shlina daxil) ve s.Yani tayin edan s6z tayin olunan
sézden sonra islenmisdir.ikinci dévrde ise tamamile eksine olaraq teyin eden sdz toyin
olunan s6zdan avval iglanir.

Masalen;  9ql yar olsaydi, terki-esqgi-yar etmazmidim?
Ixtiyar olsaydi, rahat ixtiyar etmazmidim?(M.Flzuli) XVasr

Agil yardimgim olsaydi yar esqini tork etmezmidimi ? Ixtivarim olsaydi rahatlidi
segcmazmidimmi?

Surma g¢oksin gozlarina gasina,

Gundas yuz yol man dolanim basina.

Zakirtoak yanmaga esq atesine

Curati var ise parvans galsin.(Qasim bay Zakir) XiX asr

Hor iki dovrin adabi dili 6z ndvbasinde muxtslif marhalelari shats edir.9ski dovr

Azarbaycan dili 6z inkisafinda iki marhaladan ke¢misdir:
1.9dabi dilin tesakkll marhalasi ; XIlI-XIV asrlar
2 Klassik seir dili marhalasi; XV-XVII asrler
Yeni dovr Azarbaycan dilinin inkisafi ise U¢ marhaladan kegir:
1.9dabi dilin xalgilegmasi marhalesi-XVIII asr
2.Milli dilin yaranmasi va inkisafi marhalasi-XIX asrin sonu XX asrin birinci yarisi
3.Muasir marhalae-XXasrin birinci yarisindan bugina gader eyl 6zinu gdsterir:
1.9dabi dili xalq dili ile eynilesdirmak meyli.Bu 6zinln bariz aksini Molla Nasraddin
jurnalinin yazilarinda ve mollanasraddingilerin badii asarlarinde (C.Memmadquluzada
8.Haqverdiyev O.F.Nemanzads 8.Nezmi va.s) gosterir.
2.Daha ¢ox Osmanh (turk) ve aski Azarbaycan dilinin enanasine sdykanan adabi dili
yaratmag meyli.Bu daha c¢ox Fuyuzat jurnali ve Hagiqget gezetinin yazilarinda, eyni
zamanta romantizm adabi carayanin maarifparvar yazigilarinin asarlerinin dilinde 6zunu

gosterir(H.Cavid ©.HUseynzads M.Hadi va s.).




3.Hami tersfindan anlagilan adabi dil normalarina asaslanan adabi dil yaratmaq meyli
.Hec¢ bir dialekt tasirini gabul etmayan bu dili Abdulla Saiq, Abbas Sahhat, C.Cabbarli,
Seyid Huseyn kimi sair va yazigilar yaratmiglar.©dabi dil sahasindaki bu veziyyst XX asrin
30-cu illerinadik davam etmigdir.

Azarbaycan adsbi dilinin tarixinde bundan sonraki marhale sovet dovru ile
baslayir.Azarbaycanda sovet hakimiyyati dévriinda de dil sahasinda aparilan iglar mihim
ahamiyyat kasb etmisdir.Azarbaycan dili,onun tarixi, dialektleri genis suratde tatbiq
edilmisdir.Azarbaycan dilinin dialekt va sivaleri dord grupdan ibaratdir: 1) sarq qrupu(Baki,
Quba, Samaxi dialektleri va Lankaran ,Mugan sivalari) ; 2) garb grupu ( Gencs,
Qazax, Qarabag dialektlari v ayrim sivesi); 3) simal qrupu ($eoki dialekti ,Zaqatala-Qax
sivasi); 4) canub qrupu (Naxgivan, Ordubad dialektlari)

Azsrbaycanda yasayan azsayh xalglarin dilleri iran dilleri ( talis,tat, kiird dillari) ve
iber-Qafqgaz dilleri ( udin, ingiloy, buduq ,qriz xinaliq dillari) grupuna daxildir.

©nanavi-morfoloji ve ya tipoloji tesnifati baximindan Azarbaycan dili iltisaqi
(aqglGtinativ) diller grupuna daxildir.Flektiv dillarden fergli olarag Azerbaycan dilinde butin
s6z koklari 6zumll, leksik ve grammatik meanasi olan mustaqil sodzlerdir.Qrammatik
manalari ve grammatik alagaler ise hamiga s6z kdkunden ve asasindan sonra gelan
tokmanali (monosemantik) sakilgilar vasitasile ifads edilir.

Butun xalglarda oldugu kimi Azarbaycan xalginin da dili onun milli varhigini muayyan
edoen baslica amillardandir.

Azarbaycan dili Azerbaycan Respublikasinin dovlst dili ve onun shaisinin asas
unsiyyat vasitasidir. Mustaqil Azarbaycan Respublikasinin 1995-ci il noyabrin  12-de
Umumxalg referendum yolu ile gabul olunmus Konstitusiyada (madde21) Azearbaycan dili
Azarbaycan Respublikasinin dovlet dili kimi tesbit edilmisdir.Har hansi bir dilin dovlat dili
status almasi, stubhasiz ki, har bir dovletin bir dovlet kimi formalasmasi ila bilavasite
baglidir. Dovlatin dili dovletin asas atributlarindan biridir.Azerbaycan xalqinin tarixinde
Azarbaycan dili XVI asrde Safaviler hakimiyysti dovrinde dovlet saviyyasina galxsa da
milli dovlatgiliyin itirilmasi naticesinde hamin anana uzun middst davam etmeamisdir.
Yalniz 1918-ci ilde Azarbaycan Xalg Cumhuriyystinin yaranmasi ile Azarbaycan dilinin

genis tatbig olunmasi yolunda bdyuk imkanlar agilsa da, genc respublikanin Smrinun qisa




olmasi Azarbaycan dilinin camiyysatde dovlst dili kimi modvgelarinin tam barqgerar
edilmasina imkan olmadi.

Azarbaycanda Sovet hakimiyyati yaradildigdan sonra gabul edilmis ilk konstitusiyada
;umumiyyatle dovleat dili hagqinda heg¢ bir madds olmamisdir.1937-ci ilde gabul olunmus
Konstitusiyada da bels bir maddas yox idi.Yalniz 1956-ci ilde Azarbaycan SSR Ali sovetinin
gerari ila 1937-ci il Konstitusiyasina Azarbaycan dilinin dovlat dili olmasi barede madda
alave edildi.Lakin Respublikanin o ddvrdeki rahbaerliyinin mévcud siyasi veziyyati
laziminca qiymatloendire bilmayarak , hadisslari sluratlondirmak cahdlari bunun ugursuz
naticesi ile yekunlasdi.

1978-ci ilde H.Oliyevin tekidi ile Azarbaycan SSR Konstitusiyasina” Azarbaycan
Respublikasinin Doévlet dili Azerbaycan dilidir’ adli madda(madda 73) alave edilse da,bu
Moskvanin etirazina ve gizli gazabine sabab olmusdu.Nahayst, “Merkez’in  butln
manealarine baxmayaraq Respublikanin 1978-ci ilde gabul edilon konstitusiyasina
Azarbaycan dilinin ddvlat dili olmasi barade maddanin daxil edilmasi miyassar oldu.Bu
hamin dovr lGgln ¢ox casaratli ve gatiyyatli addim idi.

Azarbaycan Respublikasi 6z dovlat musteqilliyini barpa etdikden sonra Azarbaycan
dilinin inkisafl yolunda genis imkanlar acildi. 1993-cu ilde xalqin tekidi il Mustaqil
Azarbaycan Respublikasinin prezidenti olan H.Sliyev dilimizin ddvlst saviyyasinda
gorunmasi Ugun 5 farman (19.04.2001, 18.06.2001, 04.07.2001, 30.09.2002, 05.01.2003)
imzaladi.30 sentyabr 2002-ci il dovlatgilik tariximizde oldugca shamiyyatli bir gin kimi
yaddaglara hakk olundu.Umummilli lider H.8liyev tersfinden “Azarbaycan
Respublikasinin  doévlst dili hagqinda” Qanun tesdiq olundu.Qanunda gdsterilir ki,
Azarbaycan Respublikasi Azarbaycan dilinin dovlat dili olaraq isledilmasini 6z mustaqil
dovlatgiliyinin baglica slamatlarindan sayir, onun tatbiqi, gorunmasi va inkisaf etdiriimasi
gaygisina gqalir, dinya azearbaycanlilarinin Azerbaycan dili ile bagh milli-madani
Ozunuifade ehtiyaclarinin ddanilmasi tGglin zamin yaradir.Bu ganun konstitusiyaya uygun
olaraq, Azarbaycan Respublikasinda Azarbaycan dilinin dovlat dili kimi htiquqi statusunu
nizamlayir.Dovlat dilini  bilmek har bir Azerbaycan Respublikasi veatendasinin
borcudur.Azarbaycan dili 6lkanin siyasi ictimai igtisadi elmi ve madani hayatinin batin
sahalarinds igladilir. Azarbaycan Respublikasi dovlat dilinin islanmasini, gorunmasini va

inkisafini tamin edir.Azarbaycan Respublikasinda dévlat hakimiyyst organlarinda, yerli
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Ozunuidarsetma organlarinda, dovlet qurumlarinda, siyasi partiyalarda, hiquqg-muhafize
orqganlarinda, qeyri-hdkumat teskilatlarinda buatin karglzarliq igleri doévilet dilinda
aparilir. Azarbaycan Respublikasinin arazisinds fealiyyat gostaren beynalxalq toskilatlarla
ve xarici dovletlerin numayandalari ile yazismalar Azarbaycan Respublikasinin dovlet
dilinde ve ya muvafiq xarici dilde- Azerbaycan dilina tercima olunmagq sarti ilo aparila
bilar.Azerbaycan Respublikasinin ddvlst hakimiyysti ve yerli 6zunlidareetma
orqganlarinin,dévlet qurumlarinin kegirdiyi butin rasmi marasim va tadbirler,tehsil
Azarbaycan Respublikasinin dovlst dilinde aparilir.Bagga dillerds tehsil miassisalerinin
foaliyyati ganunvericilikde muayyan edilmis qaydada hayata kegirilir.

Azarbaycan Respublikasinin arazisinde tasis edilan Vo faaliyyat
gOstaren,mulkiyyatinden asili olmayaraq,butin televiziya va radio yayimlari dovlet dilinda
aparilir, batin kanallarin aparicilarinin dévlat dilini mikammal bilmasi ve bu dilds salis
danisiq qabiliyyatine malik olmasi vacib sertdir.Dublyaj olunan filmler ve veriliglar dovlatin
muayyan etdiyi dil normalarina uygun galmalidir.

Umumilli lider H.8liyev 18 iyun 2001 tarixde “Dévlst dilinin isinin tekmillogdirmasi
hagqinda imzaladigi fermanda deyilir:”’Azarbaycan Respublikasinin dovlet dili tetbiqi
Azarbaycan dilidir, mustaqil dovlatimizin rasmi dili statusunu almig Azarbaycan dilinin
genis tatbiq edilmasi ve sarbast inkisafl G¢in mlnbit zemin yaranmisdir.

Azarbaycan dilini sevmak, qorumagq; onun islakliyini temin etmak; dilimizi teblig
etmak barada ulu 6ndar olduqgca dayarli fikirlor sdylayib: "Her bir xalgin milliliyini, manavi
dayarlarini yasadan, inkisaf etdiren onun dilidir.Man ke¢gmisda de demisam va bu gun da
deyiram sexsan arzum ondan ibaratdir ki, har bir azerbaycanl ¢ox dil bilsin.Ancaq birinci
ndvbada 6z ana dilini —ddvlat dilini yaxsi bilsin.Bizim ¢ox gézal, zangin, cazibadar dilimiz
var “.

Umummilli lider H.8liyevin rehberliyi altinda islenib hazirlanmis ve 1995-ci ilds
Umumxalg sasvermasi ilo gabul edilmis Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi, ve
“Azarbaycan dlifbasi va Azarbaycan Dili GUnlnln tasis edilmasi haqqinda” 2001-ci il 9
avqust tarixli Fermani dilimizin hiqugqi statusunu, onun iglenmasi, gorunmasi va inkisafi
Ucun zaruri olan tedbirleri miayyanlasdirmisdir.

Dil siyasatini ugurla davam etdiren prezident ilham 8liyev 2012 —ci il mayin 23-de

“Azarbaycan dilinin globallasma seraitinde zamanin talablerine uygun istifadesina va
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Olkada dilgiliyin inkisafina dair Dovlet Programi haqqinda”,17 iyul 2018-ci il tarixde
“Azarbaycan dilinin elektron makanda daha genis istifadasinin tamin edilmasi ile badli bir
sira tadbirler haqqinda’imzaladigi Serancamlari Azarbaycan dilinin inkisafi ve tetbiqi
dairasinin daha da genislendirilmasi baximindan mustesna shamiyyete malikdir.1 noyabr

A1

2018-ci il tarixde imzaladigi “ Azerbaycan dilinin safiginin gorunmasi ve dovlet dilindan
istifadenin daha da tekmillesdiriimasi ile bagl tedbirler haqqinda”’Fermanda
musteqilliyimizin barpasindan sonra Azarbaycan dilinin cemiyyatin ictimai-siyasi sosial-
igtisadi elmi ve madani hayatinda mustesna rolu ve maeasiz inkisafl hagqinda fikirlarini
ifade etmigdir.

Yuxarida haqgqginda bsahs olunan ferman ve serencamlar Azarbaycan
Respublikasinin Qanunu va dil siyasati sahasinda digar normativ hliquqi aktlar, elace do
tadbirlar Azarbaycanda dilgilik sahasinin hiquqi asaslarini va icra mexanizmini miayyan
edir.Bu gun Azerbaycan dilinin istifadasi ve asasli tedqigi dlkads dilgilik elmi sahasinda
vaziyyatin yaxsilasdirilmasi tgln alverisli zamin yaradilmisdir.

Dil siyasetini ugurla davam etdiron prezident ilham 8liyevin Azerbaycan dilinin
gorunmasi ve inkisafi istigamatinds atdigi addimlar taqdiralayiqdir.Dovlatimizin basgisinin
imzaladigi ferman va serancamlar ana dilimizin safligini gorumaqg va inkisaf etdirmak
yoninda mihim esas olmagla yanasi eyni zamanda milli identikliyi de guclendiran
ahamiyyatli amildir.Ana dilimizin inkisafi ve zenginlesmasi dovlat bascisinin diqgat
markazinda saxladigi muhum masalalerdandir.Har bir azerbaycanlh an boyuk manavi
servetimiz olan ana dilimizi sevmaya, onu qorumaga va inkisafi dgln alinden galani

etmaya borcludur

Azarbaycan Respublikasinda dovlet dili hagginda Azerbaycan Respublikasinin
Qanunu (30 sentyabr 2002)

Azearbaycan Respublikasi Azarbaycan dilinin dovlst dili olaraq islaedilmasini 6z
mustaqil dovlatgiliyinin baglica slamatlarindan biri sayir, onun tatbiqgi, gorunmasi va inkisaf
etdiriimasi qaygisina galir, dunya azarbaycanlilarinin Azarbaycan dili ile bagli milli-madani
O0zunuifade ehtiyaclarinin 6denilmasi Ugun zamin yaradir.Bu ganun Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiyasina uygun olarag Azarbaycan Respublikasinda Azarbaycan

dilinin dovlat dili kimi huqugqi statusunu nizamlayir .
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Muhazira 2.

Azarbaycan dilinde igglizar va akademik kommunikasiyanin

mazmunu va asas anlayislan

Kommunikasiya latin dilinde olan “communikato” s6zindan goéturulub, manasi
alage, rabita, fikir bolismasi, daha mikammal desak, informasiya o6turtlmasi anlayisini
ifada edir.

Kommunikasiya ve informasiya anlayislari ayrilmaz cutluk kimi tasevvir
olunmalidir.informasiya kommunikasiyasiz mévcud ola biler lakin,informasiyasiz
kommunikasiya yaratmaq mumkuin deyil.Biz har gun fasilasiz olaraq esitma, gérme, dad
bilma, hiss va goxu organlarimizla muxtslif informasiyalar aliriq.Aldigimiz informasiyalar
ise bir-birimiza ¢atdirmaq zerursti duyuruq.Bizi ehate edan varliq bus-bitlin
informasiyadir.Butin bunlar ise Unsiyystle hayata kegir.Bu Unsiyyati ise kommunikativ
yolla —dills ve ya texniki vasitalarle hayata kegiririk.Yegana suurlu canli varliq olan insan
yalniz éturlcu olaraq informasiyanin translyasiyasi ve eyni zamanda interperitasiyasi ile
masguldur va bu suurlu faaliyyati ile 6z maraq va ehtiyaclarina, ¢alisdigi idare, muassisa
vo toskilatin effektiv faaliyyat gostarmasinae, sosial varliq kimi digar subyektlarle
alagalerine tokan verir.informasiya kommunikativ fealiyystin hem predmeti, ham vasitesi,
ham da mahsuludur.

Camiyyat dil va kommunikasiyanin qirillmaz birliyi, Unsiyyet ve amakdashginin
tomslinde dayanir.insan siurlu varliq olaraq real prosesleroe adekvat davranis terzi
ndmayis etdirorak magam daxilinde duzgun kommunikativ strategiya qurmagla 6z

maraglarini va ehtiyaclarini 6demays say gdstarir, amakdasliq ve ragabat mustavisinda
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intelektual mubarize aparir.Qarsiligh Unsiyyat ictimai munasibatlerde aktuallasdigca
isguzar alagelar do geniglanir. Kommunikasiyada effektivlik informasiyani géndarmak ve
almaq deracasi ile giymatlandirilir.Kommunikasiya saxsiyyastin tagakkll vasitasi, normal
inkisafinin manavi ve fiziki saglamliginin vacib sarti, diger insanlari va 6zunu darketma
vasitasidir.

isglizar ve akademik kommunikasiya Unsiyyet sahasinde elmi-nazari metodoloji ve
praktik materiallari Gmumilasdirir, mtasir miUtaxassisin verbal va geyri-verbal fenomenina
yazili ve sifahi nitq seristalarina istigamat verir. Kommunikasiya bir gox elmlari organik
sokilde 6zunds birlesdirdi, muasir elmi biliyin kompleks va fenlararasi sahasi kimi 6z
tosdiqini tapdi.istenilon elm sahssinde informasiya zaman kecdikce tiikkenmayen oksine
il-ilden zanginlagen va dinamik inkisafa tekan veran va yeni informasiyalarin meydana
gixmasina sebsb olan bir anlayisdir.islonme dairesine mihitine yerine gdre
kommunikasiya akademik ve isglizar kommunikasiyalara bolunur.Her iki kommunikasiya
névunu bir-birile yaxinlasdiran xUsusiyyet Unsiyyatin asas rol oynamasi ve kommnikativ
vasitalerin istifadesidir.

isgiizar kommunikasiya foaliyyst névlerinden biri olub mdvcud mesad ve
magsadlarin alds edilmasi Uglin kollektiv Unsiyyst foaliyystidir.isgiizar kommunikasiya
osasen subyektlorin foaliyyot sferalarinda qarsiligh miinasibeti tenzimleyir.isgiizar
kommunikasiyanin asas maqsadi teraf muqabilinin Unsiyyete qosulmaq tasebbulsline
istigamat vermak ve onlarin arasinda Unsiyyet yaratmaqdir.isgiizar kommunikasiya birge
foaliyyatde maqgseds c¢atmaq ugun istirakgilarin intelektual informasiya mubadilssi,
garsiligh eslagada muinasibatlarin formalagsmasidir.Bu proses konstruktiv oldugu kimi ham
do destruktiv xarakter dasiyir.isgiizar kommunikasiya mieyyen suallar, yaxud
problemlare slagadar fikir miibadilssidir.isglizar kommunikasiya asagdidaki funksiyalarla
hayata kegirilir:

e lisglzar danisiglar-maraqli tereflerin (insiyyet prosesinds razilasdiriimis qerar

gabul edilmasinin asas vasitasidir
e lIsgiizar séhbeat-miiayyen suallar yaxud problemlorle slagadar informasiya yaxud
fikir mUbadilesidir
e lisglizar misavire - problemlerin miitexassisler qrupu terefinden kollektiv

muzakirasi usuludur
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e isglzar mektublasma- metnin xisusi Usulla &tirilmesi ilo slagedar mixtalif

mazmunlu sanadlarin Umumilasdirilmis adidir.

Isglizar kommunikasiyanin agagidaki névleri var

e Yazili va sifahi(isglzar,s6hbat,musavire,danisiglar,konfranslar,gorugslar)

e Dioloji vo monoloji

o Fardi(ikitarafli)ve kollektiv (coxterafli)

e Birbasa ve dolayi (vasitaginin igtiraki ila)

Akademik kommunikasiya. Elmi edebiyyatda akademik kommunikasiya muxtalif
aspektlarde nezarden kegirilir :1)kommunikasiya institutlari vasitesi ile elmi biliklarin
yayllmasi mexanizmi; 2)elmi icyimaiyyatde pesakar Unsiyyat ndvlarinin macmusu ;)
alimler ve elmlar arasinda qarsiligl informasiya-faaliyyat prosesi.

Akademk kommunikasiya muxtalif vasitalerle elmi biliklarin yayilmasi mexanizminin,bu
kontekstin formalasdirilmasi prosesi ve verdisloerinin asasidir. Akademik kommunikasiya
hamginin yaradiciliq fealiyysti konsepsiyasina sdykanan texnologiyalar asasinda qurulur.

Akademik kommunikasiyada elmi texnologiyalara, matnin modeller asasinda
qurulmasina, parafraz ve sitat gatirma verdislerine, alagali gaydada nizamlanmis elmi
matni giymatlendirma bacarigina, leksik, grammatik, tslubi va mantigi sehvlari duzaltmak
seristesine, redakta etmak gabiliyyatina yiyalonmak lazimdir.

Akademik kommunikasiyada genis erudisiyaya, fundamental elmi baza ve yaradiciliq
metodologiyasina informasiyanin ealda edilmasi, islonmasi, saxlanmasi va istifadesi
gaydalarina yiyaleanmak, semarali elmi-tadqgigat faaliyystine malik olmaq, elmi magalslar
yazmaq, auditoriya qarsisinda ¢ixis etmak bacarigi telab edir.

Akademik kommunikasiya hamginin talebalarde beynalxalg elmi jurnallarin telablerina
cavab veron magalsler yazmaqda verdisler yaratmaq, grant layihaleri hazirlamagq, elmi
tadgiqgatlarin naticelarini konfranslarda yuksak seviyyada taqdim eda bilmak bacariglarini
ve vardisleri asilayir.Bunun Ug¢lin akademik kommunikasiyanin dil ve Uslub
xususiyyatlarini, parametr ve prinsiplarini beynalxalg norma ve talablari bilmak lazimdir.

Akademik kommunikasiya muayyan marhalaelerden kegir:asas janrlari, Uslubu, elmi
islarin qurulugs ve kompozisiyasli, elmi aparaturu ve onun keyfiyyati, adabiyyat siyahisi,
sitat ve istinad etma, plagiat ve antiplagiat anlayiglari, cari nazarat ve araliq attestasiya

formalari.
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Akademik kommunikasiyanin u¢ aspekti var:
1)matnlarin sarhi Ggln dil sistemlarinin metodlarin vasitalarin va texnologiyalarin slagali
amaliyyati;
2)orjinal sosial va ya pesokar konteksda muzakiralar;
3)transformasiya ve movcud diskurs tacrubalarinin kritik nezardan kegirilmasi ila tonqidi
fikirlar.

Bu U¢ Olcu qarsiligh slagali va bir-birinden asilidir.Elmi matn yazmaq Ug¢in yalniz
muayyan bir bilik sahasina onun qurulusunun usul ve texnologoyalarina sahib olmagq
orada hansi problemlarin muzakire olundugunu bilmak deyil ham da biliklarin
yenilanmasinde ve bu problemlarin hallinde yeni vyollarin tapiimasidir.Akademik
savadlihgin muasir konsepsiyasi sosial shamiyyatli matn faaliyystinin funksiyasini 6n
plana ¢akir.Daim dayisan texnosemiotik manzars kontekstinde mutexassisdan akademik
roqgemsal savadliligla barabar komputer vasitasi ile malumat malumat istehsal etmak
bacarigi da taleb edilir. Texnologiya ntfuzlu bir musallifin fikirlarinin tasdiqi deyil aksina bir
cox manbalarin tehliline asaslanaraq elmi bilikleri yaratmagin sturlu aktidir.Matn texnoloji
bir muhitds istehsal olundugu tGgun hibrid gevik ve multimodal bir xarakter gazanir.

Akademik kommunikasiya kontekstine elmi matnin xususiyyaetleri, fordi ve kollektiv
amayin habels aqli mulkiyyatin mabhiyyati, malumatlarin ugota alinmasi, biliklarin gorunub
saxlanmasi va Otlrilmasi Ugln yeni texnologiyalardan istifade, tadgiqatlarda sosial-
igtisadi sartiliklarin dayismasi, akademik yazi normalarinin takmillagdiriimasi ve.s daxildir.

Akademik kommunikasiya elmi muhakimalera, muhakimaler isa faktlara, malumatlara
va subutlara asaslanir.

Akademik kommunikasiya yazil ve sifahi olmaqla iki qrupa béltnur.
informasiya — kommunikasiya texnologiyalarinin yarandigi imkanlar sayesinde yazmag

meyli coxalib.
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Muhazires 3.

isgiizar Ginsiyyatin novleri.
Fealiyyat, informasiya va tacruba

miubadilasi

Isglizar (insiyyat mehsul istehsali ve ya Gozal nitg iinsi)yatk(irpﬁsiidﬁr
biznes effekti ilo bagh misyyen faaliyyat névi
asasinda vyaranir.Eyni zamanda Unsiyyast
toraflori insan davraniginin zsruri norma ve

standartlarini misayyan edean formal (resmi)

statuslarda heroket edirlor.isgiizar Unsiyyatin
farglandirici xisusiyyati ondan ibaratdir ki, 0 6ziUnamaxsus deayara malik deyil, 6zllylunda
magsad deyil, bazi digar magsadlare ¢atmaq ugln bir vasite kimi xidmat edir.Bazar
munasibatleri seraitinds bu ilk névbads maksimum manfeat alde etmakdir.

isglizar Unsiyyet, hem sirkatin miixtelif sdbeleri ve ya vezifeleri arasinda, hem de
sirketin xaricinde olan (insiyystin macmusu kimi basa dusulir.istenilan ugurlu
komandanin temalinde isglzar Unsiyystin asas prinsip va qaydalarina riayat etmak
dayanir.Hem sexsi ugur, ham da butin komandanin isinin naticesi isguzar uUnsiyyatda
duzgun davranisdan asihdir.

Yaxgl isguzar unsiyyst, sirkatin butin Gzvlerinin motivasiyali gala bilacayini
dasteklayir, vo ham isgilorin, hem da liderlarin eyni statusla baglh geyri-muayyenliyini
azaldir, garsiigh elageni asanlasdirir ve is muhitini yaxsilasdirir. Mahsuldarligi
yaxsilasdirmaq va har hansi bir vaziyyatde daha optimal reaksiya vermayinize imkan
vermakle yanasi, isgiizar insiyystin magsadleri asanligla basa disiilir. isgizar tinsiyyet
daxili ve xarici olmagla iki grupa bolundr:

Daxili Unsiyyat sirkatin 6zUnun ferqgli sobalari ve isgileri arasinda meydana galan
unsiyyatdir.Daxili Unsiyyat har bir isgiden eyni istigamatds iglomasini va 6z vazifslarini
yerina yetirmayin yollarini asanlagdirir.

Xarici unsiyyat muhitle alage qurmaq ve sirkatin 6zinuin musbat imicini yaratmag,

habele hadef auditoriyani analiz etmak va ehtiyaclarini giymeatlandirmak  dgln
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vacibdir.Bununla yanasi potensial mustarileri celb etmays ve yasadigimiz dinamik ve
axicl camiyyata xas olan dayisikliklari giymatloendirmays, mimkun ¢atinlikleri gbzlemaya
va atraf muhite uygunlasmagi bacarmaq ugln temal olanlari giymatlendirmaya imkan
verir.

Unsiyystin semarali olmasi lglin sirkatin 6ziniin de bunun Ggln tasirli kanallar
yaratmasi, habela harakatlori ile malumat 6tirdlmasini artirmasi, Unsiyyst qurmaq tgln
vasitaloer yaratmasi lazimdir.Batin sirkstlor ve teskilatlar eyni sakilde Unsiyyat
qurmur.isglizar Unsiyystdas iki fargli slage kanali mévcuddur:rasmi ve geyri- rasmi .

Rasmi linsiyyat- texniki cahatlor va tapsiriglarin 6zleri ils slagali olanlar, imumiyyatle
agil ve sirkatin hadafine yonalmis hormatli bir Gnsiyyat ndvu olaraq hall edilir.
Qeyri-rasmi unsiyyat- daha cevik va tebii rabite qurulur,esasen saxsiyystlorarasi
munasibatlera yonaldilir va gox vaxt isin rifahina an gox tasir edan biri olur.
isglizar tinsiyystin dérd esas funksiyasi var:
1.Instrumental, yoni misterek smali fealiyyst (maselen, birge goriilen kollektiv is);
2.Sindikativ (insiyyst- qosulanlarin birliyi;
3.0ziinii ifadeetme- garsiligli anlasma ve kommunikasiya;
4.Yayim- faaliyyet imkanlarini yaymaq, dayerlendirma (masalen, internetde paylasma).
Unsiyyetin strukturu iinsiyyatde bir-biri ile alagali lic aspekti vurgulamagla
xarakteriza olunur: kommunikativ, interaktiv, preseptual. Kommunikativ teref Unsiyyat
quran sexsler arasinda melumat mibadilesinden ibarstdir.interaktiv teraef Unsiyyet
(herakat mubadilasi ) arasinda qarsiligh alagenin tagkilidir.Pereseptual Unsiyystde
torafdaslar terafindan bir-birini gavramasi va bilmasi ve bu asasda qarsiligh anlasmanin
qurulmasi prosesi demakdir.
Isglzar Unsiyystin kommunikativ nitq qaydalari bunlardir:
e Voziyystden asili olmayaraq 6zinu adablilik gergivesinde aparmagq
e Emosiyalari idara etmayi dyranmak va onlarin xarici tezahlrlarine gadaga qoymagq
e Fikirlarinin gedisatini izliemak va hamsohbati diggstle dinlemak
e Dizgln danisiq tarzini inkisaf etdirmak.
Muasir cemiyyat is masalalarinin hallinin akseriysti elektron yazigmalara aiddir, bu
zaman isguzar unsiyyatin asagidaki kommunikativ nitq qaydalari tetbig olunur:

e Bir-birinin is maqgsadlarine hormat ve diggatlilik;
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e informasiyanin sarbest yazilmasi;

e Savadlilhq ve punktalliqg.

isglizar Unsiyystin esas formalari ve qaydalari arasinda danisiglar prosesine tesir

edan bir sira manesaler vardir.

inamsizliq;

Fikrini izah eda bilmamak;

Nitgin qusurlulugu;

Qulaq asmagi bacarmamagq;

Modal manealar;

Xarakter;

Qarsindakinin danigigina dézimsuzluk;

Ekspressivlik (emosianal teassuratlarin yaradilmasi)

Isglzar (insiyyatin marhalslari asagidaki bdlmalare malikdir.

1.Masalalarin miizakirasine hazirhq(isguzar gorus).-Danisiglarin  planini
s6hbatin apariimasi konsepsiyasini arqumentlari va aks arqumentlari tartib etmak
muxtelif masalelarda reqibin ndéqteyi-nazarini dyranmak problemin halli Ggln
tokliflar hazirlamaq lazimdir.

2.Giris hissesi.isglizar sdhatin terefdaslari arasinda tnsiyyst qurmaq. Unsiyyatin
dlzgun hérmatle baslamasi asan etimad muhitinin yaratmaq ve mizakireys maraq
oyatmag.

3.Masalanin mabhiyyatinin ifadasi.Mubahisali masalalarin hall yollarinin
axtariimasi

4.0ptimal hallin muayyan edilmasi ve muqavilanin rasmilasdirilmasi

5.Yekun hissa(muracist vida s6zlari)

isglizar kommunikasiyanin tnsiyyat motivi sexsi, aile problemleri, siyasi veziyyet ve

madaniyyat xabarlari deyil,birgs faaliyyat is birliyidir. Kommunikantlar qarsiya qoyduglari

magsadlarin ugurla hayata kegirilmasinda bir-biri G¢lin ahamiyyatli terafdasdirlar.Realliq

budur ki,isglzar terefdaslar bir-birine hamisa regbet godsteren insanlar deyil,isglzar

tarafdaslarin simpatiya ve antisimpatiyadan asili olmayaraq,muxtslif mévgelarin problema

baxislarin tehlili ve optimal halli yollarinin axtarisi hayata kegirilir. Umumi telsb budur ki,
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soxsi simpatiya ve ya antipatiyadan asili olmayaraq, isguzar uUnsiyystds olan butin
hamkarlara, terafdaslara mehriban munasibat gésterilmalidir.
isglizar kommunikasiya pesekar fealiyystde ofis, menecer, marketing ve s.statusa
malik insanlar arasinda xususi bir Unsiyyatdir. ©saan rasional asaslarla qurulur, tersfler
arasinda melumatin  sturlu, hadefli ve magsedsuygun teskilidir.isgiizar
kommunikasiyanin moévzusu konkret bir sahs ile mahdudlasmir- camiyyatin iqgtisadi,
sosial, siyasi, manavi ve s. sahalarinda halli Ugln birge sayler taleb edan har hansi
problem ola bilsr.istenilen birge faaliyyst istirakgilarin qarsiligh kommunikativ slagasini
talob edir,konkret bir problemi hall etmak ugln zeruri olan malumat, bilik, tecruba
mubadilasi muayyanlasdirir.
isglizar kommunikasiya prosesini hemise lokal akt kimi gebul etmak olar: muvafiq
hamsdhbatle danisiq, bir grup insanla konkret masalolarin miizakirasi ve s Unsiyyatin bu
marhalelari bels farglandirilir:
e dlags yaratmagq;
e soraits uygun istigamatlanmak(insanlar, ab-hava ve s.);
e masaleninmuzakirasi problemlar;
e (orar gabul etmak ;
e qgarsiligh slagadan ayriimag.
Muasir is adami isglzar Unsiyyet gabiliyyatini inkisaf etdirmak t¢lin kommunikativ
seristaye kifayat gader yiyalanmalilidir.Onun iki néva var:
1. Unsiyyst prosesinde birbasa sinaq ve ssehv yolla slde edilon bilikler.Bu ciir
bilikler vacib olsa da kifayat deyil
2. Teacriibeda olde edilan biliklor.Bu halda isglizar kommunikasiya qabiliyyati,
seristasi, saviyyesi, bacaridi yiksak saviyyada olur.
Osas alamatleri:
e qaslligh fealiyyatds suratli, vaxtinda, daqiq istigamatlenms;
e konkret vaziyyatde muvafiq taleblar kontekstinde basqasini anlamaga
calismaq;
e muvafiq isguzar slagslari mustaqil qurmaqg ve onu qorumagq ;
e isguzar qarsihgh slagelards yuksak perfomans va naticaler alde etmak;

e kollektivda alverigli ab-hava yaratmag;
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e isglzar Unsiyyatden memnunlugq duymaq ve bu muddatde asab-garginlik
kegirmamak.

Terafdaglari ile isguzar sohbatler aparmaq, Unsiyyst madaniyyatini formalasdirmaq
olduqgca vacibdir.Bu onlara galecakds isglizar kommunikasiyanin daha effektiv Gsullari ila
pesokar faaliyyatini davam etdirmaya imkan verir.Zaman dayisir —mabhiyyat galir, saleflerin
kommunikativ tecribasindan istifadse olunur, ictimai munasibatlar fardlarin igglzar
garsiligh slagssi ile hayata kegir.

Haer bir tagkilat ve ya muassise mustaqil bir sistemdir, daxili informasiya alagaleri ila
bir-birine  baghdir.Malumat mubadilesi isguzar kommunikasiyalarin xarici ve daxili
hisselare bolinmasine zeamin yaradir.9ger sistem tek, fardi sahibkarla temsil olunursa, o
zaman onun batln isglzar slagsleari xaricle baghdir.Xarici ve daxili isglzar slagslar
taskilat va sahibkarlar arasinda muxtaslif saviyyelarde hayata kesirilon kommunikasiyadir.

isglizar kommunikasiyanin miixtelif formalari informasiya mezmununun daha effektiv

sokilde hayata keciriimasina kdmak edir. Bu formalar asagidakilardir:

e isglzar sOhbatler danisiglar

o kutlovi gixiglar(maruzalar tebriklar)

e matbuat konfranslari

e muzakirelar diskussiyalar mibahisalar

e toaqdimatlar

e isglzar yemaklor ve s.

isglizar kommunikasiyanin proses ve naticelori resmi mektub, protokol, emr,
mulgavile, getnama va s.soklinds senadlagdirilir, har bir aktt malumat mubadilesi
prosesidir.isglizar kommunikasiya danisiglarla slags qurmaq ve problemlari hall etmak
Ucln solahiyyastli, qarsihgh maraq daireleri olan insanlar arasinda sifahi nitq
mibadilesidir.isgiizar qarsiligh fealiyyetde reglamentlik nitge diggetden baslayir.Nitq
isglizar insanin geyimi ils yanasi imicinin an vacib elementidir.isgiizar tinsiyystda diizgiin
nitq, ses tonu, teleffiiz, artikulyasiya ve sdz secimi mihim rol oynayir.informasiyanin
gabulunun adekvatligi esasen Unsiyyat prosesinde kommunikasiya manealarinin olub-
olmamagindan asilidir.Raqgibler ararasinda muayyan bir naticenin alde edilmasi,
problemlarin halli va ya muayyean bir hadafin hayata kegirilmasini nezarda tutan malumat,

tacriba mubadilesi, munasibsat ve qarsiligh alagsa qurulur.Konkret problemin hallini
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stimullagdirmaq ilk novbada Unsiyystde 0Ozunu gostarir.Kommunikasiyanin Umumi
prinsipinden asili olaraq effektiv Unsiyyetde manea informasiyanin subyektiv halli ile
baglidir. Kommunikator inanir ki, egar o basgalarina na demak istadiyini étirsa, onda onun
sozleri eyni sakilde sarh edilacak.

Informasiyanin verilmasi ve gabulu miixtslif marhaslalarden kegir:

e Umumi ve magsadyodnlu sakilde hemsdhbate malumat verms;

e suallari duzgun goymagq;

e hamsohbati dinlemak;

e reaksiyalari mugahidas va analiz etmak;

e Unsiyyatin ugurla tamamlanmasi tgln muzakire zamani qarsi terefi problemlarin

birga halline calb emak.
isglizar kommunikasiyada problemlerin halli uzanarsa, yaxud telefon ve ya diger
onlayn vasitelar planlasdirilan malumatlari hayata kegirmak Ggun yetarli deyilsa, 0 zaman
miisavire kecgirmoek magsadsuygundur.isgiizar miisavire mdvcud veziyyst barade
malumat vermak va halli yollarini gdstermak Uglin nazarda tutulan kollegial mizakire
formasidir.Bezen ise mesaloler ictimai ¢ixisla miisayiet olunur.ictimai ¢ixis mixtalif
soviyyali malumati natiglik ustaliginin qayda va prinsiplerine amal edarak genis
auditoriyaya oturmakdir.
isglizar kommunikasiyada maraglar ust-iiste diisdiikde ve ya zidd oldugda is

ortaglari arasinda raziiga gelmak Ucgun danisiq faaliyyet formasindan istifade
olunur.Danisiglarin  aparilmasinda maqgsad mustarak hall yolunun, istirakgilarin
maraglarini temin eden movgelerin muayyenlasdiriimasi, nailiyyat qazanilmasi, yazili
sokilde ifade olunan razilasmalarin (muqavilalerin,sazislerin va.s)alde edilmasidir.
Danisiqg esasen diplomatik senaddir, isgizar kommunikasiya Ugun bir gader zamanla
uzanan bir prosesdir.Danigiglar bazan dayirmi masa ve ya disput formasinda hayata
kegcirilir.Dayirmi masa har hansi masalani danisigla hall etmak, mizakirs yolu ile raziliga
galmak, qarsihigh anlasmaya nail olmaq ugun dialoq aparmaq Usuludur.Bu zaman
koordinator movzu ile bagh giris teqdim edir, istirak qaydalarini muayyanlasdirir ve heg
kasa Ustlnluk vermadan muizakira aparir.Disput ise muayyan isglzar mdvzuda agiq
mubahisadir.Aparici mévzunu darindan bilmali, masaleni kaskin ve maraqgli qoymagi

bacarmalidir.Suallar mévzunun asas masalalarini ahate etmali, mantiqi ardicilligla els
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duzalmalidir ki, mazakire hemin ardicilligla getsin.Disputun suallarini aparici miayyan

edir.

Mihazirs 4.

Unsiyyet,kommunikasiya va isgiizar kommunikasiya

Unsiyyat canlilardan yalniz insana maxsus olub, asas manbayi insan tefekkrd,
sturu ve qavrayisidir.Unsiyyatle insanlar bir-birlarini taniyirlar, qarsiligl slags vasitssi ile
kasf edirler ,dostluqg munasibati qururlar .

Unsiyyst prosesi menavi maezmun gazanaraq, diger sexslerle garsiligh slagelera
zomin yaradir, butévlikda cemiyyatin hayat fealiyyatini saciyyslandirir.

Unsiyyat hamginin sosial xarakter dasiyir, birge faaliyystin tsleblsrinden yaranan
insanlarin qarsiligh salagasinin ayrilmaz hissasi, idrak va ya emosional-giymatlandirma
xarakterli malumat mabadilasidir.

Unsiyyat prosesi maqgsadli birge faaliyyste gatiimaqgla ehtiyaclarin 6denilmasi ve bu
zaman insanlar arasinda olaga qurulmasi, mdvcud alagalerin inkisaf etdiriimasi,
informasiya mubadilasi aparilmasi, novbati qgarsiligh fealiyyet strategiyasinin
muayyenlasdiriimasi, diger sexslerin fikirlerini duymaqg ve anlamagq prosesidir.Unsiyyat
foaliyyat kimi sturlu maqgsadauygdunlug-garsiya qoyulan maqgsada catmaq Uugln
muvaffagiyyat vasitesi, taref muqabillarle sunii muhitdir;bu fealiyyat naticasinde nazerds
tutulan zeruri davranis gaydalari nizamlanir, mahz gqarsiligli munasibsatde semarali
munasibatler madaniyyat gostaricisi olur.

Unsiyystde semimiliys yiiksek dayer verilir, fikir qarsih§l regabste yox, saglam
disuncaya inandirmaya, o da 06z nodvbesinde Umumi naticaler ¢ixarmaga
asaslanir.Unsiyyatin asas magsadi tekca informasiyani étirmsk ve ya almag deyil, ham
da ona destak vermak, insanlar arasinda qarsiligh anlagsmani daha yuksek saviyyasina
gatdira bilmek ve onu qurmaqdir.insan hemginin basga canlilarla da Unsiyyst qura
bilir.Unsiyyst eyni zamanda insanin hayat fealiyysti ve meanavi magsadlerinin
avazolunmaz biostimuludur.

Unsiyyaet anlayisinin i¢ saviyyasi vardir:

o fardin hayat tarzini temin eden (maksimal saviyya);
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e mauxtalif fardi alagalera asaslanan( séhbat mibahisa-orta saviyya);

e psixoloji durumu tayin edan(mikro saviyya).

EImi manbalarde Unsiyyatin magsadindan asili olaraq sakkiz funksiya yerina yetirdiyi
geyd edilir:
1.Temas funksiyasi.Bu funksiyanin maqgsadi unsiyystda olan teraflerin informasiya
mubadilasi Ugun qarsnqgli slageni gozlamakls bagl temas yaratmaqdan ibaratdir.
2.informasiya (koqnitiv )funksiyasi.Bu funksiyanin magsadi malumat mibadilesindan,
daha dogrusu sorguya qarsi fikir mibadilasinden ibaratdir.
3.Tehrikedici (konatib) funksiya. Bu funksiyanin maqsadi Unsiyyatda taraf muqabilinin
bu ve ya diger isi yerine yetirmakle bagh fealliga ydnaltmakdan ibaratdir.
4.9lagalandirma (faktik) funksiya.Bu funksiyanin maqgsadi birge faaliyyatin tagkili
zamani yerina yetirilacak iglerin garsiligh ealagasinin yaradilmasindan ibaratdir.
5.Anlama funksiyasi.Bu funksiyanan maqgsedi tekca malumatin manasinin adekvat
gavraniimasi va anlasiimasi deyil, taref muqabillarin  bir-birini  (magsadlarini
dusunduklarini hayacanlarini veziyystlarini va s.)anlamalarindan ibaratdir.
6.Emotiv funksiya.Bu funksiyanin maqgsadi teraf migabilinde emosional teassurat
yaratmaq, eyni zamanda bunun komayi ile 6zunlin hayacan ve vaziyyatini
dayisdirmakden ibaratdir.
7.Munasibatlarin yaradilmasi funksiyasi.Bu funksiyanin maqgsadi rol, isglzar
soxsiyyatlorarasi slagaler sisteminda 6zlinln yerini derk etmakden ibaratdir.
8.Tesir gostarmak funksiyasi.Bu funksiyanin maqgsadi teraf muigabilinin vaziyyatini,
davranigini, elace de onun niyyatini, fikrini, tasevvurunu, telebatlarini, faalligini ve s.
dayisdirmakden ibaratdir.

Qeyd edok ki bu funksiyalar isgizar kommunikasiyada da istifade olunan esas
funksiyalardir.

Cox vaxt Unsiyyatle kommunikasiya anlayiglarini bir-birinin sinonimi kimi gabul edirler.
Lagetlerda latin mansali “kommunikasiya” s6zu iki manada izah olunur:rabite (slags) va
unsiyyat.Rabite texniki vasitalerin kdmayi ile misyyan masafads slags saxlayan sistem,
unsiyyet isa qarsiligh munasibat, yaxinliqdir.Natice etibari ile geyd olunmalidir ki, bu

anlayislarin bir-birinden muayyan fargler vardir:
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a)Unsiyyst hem praktik, ham de menavi bir proses kimi tssavviir olunarsa,
kommunikasiya daha ¢ox informasiya 6turdlmasina xidmat edir.
b)Unsiyyst subyektlor arasinda dialog seklinde qarsiligh temas formasidir.
Kommunikasiya ise aksar hallarda bir subyektin digar subyekts birtarofli munasibatidir .
v) Kommunikasiya informasiyanin éturtilmasidir, mévcudlugu yalniz rabite zamani agkara
cixir, alaga kesilirse, kommunikasiya da pozulur.lnsiyyast isa insanlar arasinda semimi
dioloqgdur.

Kommunikasiyanin agagidaki funksiyalari var:
1.idraki kommunikasiya.Kommunikantin melumat bazasini zenginlesdirmek magsadi ilo
yeni malumatlarn diggste gekmak magsadi dasiyan bu addimin atilmasi son naticada
gars! terefi 6z fealiyyetine innovativ yanasmasina sdvq etmakdir. Yoni 6z praktik
foaliyyatinde donus yaratmaqgda fayda getirsin.Tebii ki, bu prosesds qarsi tersfin
intellektual saviyyesi ve yeni informasiyani gabul etmak, anlamaqg imkanlari ve buna
ehtiyacinin  olub-olmadigini gabagcadan hesablamaq shamiyyatlidir. Bu tipli
kommunikasiya akti meruzs, hesabat, seminar, musavira ve isglzar s6hbaetlorde daha
faydalidir.

2.inandirici kommunikasiya. Qars! tersfin hiss ve duygularina tesir géstarmekle onun
regbatini gazagnmagla qarsiligli fealiyyatin har iki teraf G¢tin faydali olduguna inandirmagq
magsadi dasiyir. Bu o demakdir ki, tarefloar munasibatlarini amakdasliq strategiyasi
Uzerinda davam etdirmakda maraqli olurlar. Qarsi terafi 6zu ile fikirdas etmak cahdi dogru
va daqiq informasiya mubadilesinden baglanir.Tebii ki, gargi terof de 6zlinamexsus
keyfiyyatlarin, maraqglarin ve intellektual gdstericilarin sahibidir va ona dogru atilan har bir
addim “YUz 6l¢-bir bi¢” prinsipindan kenar olmamalidir.
Maetbuat konfranslari, brifinglar, mudzakirsler, danisiglar, “dairavi stollar”,teqdimat
marasimlari zamani kommunikasiyanin bu formasi iglak olur.Diger fealiyyet sferalarinda,
xususile algi-satqi emaliyyatlarinda alicini inandirmagq tgin bu yolla cehd olunmasi daha
sorfalidir.
3.Ekspressiv kommunikasiya. Qeyd edoak ki, kommunikant vo kommunikator 6z hiss
va duyqgulari, ferdi psixoloyi keyfiyyastleri olan fardlar oldugundan informasiya miubadilasi
zamani teraflarin bir-birine minasibati xisusi yanasma telab edir. Qarsi tarafdes emosianal

duygular oyatmaq, onu 6zuna hamfikir etmak Uc¢un vacibdir.Bu zaman badii-estetik
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vasitalarin gicundan de yararlanmaq olar. Dlbatds, butiin sensor kanallari emosionalliq
manbayi ola biler. Ekspressiv kommunikasiya teqdimat zamani, mitinglerds, iclas zamani
cixiglarda, brifiglards, star ve ¢agirislarda daha ¢cox misahida olunur.
4. Fatik funksiya.9lags qurmaq funksiyasidir.
5.Konativ funksiya.Qarsi tarefi faaliyysta ¢okan, harakata gatiren, bir sdzle canlandiran
funksiyadir.
6.Emotiv(tasir gostarma) funksiya.Kommunikantin bitévlikds Gnsiyyet aktina ve onun
ayri-ayri elementlarine munasibatini izlemak.Bu asasen emosionalligla bagli funksiyadir.
7.isare (metadil) funksiyasi. Bu funksiya danisanin beyninds kodlagdirdigi malumatin
gars! terafin beynindeki koda adekvat olmasi demakdir. Qeyd edaki, sadalananlar
sirasina afsunlama (magiya) funksiyasini ve digerlerini de alve etmak olar.Yadda
saxlamaliyiq ki, kommunikasiya aktinda bu funksiyalar ayriliqda yox, sinxron slagads
istirak edirler. Gostardiklarimiz bir daha tasdiglayir ki, nitq, usiyyst ve kommunikasiya
toqriben eyni funksiyalara malikdir. Bu funksiyalar sifahi ve yazili kanallarla dille
(kodlagsmis sakilda) hayata vesiqge alir.

Bu ardicillig Roman Yakobsonun “kommunikasiyanin funksiyalari modeli” kimi
taninir.Qeyd edak ki kommunikasiyanin va unsiyyatin funksiyalari bu gun ds
aktualdir.Kommunikasiya Unsiyyst ve danisiglar birbasa nitgle gergoekleson faaliyyat
prosesi oldugundan ©6nce nitgin funksiyalarina balaedlik telab olunur.Hatta muxtalif
terminlarle ifade olunmasina baxmayaraq kommunikasiya Unsiyyat va danisiglarin U¢
asas va her birinin ayriligda 6zunemexsus yardimgi funksiyalari movcuddur. Bunlar
malumatverma, Unsiyyat ve tasirgdstarma funksiyalaridir.

isglizar kommunikasiya ve kommunikasiya terminleri arasinda da real anlasmada
mazmun, meana fargi vardir.Oxsarliq 6zund daha ¢ox kommunikasiya anlayisinda
gOstarsa da, elmi adabiyyatda bu terminlar sinonim iglansa da, onlarin har birinin 6zalliyi
vardir.isgiizar kommunikasiya tinsiyyste asaslanir, 6ziinde timumi dil, Umumi yaddas,
umumi dugunmak meyarinin estetik talablorini, fikir va tafekklr madaniyyatini, nasillare
otlirma mexanizmini ehtiva edir.isglizar kommunikasiya isgiizar miinasibatlerin garsiligli
tozahlraduar, informasiyanin maxtelif forma ve mazmununda insanlari ve xidmatlari

alagelendiron nitg s6zunun sinonimi  va texnologiyasinin  komponentidir.Lakin
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kommunikasiya bir informasiya oOturdcisunden malumatin gebul eden tarefindan
alinmasidirsa, isguizar kommunikasiya insanlar arasinda nitqg mubadilesidir.

Semiotik minasibatda onlarin arasinda oxsar ve farqli cehatler vardir:

1.Kommunikasiya informasiya prosesidir, o tekce insanlarla yox, texniki vasitalar, hatta
suni dillerle de hayata kegirile biler .isglizar kommunikasiya iss insanlar arasinda olur,
ham praktik, ham de menavi informasiya xarakteri dasiyir.

2.Kommunikasiya subyektin bu va ya digar obyektle slagasidir.Bu zaman takca insan

yox, har hansi canli (heyvan)ve ya masin(texniki vasita) obyekt rolunda eynilsa insan kimi
cIxis edas biler .Isglizar kommunikasiya iss yalniz fardi subyektlor —insanlar arasinda bag
verir.

3.Kommunikasiya informasiya o6tirma prosesidir, bu funksiyada o birtaraflidir-
monologludur.isgiizar kommunikasiya qarsiligh slage, minasibstlor prosesidir,
ikitaraflidir-diologludur.

isgzar kommunikasiya ve kommunikasiya istirakgilarin aktivlik derecesine gére de bir-
birinden farglanir:

e Kommunikasiyada hamisa bir nafar aktiv olur, digarleri ise informasiya
almaqda passivdirler.isgiizar kpmmunikasiyada eyni zamanda bitiin terof —
mugabilleri az ve ya ¢ox darecada aktiv ola bilir, danisan(ve ya yazan) nitgini
sadaca dinlemakls (ve ya yazan) ifade etmir va bu tekces informasiya otirmayes
va ya gabul etmaya yonalmir, ham da ndvbali sekilde sarhine qarsiligh aktiv
reaksiya verir.

e Kommunikasiya bir istigametli prosesdir, plan Uzrs tartib edilir; eger kimasa ve
ya na baradase xabar ¢catdirmaq lazimsa, bunun Gglin bitlin imkanlar var-texniki
vasitelerlo dinlemak ve ya yazili mealumati oxumaqg:kommunikasiya butin
hallarda 6z vezifesini icra edir.isglizar kommunikasiya ise qarsiligli slageler
prosesi oldugu Ugun har zaman improvizasiya olunur, avvalceden muayyen
edilmir.

e Kommunikasiya sebaka funksiyasindadir-informasiya eyni zamanda
isarelanmis Unvan sahiblerina gondarilir, bu halda informasiya alanlarin sayi

kommunikasiyanin xarakterine tasir gostermir, boyuk bir kollektiv olsalar da,
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onlar bu mealumat fordi, tek-tek gsbul edirler.isglizar kommunikasiyada ise
informasiya teraf-muqabilleri arasinda garsihigli, daqiq Unvanlanma talaeb edir.
isglizar kommunikasiya ve kommunikasiya miiayyen informasiya prosesinde
darketmoanin naticasine gobra bir-birinden ferglenir. Kommunikasiyada effektivlik
informasiyani gondermak ve almaq daracesi ile giymatlandirilir, evaezinde informasiya
alana onu mutleg dark etmak talabi goyulmur-informasiysa veren har zaman
otirdiyiniin fergine varmir.isgiizar kommunikasiyada ise effektivlik ilk ndvbade terof-
mugabillerin  bir-birini nece anlamasidir.Anlamaq ham unsiyysts, ham de taraf-
mugabillera aid edilir, danigigda informasiyani qebul etmak olar, anlamagin bir
seviyyasi da insanin ham 6zlinl, ham da hansisa bir masslada mdvqgeyini anltamagi,
informasiya Unvanlanmis adamlarin bunu basa disa bilmasidir. Anlamagin naticesi
son instansiyada gergaklagir-eyni xabari muxtalif seviyyslarde basa dusmak olar ve
bundan asili olaragq, cavab da farqgli olacaq.Anlasigliq olmadigi halda isguzar
kommunikasiya bas tutmaya biler teraf-miqabilleri arasinda ya fikir Umumiliyi bas
veracak ya da vermayacak.Demak anlamaq kommunikasiya ugln fakultstiv (taxmini)
isguzar kommunikasiya Ugun ise mutleq shamiyyat dasiyir.

Aydin olur ki, igsguzar kommunikasiya ve kommunikasiya anlayislari arasindaki farq
bu prosesdaki nomenklatur atributlardir,haresinin nitq prosesinde 6z Ustlnliyu
vardir.Formal movqeleri istirakcilarin va danisanlarin sayina gore
forglenmasidir,kommunikasiyada monoloq, isguzar Unsiyyatds ise diolog.Ancag bu
onlarin arasindaki kaskin ferq deyil.isglizar kommunikasiyanin tabistinin asasi onun
diolog formasinda olmasidir.Bu mévgeda yanasdigda monoloq takce nitq formasi
kimi mévcud olmur, nitgi temin edan teraf-muqabillerinin ndvbaliyi olmadan tesakkdl
tapir, bu da daxili dioloqun replikasindan asilidir.isgiizar kommunikasiyanin  baglica
vazifesi informasiyani oturmak ve ya gabul etmokdir, fargli olarag kommunikasiya
haer zaman cavab reaksiyasi ile musayist olunmur.9ks halda bu informasiyaya
Uunvanlanan suall, ya da yeni informasiya sorgusuna verilan cavabi ifade edir,
informasiya muabadilasi garsiligl sakilde ndvbalik prinsipi ile davam edir, bu da monloga
yox, diologa xas xuUsusiyyetdir. Muvafiq qaydada kommunikasiya 6z tebistine gors

unsiyyatdan fergli olarag monologdur.
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Miuhazira 5.

isglizar kommunikasiya etikasi.internet-iinsiyyat etikasi

Etika yunan mansali s6z olub axlaqg, adab-arkan gaydalarinin macmusu anlayigini
ifade edir.Etika insanlarin pegoekar qarsiligh olagasi prosesinde davranis ve
munasibatlerini tenzimlayan axlaq normalari qaydalari ve idealari macmusudur.©xlaq
insanlar tersfindan gqiymatlendirilon etik dayerler sistemidir, insanlarin Unsiyyat ve
davranisinin normativ tenzimlanmasinin an muhim dsuludur.9xlaq normalari ideya
ifadesini 6zUnU nece aparmaq barads Umumi tassvvurlerdan, prinsiplerden gaoturdr,
mulayyan manavi idealin nimunasidir,onun mazmunu ve manasi sosial makanda yani
muxtelif tarixi dévrlerde ve mduxtelif xalglarda
dayisir. isglizar kommunikasiyada insan
munasibatlerinin  8sas tenzimlayicilarindan biri
etik normalardir. Burada insanlarin
harakatlerinin dizgunliyl ve ya dizgln olub—

olmamasi, adaletli ve adalstsiziyi haqqinda

tosavvdrler ifade olunur.Har kas slurlu va ya
kortabii sakilde bu tesavvirlare sdykanir, hamkarlari ile isgizar emakdasliq seraitinde
insiyystde olur. isgliizar kommunikasiya etikasi isgiizar prosesde yaranan manes ve
problemlari derk etmays, onlarin 6hdasindan ugurla gelmays kdmaek edir.

isglizar kommunikasiyanin spesifikliyi onunla baglidir ki, tersfdaslar miisyysn
norma, o cumladen etik standartlara uygun formal ( resmi) statuslarda c¢ixis edirler.
Unsiyyat névu kimi, isglizar kommunikasiya da tarixi xarakter dasiyir, sosial sistemin
muxtelif saviyyalarinde ve muxtalif formalarinda 6zina gdsterir.

Bunlari nezars alaraq, isglizar kommunikasiya etikasini istehsal faaliyyati prosesinda
insanlarin davranigini ve munasibatlarini tanzimleyan exlaq normalarinin, qayda ve
tosavvdrlarinin macmusu kimi muayyan etmak olar. Bu, umumiyyatle, etikanin asas
xususiyyatlarini ehtiva edir.

Etik davranislar cemiyyatin, insanlarin dzlerini aparmaqda Unsiyyat qaydalarina tabe
olmaq tslebatindan irsli gslir. insanlar yarandigi giinden bir-biri ile miinasibatlerini

tonzimlemak, birgayasayis qaydalarina riayat etmak Ug¢lin muayyan adat va verdiglar
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yaradiblar, hansi harakatlerin bayanilib-bayanilmamayini yaxsi ve pis kateqoriyalarin
koémayi ile qgiymatlandiribler. Bununla insan davraniglarinin motivileri elmi suratde
asaslandirilib, axlaqg prinsipleri ve normalari muayyanlasib .

Isglizar minasibatlarin xisusi bilik ve fealiyyst, sahibkarliq sahasi kimi etika manavi
normalarin va munasibatlarin talabatina gevrilir; sahibkarliq inkisaf etdikce etik davranislar
isguzar mdulnasibatlere  uygunlasir, nazeri anlayislari, toplanmis tecribani
sistemlagsdirmak, Umumilesdirmak Ugln aktual ve shamiyyatli olan tereflari se¢gmaya
yonalir. Nazare alaq ki, ham ayri-ayri saxsler, ham da istanilan sosial birlikler Ggtin ugurlu
isguzar kommunikasiyalarin formalagmasi, inkisafi ve manaviyyata diqqgst vacib sertdir.

Ayri-ayri sahibkarin, sirket ve ya taskilatin etik kodekslerinin formalasdirilmasi ¢ox
murakkeb prosesdir, ugurlu idaragciliyi hayata kegirmak lGg¢lin qarsiya cixa bilecek bazi
catinliklari nazera almaq lazimdir. Bazilerina nazer salaq:

1.iscilerin isin etik aspektlorinin shamiyystini derinden derk etmemasi ve manavi
coheatden buna hazir olmamasi. Har seyi birden-bire alde etmak arzusu, ani ujura va
manfaate can atmaq sirkatds isglzar strategiyanin iglanib-hazirlanmamagindan irali galir.
Bir ¢ox hallarda sahibkarlar tarefinden bu clr muinasibat potensial investorlari, onlar
mumkun terefdag kimi géren taninmig sirkatlarin nimayandalarini gagbas salir.

2. Kommunikativ-marketing madeaniyyatinin asagi saviyyssi biznes terefdaslarina va
ya istehlakgilara minasibatde hdrmatsizlik kimi 6zinU goésterir,halbuki asl sahibkarliq
etikasi, kommunikasiyanin aksiomlarindan biri insanlara hormaetdir- mdistarinin maraqlari
har seydan Ustinddr! Ugurun rahni — insanlarla daim Unsiyyatdir ve bu Unsiyyetde etik
masalaler gedikce daha ¢ox ahamiyyatli rol oynayir.

3. lIsgiizar kommunikasiya (i¢iin inkisaf etmemis texnologiya. Bu,danisiglarin
aparilmasi gaydalari, kommersiya uUnsiyyati, sanadlarin tartib edilmasi, biznes etikasi,
xarici vetendaslarin milli xisusiyyatleri ve koloritini bilmemakden irali galir.

4. Unsiyyet istirakgilarinin tehsil seviyyesi. Burada asas cetinlik biliklerin siratle
kohnalmasi, muasir tefekkurle kommersiya va ya idareetma masalalarinin hallinds
yanasmalarin sadslesdiriimasi, intellektual komplekslesmadir, bunlar sirketin isguzar
reytingini artirir. Sahibkarlarin asas vezifelari amakdaslara takce maddi deyil, ham de
manavi destak goOstermaesi, idarsetma bacariglarini inkisaf etdirmasi, pesokarliq

saviyyasini yuksaltmasi ve amayinin naticasinden mamnunlugu artirmasidir.
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Etika il biznes arasinda ziddiyystloar moévcuddur ki, bu gun da igsguzar Unsiyyatin
muxtelif saviyyalerinda, ham teskilatlar, heam de sosial mihit arasinda, ham da qruplar
daxilinda 6zunu kifayst qedar kaskinsakilda biruzas verir.

Ozlerini pragmatik hesab edanler digtnirler ki, isglizar linsiyystds ve biznesds etika
garakli deyil, biznes sahibinin yegana vazifasi istenilon vasits ile galirini artirmaqdir. Bu
yanasma etik ananaleri 6zlinda aks etdiroen camiyyatin normalarina heg¢ cur uygunlasmir.

Biznesmenlarin, muassisa rehbarlarinin geyri-etik davraniglarindan biri de ganunu
pozmasidir. Oz mehsullarinda qusurlarin aradan qaldiriimasi Ggln lazimi tadbirler
gormayan sirkatlerin muxtalif név hareketlari geyri-etik davranis sayilmalidir, ahali Gg¢in
zorarli naticalara gatirib ¢ixara bilar. Buna gora da isglzar Unsiyyatin etikasi anlayisina
muassisa raehbarlarinin 6z mahsullarinin keyfiyyatine qaygisi,ahaliys vura bilacayi zarare
gOra masuliyyat daxildir.

Isglizar kommunikasiyanin etikasini onun mixtslif miinasibstinde nezsre almagq
almaq lazimdir: miassisa ile sosial mihit arasinda, muassisaler arasinda, bir miassise
daxilinda-rehbar va tabelikds olan eyni statuslu insanlar arasinda.

Isglizar Gnsiyyat ela bir anlayisdir ki, onun mahiyyati fikir ayrihginda isin maraglarinin
Ustunlilk teskil etmasidir. isglizar Unsiyystin etikasi ham rahbarler, heam de tabeliyinde
olanlarla pesakar fealiyyat normalari, qaydalar toplusudur.

isglizar kommunikasiyasinda etikanin qizil qaydasi beladir: basqgalarina size nece
diggst vyetirildiyi kimi minasibst gostermalisiniz! Ve ya: Oziine reva bilmadiyini
basqalarina da rava bilma!

isglizar (insiyyetde yuxaridan asagiya etikasi moévcuddur: tabeliyinizde olanlara,
rehberliyin size nece miinasibat géstermek istadiyi kimi yanasin. isgiizar elagelorde
ugurlar mahz bu etik norma ile miayyan edilir. Rahbarle tabeliyinde olanlar arasinda
isguzar unsiyyet etikasina riayet olunmadigda okseriyyat kollektivde 6zUnu manavi
cohatdan mudafissiz hiss edir. Rahbarin tabeliyinde olanlara munasibati isglizar
unsiyyastin butin xarakterina tesir edir, akser hallarda onun manavi-psixoloji muhitini
muayyanlasdirir, manavi etalonlar ve davranis nUmunalari mahz bels formalasir. Onlarin
bazilarini geyd edak:

- Toskilatinizi yuksak manavi Unsiyyat normalari olan birlesmisg kollektive cevirmaya

calisin. O zaman saxsiyyat 6zinl kollektiv arasinda manavi va psixoloji cahatdan
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rahat hiss edacek. Har kes ford olaraq calisir ve istayir ki,ona oldugu kimi hormat
etsinlar.

- Problemlar va ¢atinlikler yarandiqgda rahbar onun sabablarini aydinlasdirmalidir.
9gaer nadanligdan s6hbat gedirse, tabeliyinds olanlarin zaifliyini, gatismazhgini sonsuz
ginamaq olmaz. Bunlarn aradan galdirmaq Ug¢un na eds bilacayinizi dusundn,
soxsiyyatlorin guclu tersflarina arxalanin.

- ©ger amakdas sizin tapsiriginizi yerina yetirmayibse, ona izah etmak lazimdir ki,
bu barads xebariniz var ve bu halda o, iglarin pozulduguna, sizin hansi hissler
kegirdiyiniza gearar vere biler. ©vvalca isgidan tapsingin yerina yetiriimamayinin
sababini izah etmayi xahis edin,ola biler ki, size malum olmayan faktlar ortaya ¢ixsin.
iradlarinizi bir-bir deyin: insanin layagstine ve hisslerine hérmatle yanasin.

- Saxsiyyatini deyil, gorduyu isi va harakatlarini tendiq edin.

- Uygun oldugda tangid avezins avvalca kompliment, munasib xos sozlar isladin.
Dostyana notlarla séhbatinizi bitirin ve ona qgarsi heg bir kinin olmadigini bildirin

- Tabeliyinizds olanlara heg vaxt sexsi masalalarde necs harakat etmayi maslahat
gormayin.

- Sevimlilerinizi farglandirmayin, iscilare barabar hiqugla yanasin.

- Odalsti dizgun bolusun: daha ¢ox xidmati olanlar mikafata layiqdir. Kollektivin is
gabiliyystini va manavi vaziyyatini yaxsilasdiracaq mukafatlari edalstli bolisdurin.

- Ugurlar sizin olsa da, muvaffaqiyyatikollektivie bolisun ve onlari havaslendirin.

- Iscini tokrar teriflomakdan gakinmayin.

- lIscilere etibarli yanasin ve isde 6z sehvlerinizi de etiraf edin. Kollektivin izvleri
onsuz da bunlari bilacaklar; sehvlerin gizladilmasi zaiflik va intizamsizliq alamatidir.

- Mlnaqisalarin ve fikir ayriliglarinin yaranmasinin garsisini alin. Minagisalarin
sebablerini duzgun giymatlandirib obyektiv gerar gabul edin.

- Tabelikde olanlara sarancamlarin shamiyyatini izah edin ve onlarin yerina
yeirilmasina nazarati guclandirin.

- Téhmat verarken, irad tutarken etik normalara ciddi emal edin. Tengide kegmadan
avval soxsin pesokar keyfiyyatlorini giymatlondirin.

- Yalniz 6z maraglarinizi deyil, ham da tabeliyinizda olanlari mudafis etmayi bacarin.

- Tabeliyinizds olanlara sadiq olun, onlar da siza eyni garsiliq veracakler.
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- Idareetmanin diizglin formasini segin ve bu zaman situasiyani (vaxtin na gadar
olmasini) , tabeliyinizda olan is¢inin saxsiyyatini nazare alin.

isglizar tinsiyyetin asagidan yuxari etikasi. isglizar Uinsiyystde “asagidan yuxar!”,
yani rahbarina tabe olan sexsin umumi etik davranis gqaydasini asagidaki kimi ifade
etmak olar: rehberinize size gbsterilon miinasibsate uygun yanasin.

Rahbarls igsguzar Unsiyyetds istifade olunasi bir ne¢a zearuri etik norma ve prinsip
vardir:

- Rahbaera kollektivde xeyirxah menavi muhit yaratmaqda, adalsatli munasibatlari
mohkamlandirmakds komak etmaya c¢aligin.

- Rahbara 6z ndqteyi-nazaerini talgin etmaya yaxud gosteris vermaya calismayin.
Taklif va serhlarinizi adabli sakilde ifada edin.

- Rahbarla gatiyyan yuksak tonda danisamayin, hemiga bali ve xeyr demayin. Daim
bu ifadslari iglotmak yaltaq tesssurati yaradir, qiciq verir.

- Sadagsatli ve etibarli olun

- Fovgslade hallar istisna olmagla derhal rehbara yardim tg¢ln muracist etmayin,
aks halda sizin sadagatiniz sibha yarada bilar.

- Sualinizi ve hiquglarinizi hessas gekilde qaldirin: masuliyyat harakat azadliginin
muvafiq deracasi olmadan hayata kegirila bilmaz.

Isgiizar (insiyyetin horizontal etikasi. Bunu belo ifade etmak olar: isgiizar
tinsiyyetda istadiyiniz kimi hemkarlariniz size miinasibat gbstarsinler. ©ger bu ve ya
diger veziyyatde Ozunuzl nece aparmaqda ¢atinlik g¢oakirsinizsa, 06zunuzl
hamkarlarinizin yerine qoyun.

Hemkarlar arasinda isguzar unsiyyaet etikasinin bir nega prinsipi vardir:

- 0zunuzas har hansi bir xisusi munasibat ve ya imtiyaz taleb etmayin

- Umumi isin yerina yetiriimasinda hdquglarin ve masuliyyatin aydin sakilde
bdlinmasina nail olun.

- diger sobalarden olan hamkarlariniz arasindaki munasibstds 6z sObsanize cavab
vermalisiniz va taqgsirinizi tabeliyinizdakilerin Uzarine atmayin

- nitginizda xos sozler islatmaya ¢alisin

- fikrinizi gisa ve mazmunlu ifada edin
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- Unsiyyat zamani saxsi munasibatlara kegmayin, isde saxsi masalalari, xUsusile da
problemlari sorusmaq gabuledilmazdir

- ager muvaqgeti olaraq iscinizin diger sébaysa kdcurllmasini xahis etsaler,
masuliyyetsiz ve qeyri-pesakar isgi
gondarmayin, c¢unki orada sizin va
Umumiyysatls, s6baniz haqqinda
| muzakirsler olacaq
- hemkarlariniza garazli yanagmayin,

hamsohbatinize xog munasibet gosterin

- hamsdhbatinizi 6z adi ile ¢agirin va
bunu ¢ox tekrar etmayin
- yerina yetirilo bilmayacak islara vad vermayin, iglerinizin, isglzar fealiyyatinizin
imkanlarini sigirtmayin, an yaxsi, daha agill ve maraqli gérinmaya cahd etmayin
- hamkariniza magsadinizae ¢gatmaq Ugln bir vasita kimi yox,saxsiyyat kimi baxin
Nufuzunu qorumagq istayan har bir miiessisa biznes ti¢lin gcox vacib komponent olan
isguzar Unsiyyat etikasinin yuksak standartlarini gorumaga c¢alismalidir. Tagkilatlar,
firmalar, rahbarloer va sahibkarlar batin saviyyslerde isglzar Unsiyyst etikasinin
artirlmasi Gglin maksimum say goéstarmali, bunun Ggtin mixtslif Gsul ve vasitalerden
istifade etmalidirler- ilk névbada isglzar uUnsiyyet etikasinin dyranilmasindan baslamaq
lazimdir.
internet etikasinin obyektini informasiya yaymagq, almaq, étlirmak, fikri serbast
suratde ifade etmakde texniki imkanlara malik olan veb-saytlar, bloglar, sosial
sobakaler, elektron gazet ve pogtlar, inernet TV-lar, diger kommunikasiya vasitaleri
togkil edir. internet insanlarin garsiligh Unsiyyst saxladiyi global informasiya ve
kommunikasiya sebakasi oldugu uUgun pozitiv hiquq normalarindan basqa, diger
tonzimlayici etik ve axlagi qaydalar da fealiyyatdadir. Bu qaydalar Umumi xarakter
dasisa da, macburi quvva kasb etmir ve onlarin yerina yetiriimasina nazarat dovlstin
va huququn tasiri xaricindadir.
internet etikasinin asas prinsipleri agagidakilardir:

- soxsi hayat sirrinin qorunmasi — sexsi hayatin muxtariyyeti ve azadlg;
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- xususi mulkiyystin toxunulmazhgdr — informasiyaya sahiblik huquglarina va
mauslliflik haglarina riayat edilmasi;

internet etikasinin foaliyyet sferasina, yani onun tetbiq sahesine bunlar aiddir:

- Elektron pogtda, gatda, telekonfranslarda tnsiyyaet;
- $obake etiket qaydalar.

Bu sferalarin har birinds, onun istirak¢l auditoriyasinda muvafiq 6ztinamaxsus
gaydalar movcuddur.

Belalikla, internet etikasi dedikde bu ve diger sabaka qruplar tersefindan gabul
edilan ve kibermakanda davranisin xususiyyatlerini miayyan edan etiket qaydalari
basa dusulur.

Soabaka etikasi 6z inkisafi baximindan adi ictimai etikani gisman gabagqlayir. Sosial
sobakaler 06zunin unikal keyfiyyatlori ilo digar kibermekan istifadacilarinden
forglendiyine goéra, seboakealardaki sexsler Ucgln asagidaki etik gaydalar gabul
edilmisdir:

- dark edin ki, siz insanla Unsiyyatdasiniz;

- real hayatda mdvcud olan davranig standartlarinin tarafdari olun;
- anlayin ki, siz kibermakandasiniz;

- digar saxslerin vaxtina ve imkanlarina hormat edin;

- imicinizi qoruyun;

- konfliktlare imkan yaratmayin;

- saxsi yazismalar hiqugquna hérmatla yanasin;

- imkanlarinizdan sui-isifade etmayin;

- basqalarinin sahvlarini badislamagi bacarin

Sosial seboakalerden istifade ederkan muiayyan axlaqg normalarina riayst etmak
lazimdir:

- Sosial sebakada 06z profilinde basgasinin saklini onun icazasi olmadan
yerlagdirmak olmaz.

- Heg bir halda dostlarinizin size agiq, lakin basqalari tGgtin gapal olan profilindan
informasiya va gakillari digar sexslare Unvanlamayin.

- Digerlarinin goxsi malumatlarina asasen geydiyyatdan kegcmayin. ©gar adinizin

bildirilmamayini istayirsinizse, seorti adlardan istifade edin. ©n yaxsi halda foto yerini
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bos saxlayin. Sarti adlardan istifade edarkan 6z dostlariniza gesdan yalan malumat
Unvanlamayin. Serti adlar yalniz sexsi malumatlarin mudafiasi ndqteyi-nezardan
yolverilondir, lakin he¢ bir vachle hamsohbatin aldadilmasi Uglun nazards
tutulmamigdir.

- Saklin yuklenmasi zeruri olan halda mashur saxslarin fotolarindan istifade eda
bilersiniz.

- Profilinizde ali tehsil ve ya is yeriniz haqqinda qgeyri-dagiq malumatlar géstarmayin.
Cunki taniglariniz ve hemkarlariniz sebakeds axtarigs veroen zaman narahatliq hiss
edacaklar.

Sosial sebaka unikal informasiya kommunikasiya muhiti hesab olunur ve burada
hiqug normalarindan daha ¢ox 6zlinemaxsus sosial davranis qaydalari va prinsiplari
ustunlik teskil edir.

Internet kommunikasiyasi lazim oldugda daha sirstli ve semarali platformalarin
kémayi ile muxtalif layihalerde asanligla amakdasliq etmaya imkan yaradir, onlarin
hayata kegirilma muddatini azaldir ve an vacibi-vesaite genast olunur.Bu da layihalerin
keyfiyyatine va Umumi samaraliliyine musbat tasir gostarir va isglzar Unsiyyat,
amakdasliqda yaxsi naticalar alda edilir.

internetin deyerini diger mévcud rabite vasiteleri ile miigayise etsok, giymatin
ahamiyyatli deracada az oldugunu gorurik-onlayn kommunikasiya daha ganastlidir ve
somarali qarsiligh alage yaratmaga imkan verir.Tacriba gostardi ki, internet hatta
pandemiya soraitinda, insanlarin tehlikasizlik maqgsadleri Ggln karantina riayst etmasi
zamaninda lazim olan vaziyyetden ¢ixmagi asanlasdirdi.Batin bunlar semarali
isguzar Unsiyyatda internetin mihim rolunu aydin sakilde gdster.

Elektron pogt isguzar Unsiyyatds internetin an populyar tatbiglarindan biridir, heam
daxili, heam de xarici kommunikasiyada genis istifade olunur: e-pogt istifadagilara har
zaman va muxtalif seraitlerde Unsiyyste imkan verir, bu da sorgu, séhbat ve digear
miihim melimatlarin izleniimesinde effektiv bir yoldur. isgiizar kommunikasiyada
internetin an ahamiyyatli daxili istifade ndvlerindan biri yalniz mtayyan bir taskilatin
Uzvleri tgin movcud olan veb-saytdir; isgilar ugln zaruri, faydali olan forma, malumat
va digar resurslara daxil olmaq ug¢ln bir manba kimi xidmat edir.Muasir dévrumuizdae,

demak olar ki, har sahada asili oldugumuz ve hayatimizi onsuz tasevvur eda
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bilmadiyimiz bir vaxtda internet isgizar kommunikasiya ve marketing strategiyalarina
gucll tasir gostarir.Veb-sayta daxil olanlar takce alage saxlamir, tévsiysler alds eda
bilirlar, bu har hansi bir narahatligin ve yubanmanin qarsisini alir.Saratli qarsiligh
alaga ve ani reaksiya biznesds halledici rol oynayir, ise davamlilig inam ve mugteri
mamnuniyyatini qazansirir. Veb-sayt yaratmaq va isguzar faaliyyats baslamaq tgun
investisiya yox, yalniz etibarli bir internet baglantisi lazimdir.internet saytlarinin
aksariyyati parolla gorunur va bazileri hatta yalniz miayyan is¢i qruplari tglin mévcud
olan bdlmaelare malikdirler. Veb-sayt isguzar unsiyyatdsa satis, resurs ve ya biznesin
aparilmasinda muhim metod sayilir.

isglizar linsiyyetde internetin bazi xidmetleri az rentabellidir.Masslon, mesajlarin
otlrdlme slrati faydalidir, lakin derhal géndarilen mesajda strateji bir sahvin garsisini
almaq geyri-mumkdanddr -bu, yazih formadir, sshvlerin olmasi, lakin duzsldila
bilmamayi maqbuldur. E-pog¢tda spam problemleri anlasiimazliq, vaxt, pul va
resurslarin itkisine sebab olan kicik ve boytk minagiselar yarada bilir.

Telefon igglzar Unsiyyatde, biznesda an vacib ve tez-tez istifade olunan alatlerden
biridir-isimizle ve ya isdenkenar dunya ile temas yaradir.Telefon masafs bilmadan
insanlarin asanligla garsiligh slage qura va fikirlerini bolise bilecayi muhim bir
cihazdir.Butin ideyalari takca canli isguzar Unsiyystde deyil, telefonla da ¢atdirmaq
mumkundur.Telefon Unsiyyat qurmagq Gglin an asan va an ucuz vaitalarden biridir; ager
isguzar terafdaslariniza pesekar gorunmayae cgalisirsinizsa, telefon danisigi ile bagh
asagida gosterilan norma va qaydalarin yerina yetiriimasi vacibdir.

Norma tagkilatda her bir amakdasin telefon etiketina riayat etmasidir: daxil olan
zonglara cavab vermak; sirkatin adindan telefon zangleri etmak; mustarinin zengini
lazimi Gnvana ydnealtmak ve s. “isglizar Unsiyystds insanlar daha ¢ox li¢ névden
istifade edarak bir-birine malumat verirlar: jest (55%), intonasiya (38%) va sozlar (7%).
Telefonla da bu novlerin bazisinden istifade edib fikirleri oturtrtik, bu halda
informasiyanin verilmasi forglidir. Bvvala, hamsbéhbat bizi gérmadiyi Ggun jestlerdan
istifade olunmur, intonasiya va sdzler taxminan bele bolunur: intonasiya -86%, sozler-
14%”.

Telfonda Unsiyyat zamani sas ¢ox xos ve malahatli galmalidir, ¢lnki sas saxsiyysat,

tohsil, aile mangayi haqqginda tessurat yaratmagla, hamginin maggul oldugumuz igin
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xarakteri barade malumat vermakda ¢gox muhum rol oynayir; gucla, inamli sas isglzar
kommunikasiya guvanc asilayir, danisiqg vaxti xos ovqat yaradir: Sabahiniz xeyir;
Axsaminiz xeyr; Necasiniz? ©hvaliniz necadir? Sahhatinizdan sikayatiniz yoxdur ki?
Vo.s

Otrafdaki radio va ya televizorun sesi narahatliq yaradirsa, etikete gore, xetdaki
insani esitmak Ug¢un derhal sasini azaldin.

isglizar tinsiyyst mévzusunu hemise aktual saxlayin ve resmi salamlardan sonra ise
kecgin.Yemak zamani igsguzar slagslerle, biznesls bagl zangler oldugda ya uzrxahliq
edib sonra zang vuracaginizi bildirin, ya da muvaqgati nahari saxlayin.Yemak zamani
kalmaleriniz aydin olmaya biler.

Muaham telefon etiketlarindan biri zanga cavab vermakdir, vermadikde qars! terofi
giciglandirir; agar siz zengi 6turmusunidzss, mutlaq tekrar yi1gin, balks, biznesiniz Ggln
cox vacib bir maessladir.isden getdiyiniz teqdirde telefonu elektron pogta qosa
bilersiniz.isglizar terefdasiniz isde yoxdursa, kémekgisine bir geder sonra zeng
vuracaginizi bildirin. Sizi fasile vaxti ve isden getdikden sonra axtara bilarlar.Sesli
mesajlarinizin oldugunu yoxlayin ve onlara cavab verin, daerhal cavab vermayinizi
isguzar tarafdasiniz yuksek giymatlendiracak.

Zang edani salamlayin, onun zanginin sizin Ggln vacib oldugunu, bele deyilsa da,
sevindiyinizi bildirin.Ele edin ki, zeng vuran 6zund arzu olunan kimi hiss etsin.Maraq
gOstarmadiyinizi hiss etdikde sorgunuza cavab vermays bilar.

Telefonda quru, sénuk cavablar vermayin.

Zang edanin salamindam sonra ona tagkilatinizin adini sdylayin

Seraite uygun yanasmani 06zlnlUz secmalisiniz.Zang vuran teskilatinizin
pesakarhgini derhal hiss edacak.

Zanga Ug ses signali arzinds cavab verin.Bu kigik miuddat cavaba hazirliqdir, talesik
cavab verdikde kimise sahv sala bilarsiniz ve ya agar birinci zengdan sonra telfona
cavab versaniz, ele tsassurat yaranacaq ki, sirkat igsizdir, katib va ya katiba
g6zlamakdan yorulub, nahayat ki, kimsa zang ¢aldi.3-4 zengdan sonra telefona cavab
vermayinizin cavabi budur ki, siz berk masgulsunuz.

Zong edarak bels bir ifads iglatmayin: “Sizi narahat eden filankasdir’, -bu 6zlna

inamsizligdan ve haddindan artiq nazakatli gostermak isteyinden dogur; bununla
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zanginiza ve 0zunuza munasibat formalasdirirsiniz: avvalca rahathdimi pozdu, indi de
suallari ile bezdiracak! Sadace, salaminiz kifayst edar: “Salam, adim Rdvsanadir, ©
Elm va tahsil “nasriyyatindan zeng vururam” .

Hamsdohbatin nitginin slrstine tenzimlayin.9ger insan yavas-yavas danisirsa, bu
onu gostaerir ki, onun dusunca prosesi da eynila langdir: esitdiyi ve dediyi her bir s6zu
diggatle giymatlandirir ve alde etdiyi informasiyani yekun garar gabul etmazdan avval
saf-gurtk edir.Bele insanlarla Unsiyystda olarkan siz da nitginizin tempini ylngulce
asagi salin. Fikirlegsmayin ki, na qader tez-tez danigsaniz, hamsdhbatiniz de suratli
dugunacek. Bksina, nitginizin tempina yetismadan, fikirlarinizin gedisini itiracak va
tamamile dolasacaq. Tez ve ya cox tez-tez danisan adam fikirleri géyde tutur, ¢ox
disunmadan gerar verir.Bele adamlarla danisanda nitginizi strstlandirin.

Size zeng edenlari samimiyyatla qarsilayin. Cigirmayin ve picilti ile
danismayin.Haddindan artiq ylksak ve ya ¢ox sasiz sdhbat telefon danisigini qeyri-
mulnasib edar, xattin digaer sonundaki saxsin bitin malumatlari ala bilmayacayi
toossuratl yaradar.Sakit tonda danisdiqgda ham eside ham da basa disa bilarsiniz.

Siz nesa demak, xottin digar terafindakini esitmok istayirsinizsa, dediyinizi
tokrarlamamagq Ugun aydin danisin.

Zangler arasinda sebeka ile probleminiz varsa, sesinizi qaldirmayin, sabir ve
tomkinlik goOsterin, basqalarini da narahat etmayin, yerinizi deyismakle sabake
ahatasini tapib yeniden zang edeaceayinizi bildirin.Tekrar alags yena alinmirsa,
seciminiz yoxdur-sasli poc¢t (mesaj) gondarin.

Zang edarkan darhal matlaba kegmayin, hamsdhbatin sizinle danisa bilacayini
sorusun.Bununla ylksak etikanizi ve onun vaxtini giymatlandirdiyinizi bildirirsiniz-
pesokar kimi davranir, 6zinliza hormat qazanirsiniz.Bu tdvsiyaden istifade etmayin
yolu:

-6zUnUzu taqdim edin, hamsdhbatdan vaxt ayirmaq imkani olmasi haqqinda sorusun,
zanginizin magsadini bildirin.

Telefonla Unsiyyet qurarken is adamlari qisa danismaga ve mdvzudan kanara
¢ixmamaga calismalidirlar.Zangin maqgsadi barede malumat verib, darhal isglzar

s6hbate bagslamamalidirlar.
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Isglizar telefon danisiginda menasiz suallara vaxt serf etmayin: Havalar saxtal (ve
ya isti ) kegir. Daha na var na yox yena da olsun Axsam xabarlera qulag asdin ve s.

is terofdaslarinizla sohbst zamani dediklerini esitmoek ve serhlerine cavablari
asaslandirmaq ucun onlan feal ve ciddi dinlemayiniz, qeydler gotirmayiniz
vacibdir.Bu, diqgetli olmaginiza stbutdur.

Adi va isguz saxsi telefon zenglari arasinda ¢ox ciddi fargler var, bels ki, dostlarinizla
telefon danisiglarinda jargon ve hatta nezakstden kenar sozler igsleda bilarsiniz, lakin
isguzar sohbatlards bele davranigla mustarinizi hemigalik itire bilarsiniz.

Telefonla danigarkan hamise diqgatli ve hormatli olun, formalligdan istifade edin:
yumoru sit zarafata cevirmayin.Manfi kdklenmis adama dostyana, pozitiv minasibat
gostarin, sizin optimist danisiginiz ugursuz telefon zanginin qarsisini ala ve sdhbatin
gedisini dayisa bilar. Balke, isguzar terafdasiniz mudafisys, himayays mdhtacdir, bu
zoangla abadi dostunuz ola bilar.

Telefon istifadagilerinin  hansi ndévina aid olmaginizdan asili olmayaraq,
basqgalarinda 6ziiniiz ve biznesiniz haqqinda xos teessiirat yaratmalisiniz. insanlarla
telfonda danigarkan gulumsayin: tebassimunuzi sasde saxlayin, onlar sizi gérmdarlar,
sasinizdan gealan xos ahvali-ruhiyys ovgat verir-insanlar xogbaxt adamlarla danismagi
sevirlar!

Zang edanlarle danismaq imkaniniz barads nikbin ve ruh ylksakliyi ile seslenin. Na
gadar bacarirsiniz, optimist ve entuziazmla danigin. Boyukler istifade etdiyiniz
sozlarden daha gox sas tonunuza diggat yetirirlar.

Yayinmalar etmayin, siz telefon danisi§i zamani basqa isle masgulsunuzsa, diqgatle
qulaq asmirsinizsa, bu, sasinizin tonundan va verdiyiniz cavablardan hiss olunacag.

Hamsdohbatinizin vaxtina hormat edin ve sdhbatin miayyan edilmis muddatde basa
¢atmasina nazarat edin.Zang edani gozletmayin: he¢ kas gdzlamak istamir.©gar qarsi
torafi gbézlema rejiminde c¢ox saxlasaniz, onu unutdugunuzu disunar ve dastayi
asar.Bu igguzar zengdirsa, mustarini itirmaya gatirib ¢ixara biler.

otrafdakilarin sizi esitmamasi Ug¢ln sakit bir yer tapin. Her iki teraf fon ,ses-kuy
olmadan bir-birini aydin gokilde esitdiyi zaman telefonda Unsiyyat daha effektlidir.Yol
hareksti qaydalarina gore qgadagan olunan telefon zenglari sizin isguzar

kommunikativliyiniza, Umumiyyatle, danigiginiza mane ola bilar.

e
36



Telefonla Unsiyyat zamani saqqiz va ya gida geynamayin siqaret gakmayin, icmayin,
bunu hamsoéhbatinizden gizledsa bilmayacaksiniz: ses tembri dayisir, bele vaziyyatda
sos maraqgsiz va etinazsiz olur.

Xoatdoki adamin sizi esitmamasi Ugun telfonun sas yerini slinizle gapamayin ve ya
sinenize sixmayin. Telefonu danisidin bitma duymasinin basiimasina amin olana
gadar nazaratdan qagirmayin, agiq qalar ve mizakiraler qarsi tarefin ofisinda dinlanila
biler.

Zanglara cavab verarkan hamisa nazakatli olun ve galigin hamiss 6z telefonunuzla
zang vurasiniz.
iri toskilatlarin telefon etiketi: Zoang etdiyiniz (iciin tesekkiir edirik.Bize kémaklik
gOstaermayinizi xahis edirik.
Kigik toskilatlarin telefon etiketi: Zenge cavab verdiyiniz Ggun tesakkir edirik. Biza
komaklik gostarmayinizi xahis edirik.
Kasin ve qgeyri-pesokar ifadaler
Hamsdhbatin razilidi olmadan sasli rabitadan istifade etmayin, qarsi teref telefonla
uzaqdan agiq sasle danisiginizi basa digacak, 6zinlu narahat hiss edacak ve bels bir
natica gixara bilar ki, manimla danisa-danisa daha vacib igle mesguldur ve ya s6hbata
kimsa qulaq asir.
Haer kasin guindalik planlasdirdidi is ve ya goérusleri vardir, zenginizle kiminsa vaxtini
ala, isini poza bilarsiniz.Xususile mobil telefonla zeang edands isdan ayirmaq ehtimall
coxdur-hemsohbatiniz isteniloen yerde va vacib bir isle masgul ola biler, bu nazeara

alinmahdir.

Muhazirs 6.
Isgiizar kommunikasiyada danismaq

va dinlamak bacarigi

insan bir fikri basqgasina catdirmaq, har hansi bir fikre miinasibat bildirmek ve ya

mulnasibati dyrenmak Ug¢lUn Unsiyysata girir, dolayisi ile 6zunl ifade etmays,
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aktuallagsdirmaga calisir. Bu sebabdan tGnsiyyat bizim cemiyyatde mdvqgeyimizi teyin edan
an muhdm faktordur.

Nitg-en mUhUm Unsiyyat vasitasi olan dilin sifahi va yazili formasidir. Nitq prosesinda
danigmaq ve dinlamak madaniyyati asasdir.

Danigsmaq bacarigi. Danismaq nitq manimsanildiyi andan baslayir vae bunu har kas
bacarir. Lakin haminin basa dusaceyi saviyyads, duzgun, mantiqgli, salis, savadl
danigmagq bacarigi natiglik slamatidir.

Isglizar kommunikasiyada dialoq zamani psixoloji ve emosional Gsullardan istifade
etmayi bacarmaq vacibdir. Isgiizar kommunikasiyada haddinden artiq emosionalligdan ve
badiilikden uzaq, faktlara esaslanaraq sads, aydin va daqiq sdzlerden istifade etmak, fikri
dizgun formalasdirmaq lazimdir. Sénuk danisigin da dinlayicilers tesir quvvasi zaif olur -
muayyan daracada emosionalliq nitqgin tasir quvvasini artirir.

Danismaq bacarigi 6zunu igguzar ortagl ile mdvqgelerinin psixoloji bearabarliyine
asaslanan ve bir-birindan asili olan mulahiza-replikalardan ibarat spesifik Gnsiyyat kimi
dialoqda gostarir. Dialoqg malumat mubadilasidir, burada sual vermak bacarigi muhum rol
oynayir.

Isglizar kommunikasiyada sual vermak bacaridi boyik praktik shamiyyste malikdir.
Suallarin kémayi ila yalniz hemsdhbatin maraglarini miayyanlasdirmak va onun diggatini
s6hbatin vacib magamlarina yodnaltmak yox, ham da fikirlari catdirmaqgla qarsindakini bu
va ya digar asassiz inamsizligdan dasindirmaq, asasli suallarin kdmayi il onunla haqiqi
torafdasliq, saglam munasibat qurmagq olar.

isglizar kommunikasiyada suali veron teroef miizakireni de idare edir. Diizgiin qoyulmus
sual reqibin noqteyi-nazarini dagiglesdirmays, muzakire prosesini faallasdirmaga,
diskusiyyaini lazimi macraya yonaltmaysa imkan verir. Suallarin ittihamedici tesir
bagislamamagi Ugun intonasiyani yumsaltmaqg, onu dizgin nizamlamaq lazimdir.
HamsoOhbati cavab vermakdas telasdirmak va sabrli olmaga deavat etmak lazimdir. Suallar,
bir gayda olaraq, asagidaki maqgsadlara xidmat edir:
1. Msalum olmayan informasiyani daqiglasdirmak.
2. Mubabhisali fikirleare munasibat bildirmak.

3. Anlasigli olmayan magamlari aydinlagdirmagq.
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4. Unsiyyst prosesinde informasiyani 6z isteyine uydun ardicilligla étiriilmasine nail
olmagq.

5. Unsiyyst prosesinde tesebblsi sole almaqg ve tersf migqabilini esas movzudan
kanarlasmaga qoymamag.

6. Qarsi torefi feallagsdirmaq, uzun-uzadi danigiqgdan faydali dialoga davet etmak.

7. Nitq prosesinda har hansi sebab Uzindan bas veran fasilelari aradan gétirmak va
gars! terafi vaziyystdan ¢ixarmagq.

8. Qarg! terafe musbat manada psixoloji tesir gostarmek ve informasiyanin faydali
oldugunu gatdirmaq.

Sual-cavab bir-birini tamamlayan va nitq prosesinda garsiligh sakilda bir-birini avezleyan
amillar oldugundan unsiyyat aktinin istirakcilari anlasma namina bu amillera hormatla
yanasmagi 6zlarina borc bilmalidirlor. ©ks halda, adresat-adresant slagasinin qirilmasi
gagllmazdir. Mahz bu sababdan Unsiyyet madeniyyati baximindan gdstarilan telablers
norma kimi baxilmalidir. Bu normalarin pozulmasi asagidaki hallarda tersfler arasinda
xosagalmaz shval yaranmasi ile naticalena biler.

1. Unsiyyst zamani danisani qabaglamaq, axiracan dinlemadan sual vermak.
2. Danisanin fikirlarine qarsi hovsalesizlik nimayis etdirmak.
3. Danisana qarsi lageydlik va diggatsizlik.
4. ifrat emosionalliq.
Hear defe 6zunu agilli, daha goxbilan saymaq va bunlari teraf migabiline tuslanan
suallarla tasdiglemaya cahd etmak naticade neqativ reaksiya yarada biler.
Suallarin névlerina galinca, elmi adabiyyatda suallarin g¢esidlonmasinde muxtaliflik
movcuddur.
Isglizar kommunikasiyada sualin mixtalif ndvlerindan istifads olunur:
Qapali suallar
Aciq suallar
Yoxlama suallar
Alternativ suallar

Ritorik suallar

o gk wbh e

istiqgamatverici suallar
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1. Qapali suallara qarsi teraf bali va ya xeyr cavabi verir. Masalon: Bu layihads bizimle
emekdasgliga razisinizmi? Bizim sertlarimiz sizi gane edirmi?

2. Aciq suallara qars! teroef bali, xeyr deyil, atrafli sakilde na? na lUglin ? ne zaman?
harada? suallarina cavab vermali olur. Masalen: Bu layihs li¢iin basqa hansi taklifleriniz
var? Bizimle emoakdasliqda maqsadiniz nadir?

3. Yoxlama suallardan heamsohbatin sizi bagsa disduylna eamin olmaq tgln istifads olunur.
Masalan: Sizi sartlerimizde ne qane etmadi? Deyilen fikirlarlo bagl sualiniz varmi?

4. Alternativ suallar gargi terafs se¢im ve daha tez qarar gabuletma imkani,nitqe
emosionalliqg verir. Masealan: ©mekdagliqla bagli qerarinizda bir dayigiklik yoxdur?
Fikirlarimla sizi yormadim ki?

5. Ritorik suallar tesdiq ve inkar formada ifade edilse da, bela suallarda cavab telab
olunmur. Masalen: Omiir basdan-basa, besikden-qabrs, Hayat sevinci, gemi deyilmi?
Oliim bir émiirliik iztirablarin, Agrinin, acinin cemi deyilmi? (B.Vahabzads)

6. Istiqgametverici suallarla lazim geldikde danisigi miieyyen istiqgamete yonaltmok
mumkindar. Maselen: Ne glizast? Sertlorimizde glizeste gedeak ki, onlar daha ¢ox
dayisiklik istasinlar?

Danisig zamani qinaq, ittihamvari suallardan yayinmaq, “niya?” sualindan az istifada
etmak lazimdir. Mesalen: Niys qerarinizi deyisdiniz? - avezina: Qarariniza bir qadsr
aydinhq getire bilarsinizmi?

Dinlemak bacarigl. Danisiglar prosesinin ¢ox vacib telablerindan biri da dinlema
madeniyyatidir. “Dinlemayi &éyransan, hetta an pis danisiqdan da faydalana
bilarsan.” (Plutarx) deyimindaki haqigat ondan ibaratdir ki, tinsiyyet akti an azi iki terafin:
adresatla ve adresantin arasinda magamin telebine uygun qurulan maqgsadyonlu
informasiya mdubadilasidir ve insanin faaliyyat formalarindan biridir. ©hamiyyatina
vardigimiz har bir danisiq bizim G¢un informasiya manbayi rolunda ¢ixis edirse, bu artiq
dinlemaya sovq edir.

Dinlamak danigiq istirakgilarinin informasiyaya olan ehtiyacindan irali galir. Bu bir
haqigetdir ki, istesek de, istemasak de dinlemak bizim har birimiz Gglin hayat
zoruratlerindan biridir. Elm sudbut etmisdir ki, insanlarin Unsiyyatinin ddérdde Ugu

danismagin ve dinlemayin payina dugsur.
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insanlar onlara maragql olan nitgi-informasiyani dinlayirler.Cuinki nitgin ssmarsliyi onun
qars! terefde oyatdigi maragin deracesi ile bilavasite baglidir. ister isgiizar, isterse de
akademik kommunikasiyada igguzar va etibarli munasibatlerin yaranmasina ciddi manea
yarada bilen hallar bunlardir:

e Kobudlug;

¢ Nitgin qurulmasinda qgeyri-pesakarliq;

e Qeyri-somimilik;

e Seoslondirilon s6zlara gore masuliyyatsizlik;

e Opyradici sss tonu ils danismagq;

e Qarazli munasibat;

e Qarsl tarefin Gzarinda Ustlnllyln nimayis etdirilmasi va s.

Unsiyystde bele hallarin aradan galdiriimasi semarsli dinlemanin ssas qgaydalarini
oyrenmadan mumkun deyil. Dinlema gabiliyyati insana dugduyu seraite uygunlagmada,
nitgi idare etmayas va fordi davranis kompleksini formalasdirmaga imkan verir. Dinlomayi
bacaran insan garsi terefde madani ve métabar, hormatli sexs kimi gabul olunur.

Dinlemak ve duymagq teraflerin esas gabiliyystlarinden hesab olunur. Bela bir fikir
mdvcuddur ki, Unsiyyat zamani tesaebbus danisanin tarafinde durur, danisan dialoqu idare
edir, yani danismaq hakimiyyata nail olmagin yoludur. Dinlemak ise zsiflik, iradasizlik,
tesabblUskar olmamagla eynilasdirir. ©sl haqigatde isa, dinlamayi bacaran insanlar
unsiyyat zamani hamisa hakim movqgeda olurlar. Mahz dinlemayi bacaran insan qarsi
torafin nitginde 6zliine lazim olan informasiyani tapa bilir. Bele informasiya Unsiyyat
istirakgisina boyuk Ustunluk verir. Hear bir insan dinlemayi bacaran hamsohbatla
garsilasanda 6zuna inami artir va buna goére de onda garsi terafe minnatdarliq hissi
yaranir.

Dinlama hamsohbatin siza olan inamini artiran vasitadir. Bir ¢gox hallarda heg¢ bir soz
demadan hamsdhbatde yaxs! teasslrat yaratmagq olur. Homsdhbatin s6zunu kasands ve
ya onun har bir fikrina talesik reaksiya veranda asagdidaki manfi naticalar bas verir:

e informasiyani tam sokilde ¢atdira bilmir;
e Oks terafi qiciglandirir;

e Oziine gars! menfi teasslirat yaradir.
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Yaxs! dinlemanin asas Usullari bunlardir:

e Diqgeti esitdiklerinizin Gzarinde ceamlamak;

e MOvzunun mazmunundan uzaglagsmamaag;

e Insanin psixasina manfi tasir eden sbzlere reaksiya vermamak. Ciinki bu zaman oks
torafda geyri-ixtiyari olaraq etiraz etmak istoyi yaranir ve bu anda danisilan mévzudan
kenarlasma bas verir;

e Hamsohbatin s6zUnu kasmemak;

e Danisanin nogsanli hesab etdiyiniz xususiyyatlarina fikir vermamak;

e Hamsobhbatiniza fikrini axira gader ¢atdirmaq imkani vermak.

Pesokarcasina, sabrle dinlema bacarigi maraglarinizi gorumaga ve maqgsadinize nail
olmaginiza komak edar.

Qulag asmagq iki curdur: esitmak ve dinlemak. Ugurlu Unsiyyat dinlemak ve esitmak
bacariginda 6zunu gosterir. Esitmaek “har hansi bir sasi qulagla gavramaq, duymaaq,
manimsamak” , dinlemak “bir seye qulag asmaq” dir. Esitmak sesin fiziki olaraq
gavranilmasidirsa, dinlemak irade aktidir - yuksak dusince terzi, mezmunlu ssslori
gavramaqdir.

Esitmanin muxtalif névleri vardir:

1. Refleksiv va qeyri-refleksiv egitma.

Refleksiv muayyanlasmis hissleri aks etdiron dinlemadir, qeyri-refleksiv ise hamsdhbatin
nitginin mazmununa 6z replika va iradlar ile midaxile etmadan qulag asmaqdir. Qeyri-
refleksiv dinlemanin an vacib atributu s6zstiz reaksiyalar, geyri-verbal harakatlardir: gozle
isare etmak, basini tarpatmak, alleri yellamak va s. Qeyri-refleksiv dinlemalarda cavablar
gisa ve konkretdir: Bali ! Yaxsi! Oldu! Refleksiv dinleama hamsdhbatle aktiv alage
yaratmagq, izah, agiglamalar Gg¢ln qarg! terefe muracistdir: Baga dismeadim ! Zehmaet
olmasa, bir ds tekrar edin ! va s. Hamginin bela esitma fikri basqa sakilds ifade etmak,
daqiqliyi yoxlamaq tg¢indur: Siz demok istayirsiniz ki, .... Sizin fikrinizce.... vo s.

2. Aktiv ve Passiv dinlema.

Aktiv dinlema Unsiyyat vazifslerini formalasdirmaq maqgsadi dasiyir, garsi tersfi
danismag@a sovq edir, deyilanlari daqiq gqavramaga caligir, passiv dinlama isa unsiyyat
stimullarinin tasir prosesindaki vaziyystin dayisdiriimasi, danigiglarda sabr numayis
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etdirilmasi, deyilanlare aminlikdir. Har iki dinlemanin imumi cehati qarsi tersfin maragl bir
sey soOylayacayini gozlamak, diggetden yayinmamaq, uzungulug etmamak ve movzuya
gayitmagq cahdidir.

Aktiv dinlema isguzar unsiyyatde muvafiq suallarla fikirlerin duzgunlUyinu
daqiqlasdirir, barabar ve ya avtoritar bir hemsohbatle agressiv davranigin garsisini alir:
Mean sizi dlizmii basa diisdiim? Bagqa sézls, siz nayi nazarde tutursunuz? Hamsdhbatin
gucli emosional, hayacan vaziyyatinda bels dinlemani tatbiq etmak magsadauygun deyil.

Passiv dinlema zamani na sakitlesmak Ugin maslahat, na da sual verilir. Qiciglandirici
sozler islatmak, har ifadays cavab vermak olmaz. Reaksiya kimi bels ifadslar iglana bilar:
Boli, bali sizi basa diistirem. Passiv dinlemada qarsi taraf sanki hemsdhbatla eyni hisslar
yasadigini, onun emosional vaziyyatini basa disduyinu ifads edir, bele magamda tanqid,
giymatlendirma, dyratma tamamile yersizdir.

isglizar kommunikasiyada aktiv dinlemae texnikasinda asas sert qars! terafi “ele almaq’,
diqggati calb etmakdir.

Aktiv dinlemada sadas lakin vacib sert hemsohbats adi ile yox, hérmatli filankes miisllim
(burada musllim s6zU pese manasinda deyil), hérmetli hemkarim ve s. nitq etiketlari ilo
muraciet etmali, nitq tempina riayat olunmali, s6zinli kasmamali ve tez-tez etiraz
bildirmamali, onu manali-manali suizmamali, diggatiniz daginiq olmamali, 6zunuzu diggatli
gOstarmak Ugun yaxsli manada basinizi terpatmali.

Aktiv dinlemade hamsdhbatin Gzunun ifadasi, jestlari ve durusu muayyanlagdirilmalidir.
Mesajin tonuna diggat yetirmali: mazmun ve forma arasindaki har hansi bir uygunsuzlug
derinda gizlanmis hissleri acgiglaya biler, vacib magamlari ¢ox vaxt fasileler, tokrarlar,
sozlerde heca, climlalarde mentigi vurdu ve taraddudlerle catdirilir. Utancaq va fiziki
qusurlu-paltask hemsdhbatinin danisigina baga disiirem, albstte kimi Urakagan serhlar
alave etmak, qarsi tersfle maraglanan bir gériintis almaq lazimdir. Oziiniizii hemséhbatin
yerina goymaga galisin, vaziyyasti onun gozleri ila giymatlandirin ve har seyi onun qulaglari
ilo esidin.

Bazan igglzar Unsiyyet prosesina xalal gatiren ifadslar igladilir. Masalan:

e Manfi giymatlandirma - Size izah eds bilerdim, amma qorxuram, anlamayasiniz.

e Etinasizliq — teref mugabilinin na dediyi nazars alinmir: Heg alninin qirigigi da agiimir.
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e Eqosentrizm — taraf mugqabilinda yalniz problemler tapmaga calisilir: Bacioglu, diiz
danismirsan ha, ya Hasen kegal, ya da kegal Hason.

Unsiyyst zamani danisan 3 név diggstin mévcudlugunu unutmamalidir.

1.ixtiyari diqget

2.Qeyri-ixtiyari diggat

3.Qeyri-ixtiyari diggatin davami

Diqggstin birinci formasi ixtiyari diqgget o zaman yaranir ki, dinlayici hansisa maraqli,
g6zlanilmaz, geyri-adi bir informasiyaya mearuz qalir. Bunu adresat bilerakdan bir metod
kimi da istifade edao bilir.

Dinlayici onu maraglandiran, ¢coxdan narahat edan problemlerin hallinde shamiyyatli
olan informasiya ila Uzlesdikde geyri-ixtiyari diggat yaranir. Sonraki marhala ise bu
diqgatin davami olaraq va yaxud dinlayicinin fikirlarini alt-Ust eden, onu qiciglandiran,
asablarina toxunan mealumatla bagli ola biler. Qeyri-ixtiyari diqggat dinlayicini yormur, ¢tinki
o, malumati hazir gakilds, xUsusi heg¢ bir cahd gostarmadan alds edir.Lakin bu cur diqgat
davamli ola bilmaz va bu zaman dinlayicinin feallagmasi obyektiv hadisadir va tabii ki, bu
zaminda aktiv dinlama prosesi baslanir.

Unsiyyat aktinin istirakgilari bir-birina els ilk addimda giymat vermays haqli deyildirler.
Dinlayicinin “¢atin dinlayici” oldugu qanastine yalniz muayyan marhaleds galmak
muUmkuinddr. Bunu Uze ¢ixarmaq Uglun vaxt ve guclu muisahids tsleb olunur. Catin
dinlayiciler agagidaki kimi qruplasdirila biler:
1.”Yalang!” — bu tipli dinleyiciler ele tesavvir yaradirlar ki, guya qarsi terafi cox diqgatle
dinlayirler. ©slinda isa onlarin bu harekatini yalniz etika xatirine, qarsi tarefe xos galmak
namina edilon coehd kimi giymatlondirmak lazimdir. Elmi adabiyyatda “yalancilar”
simulyant adlandirilir.

2. Asili-belalari 6z zahiri gorkemi ile tesir gostermak hisslerina ele darinden qatilirlar ki,
sohbatin naden getdiyini de unudurlar.

3. Sozkesan-danisiq esnasinda bu tip dinlayiciler 6z aglina gelanleri unutmagdan
ehtiyatlanan olurlar. Darhal haqqinda séhbat gedan hadisaye oxsar hadisalarle assosiativ

alagaler axtarisina gixir ve bunlari telem-talasik ortaya qoymaga can atirlar.
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4. Xoyalperast - bunlar 6z daxili dinyasi, daxili problemleri ilo yasayan, daim bu
problemlari distnan dinlayicilerdir. Cox vaxt séhbatin neden getdiyi onlari, demak olar ki,
bir o gadar de maraqglandirmir.

5. Mantigli-har seyi Olgub-bigmak, avvalki malumatlarla yeni malumatlar tutusdurmaq,
O0zuna faydali olmayanlar bir kanara tullamaq, aglina galenleri muayyan ardicilligla
yozmaq bu tipli dinlayicilor Gg¢lin ¢ox xarakterikdir. Yerde qalan na varsa onlarin
diggatindan kanarda qalir. Belalerini baga salmaq heg¢ de asan deyil.

Lakin bu o demak deyildir ki, “¢catin dinleyici” ilo Uzlagdikde danisan teslimgilik
movqgeyinde durmalidir. ©ksina bu tiplarin har birine gargi munasibatds spesifik yanasma
metodlarina Uz tutmagq lazim galir. “Catin dinlayici’ni 6z isteyine uygun “kdklemak” tigln
standart tesir mexanizmi olmasa da, danisan bunu muixtalif suallar saklinda

gercgaklasdirmak cahdini alden vermamalidir.

Mihazira 7.

Madaniyyat anlayisi ve konsepsiyasi

“Madaniyyat” anlayisinin latin dilindan tarcimasi “julture” — “becermak”, “baslemak”,
‘yaxsilasdirmaq” demakdir. Bu s6zun ilkin menasi — torpagin becarilmasi, akingilik,
torpagin islenilmasi idi. Tadricen insanlarin fealiyyat dairesi genislondi ve “madeniyyat”
s6zU daha genis maarifcilik, savad, terbiye manalarini dasimaga basladi. “Madaniyyat”
s6zl, hamginin arabce “madina” s6zlUndandir ve manasi sahar anlamina galir. “Madani”
s6zU ds “ssharli” manasindadir. ©vallar “madeni” anlayisi seharden uzaqda yasayan,
harakati, davranigi, nitq gabiliyyeti hale formalagib muayyan 6lguya, andazays uygun
olmayan insanlara garsi, $ahards yasayanlarin danigigi, davranisi badavilarin, ucqarlarda
yasayanlarin nitgina, davranisina qarsi qoyulurdu.

“‘Madaniyysat” anlayisinin izahinda ilk diggat bu terminin ¢oxmanaliigi ve
coxahamiyyatliliyina verilir. Ona gore de elmi adabiyyatda madaniyyat anlayisinin yuzlarla
torifine rast galirik.

Muasir elmi adabiyyatda madeniyyat haqgqindaki teyinleri va tariflori asagidaki kimi
torif emak mumkundur:

e Madeniyyat - avvelki nasillerin yaradaraq gelaceya oturduyu, bizim hayatimizin

asaslarini muayyan edan sosial tacriba ve manavi irsdir;
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¢ Madaniyyat - insan davranigini tagkil eden gaydalar macmusudur;

e Madaniyyat - tabii muhite cemiyyatin uygunlasmasi vasitasidir;

e Madaeniyyst - sanat(incasenat), exlaq, ganunlar, adatlar ve hamginin sosial varliq kimi
insanin yaratdigi qabiliyyetlar va bacariglar kompleksidir.

e Madeniyyat - adst, enenaler, sosial tacruba, etigad ve butlin faaliyyat novlerinin
macmusudur;

e Madaniyyat - insan davranisini normaya salan exlaqi imperativler ve qaydalar
macmusudur. Burada madeniyyat exlaq, etik davranis, saliqe, savad, manavi dayer va
intellekt gostericisi kimi ¢ixis edir.

e Madeniyyat - madeni institutlar saviyyasinde kitabxana, klub, teatr, muzey, ali
tohsil musassisalari va s. kimi anlasilir.

Bu fikirleri Umumilagdirsek “Madaniyyat” s6zu :

1) insan camiyyatinin istehsal sahesinde ictimai ve manavi hayatda alde etdiyi

nailiyystlerin macmusu;

2) har hansi xalgin musyyan dovrdes alde etdiyi nailiyystlarin saviyyasi , tesarrufat ve ya

zehni faaliyyatin har hansi birisinin inkisaf saviyyesi;

3) savadliliq, elmlilik, biliklilik, cemiyyatda 6zUnl apara bilma;t arbiyalilik; madeni adamin

telabatina uydun olan hayat seraitinin macmusu meanalarini ifade edir.

Madaniyyet sd6zu hayatimiza derinden sirayat etmis, insanin hayat ve fealiyyatinin
batin sahaslerini shate eden ¢ox iglek anlayis olmusdur: muallim madaniyyati, hakim
madaniyyaeti, teleba madaniyyati, sehna madaniyyati,oxu madaniyyati, qulag asma,
dinlema madaniyyati ve s; sahar madeaniyyati kand madaniyyati daha genis manada
goturalerak konkret yerin-6lke va ya qitanin adi ile-Avropa madaniyyati, Amerika
madaniyyati, $arq madaniyyati, Cin madaniyyati va s deyilir, millatle bagl olaraq alman
madaniyyati, fransiz madaniyyati, tirk madeaniyyati anlayislari da mévcuddur.

Madaniyyat hayati proseslerle paralel insanin qarsiya qoydugu magsads dogru getdiyi
yol va bu yolda salde etdiyi yuksak gostericilordir.Bu proses butin ugurlu igguzar
foaliyyatlarin dark edilmasini, istigamatlonmasini ve qorunmasini temin edir. Tadricen
insani munasibatlare ve onlarin dayarlarina aydinlq gatirilir; madeniyyat muxtslif distinca
sahibi olan insanlarin bir yerde yasamasi, isguzar unsiyyat qurmasidir — bu guce yalniz
madaniyyat malikdir.
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Madaniyyatin an vacib xususiyyatlari bunlardir: dialoglagma, bu prosesde madaniyyat
amillerinin ¢oxlugu ve mantigi naticesi; bu prosesin fasilesizliyi; madeniyyat fakti
atributlarinin bir sira istigamate saxalenmasi ve mexanizminin qorunmasi ve s. Butun
bunlar 6z novbasinda bir-biri ile six baghdir ve onlarin slagasini asagidaki sakilda
muayyan etmak olar: madeniyyat gergak alamdaki hadisslera insani munasibatin
tezahlriaduar ve bunlara mana, dayar verir. Madaniyyat anlaminin mahiyyati de spesifikdir:
insanlar arasinda xususi shemiyyat dasiyir, mahz insan faktoru tgtin miayyan bir mana
kesb edir ve tadricen isarelers, sarhs, izaha gevrilirlor. Istenilen isare 6z ndévbasinde
obyekt ve ya subyekt haqqinda malumat verir, serh prosesinds bu ve ya basqga saviyyada
anlamini acir. Belslikle, dialoglagsmanin-igsguzar kommunikasiyanin mahiyyati da
madaniyyat amilinde muayyanlasgir.

Dialoglasma prosesinin davamlihgi madaniyyati fasilasiz edir: bu prosesin meydana
galmasi UgUn isaravilk madeniyyat faktlari arasindaki muxtelif istiqamatlori
muayyanlasdirir, yani madaniyyat amilina cevrila bilan har bir seys tesir edir; ya bu
mexanizmlarin islenmasina serait yaradir, ya da nadan qurtarmagin yollarini gésterir. Oz
ndvbasinde bu mexanizm takca unsiyyet deyil, ham da qeyri-verbal, simvol, isaraler
madaniyyati ile maddi ve manavi cehatdan bir-biri il baghdir. Bu garsiligh slags muqayisa
atributuna cgevrilir, madaniyyeti derk etmak yolunda analoji-mentigi ve miufassal
yanasmani taleb edir.

Madaeniyyat har hansi bir kollektiv Ggun Umumi shamiyyat kesb etse da, hamin kollektiv
va ya bir grup insan eyni zamanda fealiyyat gosterir vo muvafiqg sosial teskilatlarda
birlegirlar. Demali, madaniyyat ham da isguzar kommunikasiyada eyni qrupda birlagan
insanlar arasinda uUnsiyyat vasitasidir. Madani Unsiyyat kommunikasiyanin an yuksak
formasidir, haer hansi bir kollektiv i¢in imumi mana kasb edir; mahz kollektivin yaranma
sebabi va onlar birlesdiren amildir. ©sas funksiyasi har hansi bir strukturun tarkibinde
insanlar bir-birine qovusdurmaqdir; insanlar strafinda sosial muhit yaradir ve bu muhit
galacek hayat Ugln ictimai zamin hazirlayir.

Genis anlamda madaniyyat insan cemiyyatinin isguzar istehsal sahasinds, ictimai va
manavi hayatda alds etdiyi nailiyyatlerin macmusudur. Bu nailiyystlar insanlarin bir yerde

yasamagini daha rahat tegkil etmaya yonalib. Madaniyyst anlayisinin asas manbayi
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insan, onun tefakkur faaliyysti ve ona verilon dayardir. Bunlardan biri do Unsiyyat,
kommunikasiya madaniyyatidir.

Nitq takca har bir fardin danisiq saviyyasinin deyil, ham da bitéviikde madaniyyatin
gOstericisidir. Madaniyyet fealiyysti zamani insan tarafinden yaradilmis ve onun Ggun
saciyyavi hayat formalarinin macmusu, heamginin quruculuq ve takrar istehsal prosesidir.
Bu menada madaniyyat anlayisi tabist anlayisindan farqgli olaraq, insanin i¢ dinyasini
xarakterize edir ve 6zUnds dayar va normalari, etigad vae ganunlari, bilik va bacariglari,
adat va ananaleri, dil va incasanati, texnika ve texnologiyani va s. birlesdirir.

Isglizar kommunikasiyada madeniyyst davranig xiisusiyyati spesifikliyi ilo farglanir:

- etnosentrizm (milli madaniyyatin basqalarindan Ustinllyldna inam) ;

- stereotip (butlin qrupa tetbig olunan haddinden artiq sadslesdirilmis davranis modeli);

- tolerantliq (madaniyyatlerarasi fenomen kimi basgalarinin inanc ve tacrubalarini
tanimaq) ;

- empatik ( basga birinin gézl ile diinyani gérmak).

isglizar kommunikasiyada madaniyyst miixtelif (isullarla millstin sosial normalarina
tosir gosterir:

- madaniyyatin eksplisit vo davranigs nimunalari ananavi ideyalardan térayan bir qrup
insanin xarakterik nailiyyatidir;

- bir terafdan fealiyyet mahsulu kimi gabul edilir, diger terafden galecak harakatlerin sorti
elementlarinin baslangicidir, davranis milli, mumi modela: dayaer, inanclara asaslanir ve
hamiligla gabul olunur;

- milli madaniyyat kollektiv dugtuince programidir.

Azarbaycanin sosial ve igtisadi sahada ugurlari, beynalxalq alemda daim artan nifuzu
Olka vatandaslarinin Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasinda tesbit olunmus
madani huquglarinin hayata kegirilmasi Ggun alverigli imkanlar yaratmisdir. Azerbaycan
Respublikasinda har kasin madeaniyyst sahasinde huquq ve azadlglari, beynalxalq
hdququn prinsip ve normalari rehbar tutmagqgla temin edilir.

Azarbaycan Republikasinin madaniyyat sahasinde dovlet siyassati madeni irsin
gorunmasi va tabligi, madani sarvatlerin yaradilmasi va inkisaf istigamatindse dovlstin

rehbar tutdugu prinsiplarle saciyyalanir.
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“Azarbaycan Respublikasinin Madaniyyst Konsepsiyasi” (bundan sonra-Konsepsiya)
Azarbaycan madaniyyatinin inkisafinin daxili ve xarici tshdidlarden (saxtakarlq,
manimsama, tahrifler, tarix va madaniyyst abidslarinin magsadli sekilde mahvi ve s)
gorunmasinin va dunya madaniyystine ugurlu inteqrasiyasinin asas istigamatlorini,
madaniyyat haquglarinin teminati formalarini musyyan edir.

Konsepsiya madani servatlerin, o cumladen maddi ve qeyri-maddi madani irs
numunalerinin, Azarbaycanin xarici dovlstlerde milli madani irsinin, beynalxalg huquq
normalarina esaslanaraq qorunmasi, barpasi, tebligi va tesvigi istiqgametinda
genismiqyasl tadbirlarin hayata kegirilmasini nazardas tutur.

Konsepsiyanin asas maqgsadi Azarbaycan xalqinin butovliydnin qorunmasi gerti ila
madeaniyyat siyasatinin teaminat mexanizmlerinin  muasir dovrun talablerine
uygunlasdiriimasi, madani irsin qorunmasi, yaradiciligin dasteklonmasi ve inkisafinin
temin olunmasindan ibaratdir.

Madaniyyatin asas vezifalari madeniyyatin bitin sahalerinin, o cimleden madaniyyat
siyasatinin idarsetma, hlquqgi maliyys, informasiya, insan resurslari, maddi-texniki
infrastruktur va beynalxalg amakdasliq kimi teminat mexanizmlarinin inkisafini,
madaniyyat sahasinda gostericilerin ylksak saviyyaya catdiriimasini ve madani irsin

tehlUkasizliyi ugun taleb olunan islahatlarin hayata kegirilmasini temin etmakdir.

Miihazira 8.
Nitqin asas formalari va novleri:

monoloji va dioloji nitq

Elmi adebiyyatda kommunikasiya anlayigina teriflar verilir. Maselan ensiklopedik
sozlukda deyilir;
Kommunikasiya: 1) alage, rabite yolu, bir makanin digeri ile slagasi. 2) temas,
informasiyanin bir insandan digarina 6turtlmasi idrak emak faaliyyati prosesidir.
Dilin esas vezifesi kommunikativlikdir. insan kommunikasiya (linsiyyst) prosesinde
dil vasitasile yalniz informasiya mubadilesi etmir, eyni zamanda fikirlagir, onu ahata

edan tebistin varligin sirlarini dark edir.
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Bu dilin kommunikativ vazifssidir. Hamin vazife baslica olub dilin varhigini tayin
edir.Kommunikativ vazifanin rolu o deraceda bdyukdur ki, dilin yaranmasi ve inkisafl bu
vazifa ile muayyanlasdirilir. Alimlarin muayyan etdiklerine gdre insanin batin vaxtinin
70 faizini Unsiyyet toskil edir.

Azarbaycan dilinds isguzar ve akademik kommunikasiya fanni miayyan ehtiyac va
tolabat asasinda meydana galarak Azarbaycan dilinin dlizgun, salis istifadasi, elece da
bu dilde ixtisasindan asili olmayarag ravan nitq hazirlanmasi, fikirlerin qusursuz
catdinimasi agun onun fonetik, leksik ve gqrammatik gayda-ganunlarini, normalarini
darindan bilerak yazili ve sifahi nitge tetbigq etmayin zaruriliyini bir daha tesdigledi.

Bu fenn telabalare Azarbaycan dilinin grammatik normalarini tatbiq ederak temiz,
dizgun, daqiq, yigcam, imumiyyatle kamil nitq vardiglerini yaratmaga, elace de isglizar
unsiyyst etikasini asilamaga xidmat edir.

“Nitg-muayyan kollektivin diger Gzvlsri ile alags saxlamaqg maqgsadila dildan istifads
edan soxsin faaliyysti, danisiq; muirakkab mazmunun—ham informasiya, ham c¢agiris-
mduraciet va s. ifadasi Ugln dilin muxtalif vasitalarinin isledilmasi’dir. Nitgin aydinhgi ve
tasirli ola bilmasi t¢un dil, 6z ndvbasinds dilin mévcudlugu Ggun-nitg zaruridir. Nitq nainki
dili tezahlr etdirir, formalasdirir.

Dil Unsiyyat vasitasidirsa, nitq Unsiyyatin 6zidUr.

Noa gadar yaxin va qgarsiligh slagada olsa da, dil ve nitgin 6zinemexsus cahatlori
vardir ki, bu onlari bir-birindan farglendirir. Bela ki, dil Unsiyyat vasitesidir. Nitg ise bu
unsiyyatin 6zuadur. Nitq fardidir, ayri-ayri adamlarin  nitq aktlandir, vardigleridir,
danisigidir, yazisidir. Dili Gnsiyyat vasitasi kimi muisahide etmak mimkuin deyildir. Nitq
tarixi saciyya dasiyir, dil isa tarixden kanardadir. Nitq islendiyi seraitden asilidir. Nitq dil
ile muqayisada mutseharrik ve dinamikdir. Nitq ferdi-psixi, dil isa ictimai hadisadir. Nitq
fordin yaradiciliq fealiyyatidir, verdisidir.

Nitg ve dil qurulusuna gore da farglanirler. Dilin qurulusu onun an boyulk vahidi olan
cumlada 6zunu gostarir. Nitgin qurulusuna ise cumla, abzas ve matn daxildir.Aralarinda
forglerin olmasina baxmayaraq nitq ve dilin garsiligli slagasi vardir. “Nitqin aydin olmasi
va 6zUnun butdn tasirini gostarmasi Ugun dil vacibdir; nitg 6z ndvbasinda dilin barqarar

olmasi Ugun vacibdir; tarixan nitqg moévcudlugu hamisa dilden avval olur.”
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9dabi dilin asasini onun yazili va sifahi formasi teskil edir. Sifahi adabi dil anlayisi
0z faaliyyet dairasing, islonma yerina goéra yazili formasindan daha genisdir.

Nitg madaniyystindan séhbat gedanden adaten, onun sifahi formasi nazarda tutulur,
yazili nitq bu anlayisa daxil edilmir. Nitq inkisafl Uzra aparilan talim iglerinds onun sifahi
va yazili formalari vehdatds goturaliur. A.Qurbanovun geyd etdiyi kimi, ancaq sifahi nitqe
diqgat yetirib, yazili nitgi unutmaq nitq madaniyyatini birterafli inkisaf etdirmakdir.

Akademik yazi qaydalari

Informasiya-kommunikasiya  texnologiyalarinin  yaratdi§i  imkanlar sayssinda
yazmaq meyli coxalib. Qloballagmanin va informasiya-kommunikasiyanin gatirdiyi yenilik
va Ustlnliklarden biri de elm va tahsil sahasinda standartlarin unifikasiyasi, vahid bir
forma almasi ve bunun tez bir zamanda yayilaraq dinya elmi ictimaiyyati terafindan
feal istifade olunmasidir. Sovet toehsil sisteminde akademik yazi gaydalarina tatbiq
olunan normalar beynalxalg tehsil makaninda gsbul edilmis analoji standartlara uygun
galmir.

Akademik yazi elmin va ali tehsilin ayrilmaz atributlarindan biridir, onun ézalliyini
muayyanlaesdirir. Beynalxalg akademik yazi gaydalarina baled olmag ham da dinya
elm va tahsil sistemina inteqrasiya olmaq, gabul olunmus standartlari manimsamak
demakdir-bu, savad ve madaniyyat gostaricisidir, “Umumi dil” rolunu oynayir, fargli
Olkalerden olan elm adamlarinin yazi vasitasile bir-birini anlamasina yardim edir.

Akademik yazi gaydalarinin dinyada gabul edilmis modeli inkisaf etmis Olkalerda
hazirlanmig, muzakira yolu ile takmillagdirilmis, cilalanmis ve tatbiq edilmigdir. Sslinds,
bu gaydalar miayyan naticenin alds edilmasina ydnalmis bir mexanizmdir, yazi maallifinin
oxucu garsisinda sosial ve manavi masuliyystini artirir. Akademik yazi qaydalari
hamginin intellektual mulkiyyet masalasini aktuallasdirir, elmi is (tezis, maqals, kurs isi,
referat, dissertasiya ve s.) yazmaq madaniyyatini formalasdirir, talebs, magistrant,
doktorant va ganc tadqigatgilari elmi fikirleri yazilh formada ¢atdirmanin maasir Usullari
ve formalari haqqinda etrafli malumatlandirir, beynalxalg elm va tshsil makanina
maneasiz qosulmaga imkan verir.

Akademik yazi gaydalari bele muayyanlosdirilir.
Titul veraqi

Miindaricat
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- yazinin strukturunu aks etdirir

- mantiqi ardicilhdr va problemin tahlilindaki bdlgtlari gostarir.
- yazidaki fesilleri ve onlara aid hissaleri aks etdirir.
Abstrakt

Xulasae:

a)elmi yazi isinizdaki asas fikir va tapintilari ¢atdirir;
b)onlari qisa va yigcam sakilds ifads edir:

-tedqiqatin maqgsadi ve vazifaleri

-problemi

-tapintilar

Yazinin asas hissesi

Girig

-Tadqgigatin maqgsadi va obyekti haqqinda strafli malumat verir.
-Problemi ve ya veziyysati tahlil edir;

-Movcud tadgiqgatlar tahlil edir. Bogluglar geyd olunur;
-Tadqgigat suall geyd olunur;

-Tadqgigat metodu gostarilir;

-Tadgigatin ¢atinliklarini ve imkanlarini ifade edir;
-Lazim geldikde mdvzuya dair tarixi malumat verilir.
Fasillar — arqumentler va asaslandirmalar:

-Mdvzu fasillere va yarimfasillara bolinmalidir.

-Arqumentlarinizin mantiqi ardiciligi gézlenilmalidir.

-Osaslandirma olaraq cadval va diagramlar qoyulmali ve izah edilmalidir.

-Her bir cadval ve ya diagram ndmralanmalidir.Masalen: cadval 1 ve s.

-Bir hissaeden digarina kegid olmalidir.

-Har bir hissenin sonunda shate olunan mévzuya dair 1-2 cimla ile natice gostarilmalidir.

Yekun hisss
Natice va tovsiyaler

- ©sas hissadoa tohlil olunan fikirlor Gmumilasdirilir.

-Arqumentlera asasen hansi addimlarin atilmasinin zaruri olmasi haqgqginda tévsiyalar

edilir.
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Akademik yaziya slaveler
Manbaler - istifade olunan resurslar, kitablar, magalsaler ve s.
Qosmalar - slave statistik malumat, grafiklar, diagramlar, xaritaler ve s.

Hale Azerbaycan Demokratik Cumhuriyyati dovrunda milli maktebler sabakasi
genislonmis, 6lkamizds ilk dafs olaraq muasir ali tahsil veran universitet agilmisdi.
Azarbaycanin har yerinds faaliyyat gdstaran maktablards usaqglara nitq madaniyyatinin
asaslarini tagkil eden ana dilinin normalari éyradilirdi. Sifahi nitqin inkisaf etdiriimasi
tokca maktablarda deyil, maigatda, yigincaqglarda da davam etdirilmalidir. Yazili nitgin
normalarinin (orfografiya ve orfoepiya lugatlari) dovlet tarefinden tesdiq olunmasina va
dafelarlae ¢ap olunan orfografiya Itigetlerinde 6z aksini tapmasina baxmayaraq, 1980-
ci illere gader sifahi nitq normalari, demak olar, sabitlesmamisdi, konkret olaraq
dagiglesmamisdi. Yalniz 1982-ci ilde “Azerbaycan dilinin orfoepiya so6zluyld” nasr
olundu. Bu ligsatde da butun sozlar deyil, asasan deyilisi ile yazihigi farglanan sdzlar
ahate olunmusdur. Bundan sonra 1989-cu ilde ©ziz ©fandizadanin tartib etdiyi
“Orfografiya-orfoepiya IUgeti” ¢apdan cixmisdir ki, bu da sifahi nitq gaydalarinin
normalagmasinda  miayyan rol oynamisdir. ister yazil, isterse ds sifahi nitq
sahasinda gorulan igler, matbuatda, radio ve televiziyada, reklam va elan islerinds,
ayri-ayri yigincaglarda nitq madaniyyatinin inkisafina, onun norma va qaydalarinin
muayyanlesmasina 06z tasirini géstarir ve nitg madeniyyatinin formalasmasina amali
zomin yaradir.

Sifahi akademik kommunikasiya elmi nitq nazariyyasi, tacribasi va ritorik kanon,
muayyan c¢ixis matni Uzarinds is marhalasidir. Bura nitq vasitelari ile elmi matnin
asaslandiriimasi, arqumentlerin, tovsiyalerin rolu, sifahi elmi nitqin spesifikliyi —
mantigiliyi, ayaniliyi, sxematik teqdimetma ehtimali, elece da elmi malumat, seminar
masgelalerinda ¢ixis, sifahi ray, magistr buraxilis isinin ixtisas mudafiesi va s. daxildir.
Sifahi akademik kommunikasiyanin dialoq janri elmi maruzanin muzakiresi, yazil
akademik matn va sifahi gixigla yekunlasir, monoloq janrda informasiyaverici xarakter
dasiyir. Monoloq biliklerin 6turdlmasi,¢atdiriimasidir, bu halda danisan dinleyanlarin
informasiya gebul etmasini, intellektual bacariglarini, eyni zamanda buna hazir olub-

olmadiglarini nazara almalidir.
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Belo ki, yazili nitg daha mufessaldir vo murekkab qurulusa malikdir.Hazirda
islatdiyimiz yazil nitq dovlst tarafinden tesdiq olunmus ve resmilasdiriimis muayyan
gaydalara-orfografiya qaydalarina asaslanir ki, onlari gézleamak bu dilin dasiyicilari,
ham da onu dyrenmak istayanlar Ggun vacib sayilir.

Nitqin yazili formasindan istifada ile bagli bir sira qusurlar vardir ki, onlari asagidaki
sokilde gruplasdirmagq olar:

1.Mazmunun verilmasi ile bagli qusurlar:

a) sethilik, rabitasizlik, sdézculuk, yersiz tekrar vo s.

2) uslubi gatismamazliglar:

a) sOz ve ifadalerin yerinda islanmamasi:

b) artiq, lGzumsuz s6z va ifadalerdan istifada:

c) fikir sehvi va s.

3) orfoqrafik gaydalarin pozulmasi naticasinda bas veran qusurlar:
a) sozlardan setirden-satra kegirilmasinds;

b) xUsusi isimlerin yaziligsinda

c) murakkab sdzlerin, ixtisarlarin yaziligsinda va.s

Savadli yazi ugrunda aparilan mibarize Umumi nitqg madaniyyasti ugrunda aparilan
mubarizadir. Bu isda har kes 6zlina va basqgasina talebkar olmali, tedris miassisalerinds,
dovlst idaraleri ve ictimai teskilatlarda har yerds nitq Uzarinde vahid nezarat
yaradilmalidir.

Qeyd etdiyimiz kimi, dilin fealiyyat formasi olan nitqg ham yazili hem de sifahi gaydada
reallasir. Sifahi nitq prosesina danismaq va dinlemak, yazili nitq prosesina ise yazmaq
ve oxumagq daxildir.

Sifahi nitgi yazili nitgden farglendiren asagidaki xususiyyatler var: sifahi nitg-zangin
intonasiya calarlarina malikdir; goxsayh paralingvistik ( jest, mimika, baden harakatlari
va.s) vasitalerin istiraki mévcuddur; 6zinemaxsus tempi var (algaq, yuksak ve orta tonla
danigsmagq ); dil vahidlerindan istifade olunmasinda sarbastlik var; ylyurak nitqdir.

Yazili nitg-dil vahidlarinden grammatik ganunauygunluglarla istifade olunmasini telab
edir; yazilanlar bir ne¢a dafe gotur qoy etmak, dlzalis aparmaq, lazim olmayani silmak,
yenisi ile avazlamak mumkundur; aktual Gzvlenmays ve sOz sirasina gore sifahi nitgdan

forglidir.
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Danigsan va dinlayanin nitq prosesindas istiraki hamiga eyni formada olmur. Bu nitq
praktikasinda danisan va dinleyan, demak olar ki, eyni deraceds fealiyyat gosterir:
danisan sual verir, dinleyan cavab; danisan rayini sdylayir, misahib ona munasibatini
bildirir.Bagsqa bir nitq formasinda iss dinleyan ya ehtiyac, ya da imkanin olmasi tGzindan
musahibinin danisigina mudaxile etmir. Bu cir sarh etma va dinlama nitgin monoloji ve
dialoji formalarini yaradir.

Monoloji nitg. Monoloji nitgin asas mabhiyyati ondan ibaratdir ki, burada har hansi
bir ideya, fikir, masala, problem, malumat va.s bir naferin ardicil, rabitali, genig ve ya qisa
nitgi kimi 6zunu gostarir.

Monoloji nitge miayyan problemin sarhi, mihazire, malumat, ¢ixis va.s aid etmak
olar. Hamginin, badii esarin gahramanlarindan birinin 6z-6zina ve ya digerlerina
muracistla sdyladiyi nitqg de monoloji nitge aiddir. Bu da nitgin yiksak madaniyyata malik
olmasini talab edir. Monoloji nitq lirik 8serlerda aparici rol oynadigi halda, nasr asarlarinda
ikinci deracali rola malikdir.

Monoloji nitg mimika ve jestlarle de musayiat olunur. Qahremanin monoloqu
vasitasile asarin ideyasi yigcam sakilds ifade olunur. Massalen, C.Mammadquluzadanin
“Oluler” komediyasinda Isgenderin, 8.Haqverdiyevin “Dagilan tifaq” pyesinde
Nacafbayin, “Baxtsiz cavan” asarindae Farhadin, C.Cabbarlinin “Od galini” faciesinde isa
Elxanin ¢ixiglari monoloji nitqin tipik nimunalaridir.

Monoloji nitg daha ¢ox adsbi dil gaydalarina asaslanir. Monoloji nitq ifade olunan
mazmundan, magamdan, dinlayicilerin tarkibindan asili olaraqg muxtalif formada tezahlr
edir. Monoloji nitgin malumatverma, tesviretma (musyyan hadisani tasvir etma),
inandirma, muhazira, mearuza, ¢ixis, nitq va.s kimi névleri var.

Muhazire. Muhazire an ¢ox ali maktablerde misyyan fenn Uzre materialin konkret
faktlara asaslanan, genis nazeri mihakima ve Umumilasdirmalerdan ibarat sarhidir.
Nitgin bu formasindan diger elmi idarslarda, kutlavi tadbirlorde va.s. yerlerds istifada
olunur. Muharizanin maruzadan fergi ondadir ki, birincide dialoga yol verile biler.

Monoloji nitgin diger formalarinda oldugu kimi muhazirs o vaxt effektli serh Usulu
sayllir ki, lektor ona yaxsl hazirlagsin, nayi, neca, harada demayi bacarsin, serhi

auditoriyanin saviyyasina uygun qurulsun.
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Maruza. Bir mévzu haqqqinda avvalceden hazirlanib soylenilen nitge deyilir.
Maruza muxtalif mévzu va saraitde aparila bilar: goriimus islerin yekunu ila baglh hesabat
maruzasi yaranmig vaziyyet barade yuksak vazife sahibinin garsisinda maruza, elmi-
praktik konfranslarda maruza ve s. movzudan asili olaraq maruzs qisa va genis ola
biler.

Meruza giris, @sas ve natice olmagla U¢ hissaysa boéllunir. Birinci hissada bshs
acilan masalenin ahamiyyatinden, aktualligindan danigilir, gqarsiya qoyulan magsedas
¢atmaq Ugun hansi yollardan, Gsullardan istifade edildiyi gosterilir. Maruzanin asas
hissesinde gorulan isin mazmunundan bahs olunur, munasibat bildirilir. Sonda ise
arasdirmalara yekun vurulur, mivafiq teklifler sGylenilir.

Cixis. Rasmi ve ictimai tedbirlarda (iclaslarda, yigincaglarda, nimayislerda va.s.
yerlarda) edilan maruzs strafinda dinlayicilarin 6z fikrini, manasibatini bildirmasidir. “Cixig”
s6zU hazirda bir gadar de genis dairads igladilir: mtzakire zamani edilen gixiglari, tosviqat
xarakterli ¢ixiglar, matem cixiglari, radio, televiziyada, goezet vasitesile edilan ¢ixislar
va.s. Lakin ¢ixis deyilanda daha ¢ox adamlarin garsisinda séylenilen nitg formasi basa

dusdlir.

Dialoji nitq

Bu nitg névlunda iki ve daha artiq sexs arasinda aparilan danisigdir. Monoloji nitq
zamani biri danigir, gqalanlari qulaq asirsa, dialoji nitq danisigda istirak edanler arasinda
bas verir. Qeyd edak ki, dialoji nitgin Gnsurlari monologda, monoloji nitgin Unsurleri iss
dialoji nitqde 6z oksini tapir. Dialoji nitqin esas xUsusiyyeti ondan ibaratdir ki, bele nitgin
movzusu ¢ox konkret va yigcam olur, nitq gox zaman “Bali!” “Xeyr!” kimi cumla aveazleri
ile mUsayiet olunur, dioloji nitgds yarimgiq cumlalara genis yer verilir, intonasiya, mimika
vo jestlerdan lazimi gadar istifade olunur. Bels nitglar daha tabii saslenir. Dioloji nitgdan
badii esarlerda da genis istifade olunur.

Dialog dram eserlerinde sujetin inkisafina, suratlorin xarakterinin acgilmasina
xidmat edir. Dioloq, asasan sodylenilan mazmundan asili olaraq, qisa ve ya uzun ola

biler. Azarbaycan yazigilarindan H.Cavid, C.Cabbarli, S.Vurgun va diger sanatkarlarin
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aserlarindsa dialoqun an gozal numunalari yaradilmisdir. S.Vurgunun “Vagqif” drami bu
baximdan xususile teqdiralayigdir:

Qacar:- Bas, bas aymadiniz...

Vagif: - 9ymadim, bali

Oyilmaz vicdanin boyuk heykali!

Bu nimunaden goérinduyl kimi, dialoji nitgde Umumi danisiq baslica rol oynayir.
Dialoji nitgin sual-cavab, musahiba, mizakira va.s. kimi ndvlari vardir.

Dialog zamani leksik tekrarlara, suala-sualla cavabverms, cimlade s06z
dUizdmuandn pozulmasi, fikrin elliptik qurulmasi, pauzalar va.s 6zinu gostaras bilir. Slbatts
bels Ginsiyyat prosesinds anlagsmanin temin olunmasi Ggtn dilin batin normalarina riayet
edilmakla yanasi, normal intonasiyanin gozlenilmasi vacib sayilmalidir. Nitqgin dialoji
formasi mukalima dsa adlanir. O, danisiq dili glin saciyyavi, yigcam vae ixtisar olunmus
nitqdir. Orada ifadslar bir gadar qisa, sintaktik quruluglar sadadir. Yarim¢iq cumlalerden
daha c¢ox isladilir. Nitgin bu névinde digar vasitalerden da jest, mimika, al-qol harakati
va s. genis istifada olunur. Dialoji nitgds intonasiya muhim rol oynayir.

Dialogun mikrodialog ve makrodialog formalari da vardir. Mikrodialoq bir nege
soxsin gqisa mukalimalaerindan ibarat olur.

Mikrodialoglara bedii esarlorde-epik ndéve daxil olan sifahi odabiyyat
nimunalarinda: temsil, nagil, afsans, latife ve dastanlarda, elece de yazili adabiyyat
numunalarinda-xatira, ogerk, hekaya, novella, povest, romanlarda rast galirik.
Makrodialog badii esarlarin qurulusunu shats edir. Dram asarlari makrodialoq asasinda
yaradilir.

Dialoji nitqin bes dialoq formasi geyd edilir: 1) monoloji dialoq; 2) séhbat ve ya
danisiq dialoqu 3) sual-cavab dialoqu; 4) musahiba dialoqu; 5) mizakira dialoqu.
Monoloji dialoqun istirakgilari haqqinda sohbat geden hadiseni, saxsi va ya har hansi
asyan! buatun tefarrtati ile sdylayir, onlara 6z manfi ve ya muisbat munasibatini bildirir,
hagqinda danigilan saxsi, asya va ya hadiseni 6z musahibina, qulaq asanlara muxtalif
subut va dalillarla gatdirirlar.

Dialoji dialoqda intonasiyanin tez-tez deyismaesi badii vasite kimi elave sdzlera

muracist olunmadan danisidin emosionallidini, tasir gicunu artirir.
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Dialoji nitgin sual-cavab dialoqunda fikrin dinlayiciya aydin catmasinda danisanin
zongin s6z ehtiyatina malik olmasi va dilimizin qgayda-qanunlarina muikammal

yiyalenmasi baslica sertdir.
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Muhazirs 9.

Nitgin asas formalari : nitqgin aydinhgi, temizliyi,

yigcamhgi duzgunlayu, zanginliyi va rabitaliyi.

Bilirik ki, kommunikasiya latin s6zu olub, informasiya mubadilssi, informasiyanin
oturilmasi menalarda istifade olunur. informasiya miibadilesi prosesinds insanlar bir —
birlarinin fikirleri, ideyalar hissleri, istak ve arzulari ve s. tanis olurlar.

Basqa so6zle insanlar bu prosesds hayat ve faaliyyatleri Gglin zeruri olan
informasiya mubadilasini hayata kegirirlar.

Nitq vasitesila basqalarina tasir edir, onlarin davranis va raftarlarinda muayyen
dayisiklik yaradir, har hansi bir igi yerina yetirmayes tohrik edirik.

Ona gora da aydin, salis, zangin, ifadali, yerli yerinda, qulaglarda revan saslenan,
mantiqi cehatdan obyektiv gergakliya uygun Unsiyyat qurmali, s6z birleagsmalari, cimlalar,
sintaktik  konstruksiyalar grammatik cehatden dizgun olmali, danisan temkinli,
soyuqgganli, 6zlna, s6zlna arxayin sakilda, lakin insanlara, hadisslers, gorulan iglars isti
munasibati ile segilmalidir. ©gar biz Unsiyyati dizgln qura bilsak, o zaman is hayatinda
ugur gazanmaq ehtimalimiz daha boyuk olacaqdir.

Bela ki Azarbaycan dilinin s6zin haqigi manasinda ddvlst dili oldugu va genis
Unsiyysta xidmat etdiyi indiki zamanda duzgln, aydin, mantiqgli, yigcam, canli, sade,
daqgiqg ve tesirli danisa ve yaza bilmak, basqa so6zle, ylksak nitg madaniyyatinae
yiyalanmak muihim telab kimi qarsiya qoyulur.

Nitqg madaniyyati insanlara maexsus Umumi madaniyyatin on vacib ve aparici
tarkib hisselarinden biridir. Bu anlayisa danigiq madeniyyeti ile yanagi, yazi
madaniyyeti da daxildir. Beloe yuksak keyfiyyata yiyalonan saxs ceamiyyatin ictimai
hayatinda, onun har hansi bir sahasinde faal ve meahsuldar istirak etmak imkanina
malik olur. Xdsusaen, ziyalilarin nitq madeniyystina yiyalanmasi vacib sayilir.

Nitqg madaniyyati insanin yuksek ictimai madaniyyati, tafekkir madeniyyati, dila
sturlu sevgisi an yiiksek keyfiyystdir. insanin nitgi onun i¢ diinyasini agkarlayan baslica
vasitadir. Adamlari tanimaq, onlara balad olmaq Ugun, har seydan avval, Unsiyyets

girmak, tamasda olmaq lazimdir.
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Antik dovrin boyuk filosofu Sokrat hamise deysrmis: “Ey insan danig sani
taniyim”.

H.9li buyururdu ki, har kas 6z dilinin altinda gizlanib. Danismayinca onun agilli v
ya agilsiz olmasi malum olmur. Tarixi inkisafin butlin ddvrlerinda nitga, onun gozalliyina
xususi diqgat yetirilmig, giymat verilmigdir.

Maraqgh va canli danisig alemi saslarin deyilis tarzi, islonma formasi ila six
baghdir.

Yaxs! nitqi, madani nitqi sartlandiren bir sira talabler (aslinde onlar madani nitgin
keyfiyyatlaridir) vardir ki, bunlar nitgin normativliyidir. Homin taleblar bunlardir: aydinhq,
dizgunlik, sadalik, orijinalliq, semimilik ve s.

Nitgin asas keyfiyyatlari haqqinda yigcam bir sekilde asagidakilari qeyd etmak
olar:
1.Nitgin aydinhligi. Aydinliq dinlayici va oxucunun nitgi asanligla anlamasi, basa
dismasidir. Aristotel nitgin aydinligini Gnsiyyat Ugln bagslica sert sayir ve gdsterirdi ki,
nitq aydin deyilsa, demak, o 6z magsadina cata bilmamasidir.

Natig haqqinda danisacagli materiala derinden ve yaxsi balad olsa, hamin
materiall ifads etmak Ugun muvafiq dil vasitelari de tapa biler.

Bahs olunan mévzular, hadissler, shvalat ve s. barada darin, ham da atrafli biliye
malik olan natigler daha maragla dinlenilir. Bele adamlar sade, aydin cumlslarls, faktlarla,
dalillare asaslanaraq danigir va yazir, isladilon har bir s6zlin shamiyyatini, ifade olunan
fikir Ggln onun na deracada yararli oldugunu aydin tasevvdr edirlar.

Nitg zamani aydinhidin pozulmasinin bir sebabi dili, sdézlarin manasini, islenma
magamini yaxs! bilmamakdir.

Katle garsisinda, auditoriyada c¢ixis edan nitginin aydin olmasi Ggun asagidakilara
amal etmalidir;
1)Danigilacaq mdévzu etrafinda avvalca distnmak, lazimi material ve faktlar toplamag;
2)Hamin materiali sistemlasdirmak; 3)Matn yazilidirsa, dona-dona oxumaq, oradaki asas
fikri ifade edan so6zleri ( mantiqi vurgulu sézleri ) aydin va nazaregarpacaq dearacads
toloffliz etmoays nail olmag; 4)Mezmuna uydun intonasiya se¢e bilmak ; 5)istinad olunan
manbani (esar, maqals, radio va televiziya veriliglari va s) gostarmak; 6)Fikri ¢ixarilan

naticeni misallarla ssaslandirmagq;
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Nitgin aydinhidgini yaradan amillarden biri de diksiyadir. Diksiya latinca dictio
s6zindan alinmisdir, manasi sdzlarin dizgin, seslerin 6z maxracine uygun sakilde
taloffiz olunmasi demakdir.

Diksiyanin pozulmasi soézlsrin, ifadslarin basa dusulmasini, fikrin anlagiimasini
bir gadar c¢atinlosdirir.

Beloe nitgi dinleyan gerginlik kegirir, tez yorulur, séhbatin mabadi ilo az
maragqlanir, diqgatini bagsqga istigamata ydnaldir.

Natiglik praktikasinda nitgin diksiya baximdan aydinligi ve duzgunluyu boyuk
ahamiyyeat kasb edir. Nafasi ve sasi idarsetma bacarigini takmillagdirmak, bu sahades
sive qusurlarini dizsltmak, dodaglarin, dilin, genanin slUstliylind aradan qaldirmaq, sas,
nafas lzarinde kompleks ¢alismalar aparmagla aydin diksiyaya nail olmag mumkuandur.

Auditoriya garsisinda c¢ixis edan natig (mUhaziragi) nitgin ses madaniyyatine
yiyelanmali, danigiq cihazindan duzgun istifade etmayi bacarmalidir ( Nitq seslarinin
yaranmasinda istirak edan Uzvlarin macmusu danisiq cihazi adlanir).

Diksiyanin pozulmasi sabablerinden biri danisiq va ya oxu zamani nafesin
dizgun tanzim olunmamasidir. Bazan danisanlar telsffiz zamani nafaslarini lazimi
Olcude serf etmadiklarindan cumlanin sonuna yaxin hava ehtiyati tukanir, danisan
sanki bogulur, sasin glcu asagi dusir. Bu o demakdir ki, danisan cimlenin manali
hissalerinda, tebii sakilde ehtiyac oldugu yerda nafasini dermir, cimlani bir naefesa va
ya oxuyur. Masalen; Yaz gelanda butin agaclar kimi yaseman da gi¢cak acgardi. Onun
acig-bandvsayi gulleri salxim-salxim olub sallanardi. Birinci cumlada gealanda, kimi,
ikinci cimlada isa gulleri sdzlerindan sonra ani fasile edilir, nafes alinir ki, bu da
sozlerin asan, aydin, ham da ahangdar telaffiiz olunmasini tamin edir. Dinlayici, oxucu
har bir sdzun, ifadenin manasini basa dusmalidir.

Basa duslUlmayan sbz ve ya ifade islandikda onun izahi verilmalidir, yaxud elo
muhitde isladilmalidir ki, menasi basa dusulsin.

Nitgin yigcamhigi
Nitgin yigcamligi genis anlayisdir. Burada yigcamliq dedikde muxtaserlik, fikrin qisa ve
aydin, lakonik gakilde ifads olunmasi nazarde tutulur. Boylk senetkarlar yigcamhgin
istedadla bagh oldugunu gdsterirlar. Kamil adamlar hamise deyacaklarini dl¢ib-bigmis,

genis matlableri yigcam gakilds ifads etmays, basqalarinin vaxtini almamaga, onlari
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yormamaga ¢alismiglar. Klassiklerimiz  nitqgin yigcamligina yuksek seviyyada
yanasmislar. Hale vaxtile bdylik Nizami yazirdi:
So6zln coxsa calis az olsun,
Yuz s6zin yerinda bir kalma qalsin.

Nitqg ham da deqiq olmalidir. Bu nitgde yigcamligi yaradir. Daqiglik so6zin 6z
istinad noéqtasi, yani onun ifads etdiyi mafhumla baglandigi zaman mudmkun olur. Bunun
Ucln danisanin, yazanin nitqin predmetine yaxsi balaed olmasi, fikre uygun minasib
sozlar, ifadalar iglada bilmasi, goxmanali s6zlar, omonim, sinonim, antonimlerden yerinda
istifade etmasi asas sortdir.

Yigcamliq fikrin en zaruri so6zlerle, s6z birlesmaleri ve clmlelarle ifads
olunmasidir.

Bu, nitgds s6z¢ullys, uzunguluga qgarsi qoyulan bir anlayisdir. Sézgullk, esasen,
iki formada 6zUnU gostarir; a) nitqde artiq llzumsuz sozlarin, ifadalerin iglanmasi, fikrin
tokrari, eyni bir matlabin ayri-ayri ctimlalerle bir ne¢ga defe ifade olunmasi; b) gox
danismagq, uzuncguluq, ¢arangilik. “Cox yemakdan, ¢ox danigsmaqdan ve ¢ox yatmaqdan
uzaglasmaliyiqg “ ( Islamin prinsiplarindan ).

Bela naticayea gale bilerik ki, nitqin yigcamligi dedikde fikrin qisa va dolgun
sokilde ifade olunmasi, az s6zle genis fikir bildirmasi nazerds tutulur. Yigcamliq yalniz
s6za gonasetcilik deyil. Ola bilsin ki, fikrin ifadasi Ugun az sdz iglansin, lakin fikir heg
da yigcam ifads olunmasin, bazi cehatlor qaranhq galsin. Yigcamliq o zaman olur ki,
fikir aydinligina xalal getirmir. Yigcam nitqde on zeruri s6z ve ifadsler isladilmalidir,
artiq, yersiz, movzu ve fikir ile bagli olmayan s6z ve ifadalera yer veriimamalidir. Xirda
cohatlerin yersiz izahi, bir sey haqqinda uzun-uzadi muihakime yuritmak nitgin
yigcamhgina xalal gatirir. Ham sifahi, heam de yazil nitqde eyni fikri ham uzun-uzadi,
coxlu sozlarle, ham de az ve tutarli sdzlerle ifade etmak olar.

Masalen, “Yasli, goca adamlarin fiziki quvvesinin, enerjisinin azaldigini ve
onlarin dmur boyu basqalarina xidmat etdiklarini, xeyirxah olduglarini nazare alaraq
onlarin yetirmalari, batin gancler, cavanlar onlara hormat etmaya borcludurlar.

Bu uzun cumladeki fikri yigcam gsoekilde bele ifade etmak olar: “Qocalarin

zoifladiyini, xidmatlarini, xeyirxahligini nazare alaraq ganclar onlara hormat etmalidirlar”.
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Nitgin duzgunliyl dedikde leksik va grammatik normalara emal olunmasi
nazardae tutulur.

Nitgin bu keyfiyyatinden bahs olunarkan ¢ox zaman gdsterilir ki, dizgunlik
hem yazili, hem da gifahi nitgde grammatik gaydalara amal etmakdir.

Lakin nitgin duzgunliyld Ugun tekce qrammatik qaydalari gozlemak kifayet
deyildir.

Duzgln nitge yiyalenmak Ug¢lin grammatikanin gaydalarini bilmakdan slave,
adabi dilin diger normalarina da riayat etmak lazimdir. Bunun Ggun cumlaler mantiqi
cohatdan duzgun qurulmali, oradaki fikirler aydin olmali, minasib sozler segilmali,
hamin soézler dizgln tsleffiz edilmali, canh sdzin tasir glicinl artiran vasitalerden
yerinde ve maqgsadauygun istifade olunmalidir. S6ziin yerinda isladilmamasi, dlizgln
tolofflUz edilmamasi nitqgi agirlasdirir, fikir tahrifine sebab olur. Masalen, bazan marhum
ve mahrum sozlari qarisdirihr, magaminda iglenmir. “Vaqif bu amallarine  goéra
mukafatlardan marhum oldu”. Bu cimlade yiyalonmamak, sahib olmamaq manasinda
olan mahrum szl avazina vafat etmak, dlmak manasinda olan marhum s6zl islenmis
va nazards tutulmayan basqa bir fikir ifade edilmis, daha dogrusu, maeanasiz bir cimla
isladilmisdir.

Nitgin temizliyi.

Madani nitga verilan asas taleblarden biri de onun tamizliyidir. Bu o demakdir ki,
adabi dilin normalarina uygun galmayan dil vahidlari (sézler, ifadsler, frazeologizmlar,
cumlalar va s.) nitqds isladilmamalidir. Nitgin tamizliyi diger madani keyfiyyatlor kimi,
danisanin  tehsili, madeniyyati ve terbiyasi ile bilavasite  elagadardir.
Dilin tamizliyini goruyub saxlamaq tc¢lin asagidakilara amal olunmalidir:

1) Nitgde mehalli dialektlors, yerli sivelare mexsus danisiq terzine yol
verilmamalidir:

Malumdur ki, ahalinin boylk hissesi eadabi dilden, muiayyan gismi isa

dialekt va sivelardan istifade edir, ayri-ayr dialekt saraitinds yasayanlar sozlori
hamin yerin danisiq tarzine uygun igladirler. Cox halda bu danisiq savadl
tebaqgenin — ziyalilarin da nitginde 6zlnu buruzs verir. Masaloen; ayarlerim (agaer),
hasannixnan (asanliqla), baji (baci), gena (yens), getirib (gstirib), galmeg
(galmak).

63



2) ©cnabi sézler llizumsuz isledilimemealidir. Bazi hallarda natigler heg bir

ehtiyac olmadan nitglerini ¢atin, manasi ¢oxlari Ug¢lin aydin olmayan terminlarla
doldururlar ki, nazards tutulan fikir, mezmun bu terminlarin kdlgasinda itib-batir,
matlab dinlayici t¢ln aydin olmur.

Cox zaman bir sira asyanin (elsce de hadisenin) dilimizde uyarli adi

oldugu halda, o, alinma sézlarle adlandirilir. Masalan, xolodilnik (soyuducu),
pilesos (tozsoran), lineyka (xatkes), kley (yapisgan) ve s.

Artiq nega ildir ki, xalgimiz 6z mustaqilliyini gqoruyur, méhkamlandirir. Dilimiz

s6zUn haqigi menasinda dovlet dili kimi fealiyyst gdsterir.

Camiyyatin muxtslif sahelarinde bas veran yeniliklar, dinya oélkaleri ila
alagalerin, munasibatlerin yaranmasi, genislanmasi prosesinde dilimize basqa
dillerdan coxlu sayda s6z ve termin kegir ki, bunlarin sakseariyyati aktiv islanir,
unsiyyata xidmet edir. ©cnabi sozlarin dile getiriimasinin tabii va ganuna
uygunlugu ile bagh vaxtile Hesan bay Zardabi demisdir:

“..Dil ela bir geydir ki, onu 6z halinda saxlamaq miimkiin deyil. Els ki,

qaranliq otagin qapisi agildi, qeyri tayfalar ile gedis-gelis artdi, artiq seylor olo

goldi ve adstler dayisildi, teze sbzlerin qadri de glini-glinden artacaqdir. Bels
sézlerin artmadinin dile zereri yoxdur, xeyri var. Cilnki o sbzler teraqqi etmaya
sebab olurlar”

3) Tufeyli sdzlerle bagh qusurlar aradan qaldiriimalidir. Bazilari danisiq

zamani qurmag istadikleri cimlaleri tamamlaya bilmir zeruri sézleri tapmaqda
cotinlik ¢akirlor. Bu sebabdan danisan yersiz fasilelor etmak macburiyyatinda
galir, meatnla slagasi olmayan soézler, ifadsler isletmali olur: asas etibarilo,
demali, masalan, tirkin masali, zadd1, an azi, ona gore ki, Geydi, belalikle, adi
nadir, adini sen de ve s. Belo sozler nitqi zibillayir.

4) Jargon sézlerin, ifadslerin isledilmasi (masalen; znagit, voobse, tembolli,

nigeqo sebe, kakraz, togno va s.) nitgin temizliyine xalal gatirir.

5) Madeni danigiqda bagqasini tehqir etmak, heysiyystine toxunmagq
magsadini dasiyan séylis ve qargislara, qeyri-etik sézlare, ifadslera

(anqirmaq, bagirmaq, donqullanmaq, gatiglamaq,ttlku, algaq, tupoy,

ganmaz, geranlomak va s.) yer veriimamalidir.
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Bali, dil tamizlik sevir, gozallik sevir. Bu gozallik onun batln tabisti ile
baglidir, nece tamiz, serin, bulag suyu gayadan qaynayib cixir, ele de hear séz
insanin Urayindan galmalidir. Dilin butin daxili goézalliyini aks etmalidir.

Nitgin salisliyi sozlerde ssaslarin dayismaesi, avezlenmasi, ixtisari, cumladaki
sozlarin, matndaki cumlalerin ahangdar duzuligu naticasinds yaranir.

Salistlik iki cehata baglidir. Birincisi  dilimizin 6z tabisti ile Azarbaycan dili an
ahangdar, musigili dillerden biridir. Bunu ahang qanunu soézlerdan saslerin bir-birina
uyusmasi, ahangdarligi, ¢ox hecall sézlerin az igladilmasi ve s. yaradir. Ikincisi, nitq
uslublarinin taleblerine uygun yaradilan salislikdir.

Heatta basqa dillarden alinmig bir sira agir taleffiz edilon sdzlar sadslagdirilir,

selislesdirilir va dilimizin ganunlarina tabe edilir. Masalen, apparat-aparat, sosse-sose.
Voqgzal-vagzal, massaj-masaj ve S.
Nitgin zanginliyi. Nitgin zanginliyi Ugun baglica meyar danisanin (yazanin) genis s6z
ehtiyatina malik olmasidir. S6z ehtiyati zengin olan, iglatdiyi har s6z va ifadenin manasini
yaxs! anlayan adam hamisa 6z fikirlarini ¢atinlik gakmadan sarbast sakilde ifada eda bilir.
Har bir savadli va madani gsexs daima 6z lugat ehtiyatinin artirlmasi qaygisina galmahdir.
Bunun Gg¢un en samarali vasite radio ve televiziya verilislarini dinlemek ve mdutalieni
genislondirmakdir.

Nitgin zanginliyi va emosionalligini tamin edan amillerdan biri de intonasiyadir. Bu
o demakdir ki, sdylenilan fikirlar, onlara munasibat insanin kegirdiyi hissi hallar uygun ses
tortibati, avazla verile bilsin, nitq rengareng intonasiya galarlarina malik olsun, danisan
intonasiya elementlerindan (mantiqgi vurgu, nitq tonu, sasin tembri ve s.) dizgln istifade
etmayi bacarsin va s.

Nitq zenginliyinin baslica alamsatlerindan biri de onun  mazmun cahatdan
dolgunlugudur. Nitg o zaman maragla dinlenilir ki, hagginda bahs olunan masals yeni
olsun, subutlarla, dalillerle, hayati misallarla, dinlayicini gane edacak bir formada sarh
edilsin.

Nitqin rabitaliliyi. Natiq fikrini sarbast, aydin, ardicil, yigcam va tasirli ifade eds bilmak
Ucun adabi teleffiz qaydalarini gdézleamak, cimlealari dizgun qurmaq, sdzleri yerli-yerinda
islatmakle yanasl, nazerda tutdugu mazmunu 6zunamuvafig forma ils ifade etmayi da

bacarmalidir. Basqa s6zla, nitg ham da rabitali olmahdir.
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Nitqin rabitsliliyi t¢lin asagidakilara emal edilmalidir:

1.Nitg mezmunca dolgun olmalidir. Bunun dgun natiq nitgin predmetini -hagqinda

danisacagi (ve ya yazacadi) asyani, hadisani, shvalati ve s.-ni yaxsi manimsamali, onun

mahiyyatini hartarafli derk etmalidir. Bir misala nazer salag. ©gar musllim tahlil edacayi

badii eseri oxumayib, onun haqda basqgalarinin fikirleri esasinda tahlil aparir, ray

soylayirse, bu, lazimi effekti vera bilmaz.

2.Har hansi bir messale barasinde danisilarken (ve ya yazilarkan) muayyan mantiqi

ardicilhga riayat olunmalidir.Basqa cur dessak, fikrin izah olunmasi ardicilligi mantige

asaslanmalidir.

Maesalen, tutag ki, muhaziragi Azarbaycan dilinin orfoepiyasi barede danismagi

(yazmagi) planlasdirmisdir. O, fikirlarini bela bir ardicilligla sarh etmalidir.

1.

a kr wnN

Orfoepiya haqqinda malumat, orfoepiya anlayisi

Orfoepik gaydalara amal olunmasinin vacibliyi.

Orfoepiyanin orfografiya ile alagesi. Onlarin oxsar ve farqli cehatleri.
Azarbaycan dili orfoepiyasinin tarixi.

Muasir Azarbaycan dili orfoepiyasinin asas qaydalari:

a) saitlerin telaffliziine aid qaydalar.

b) samitlerin telefflizline aid gaydalar.

c) bazi grammatik formalarin taleffuUzline aid gaydalar.

Belo bir ardicilligla sarh olunan material, sdylanilan fikir yaxsi dinlenilir, asan

basa dusulur.

1.Danigan (yazan) asas va ikinci daracali masalalari bir-birindan ayirmagi

bacarmalidir.

2.Natiq 6z sdzii, cimlasi, diisiincasi, lislubu ila damigmalidir. Ozga dili ilo,

hazir camlalarle danigmagq nitgin keyfiyyatini asagi salir.
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Muhazirs 10.

Norma va varianthiiq.Fonetik norma

Unsiyyatin dil strukturu nezeri cehatden madaniyyats yiyelanmayin bir aspektidir, har
bir camiyyatin Unsiyyat normasi movcuddur, asas talebi muayyen dil vasitelarindan
istifade etmakle mitlaq ve geyd-sartsiz nitq madaniyyati qaydalarina amal etmakdir, nitq
madaniyyatinin normativ aspekti adabi dil dagiyicilarinin etik Unsiyyatinin saviyyssini telab
edir.

Nitg mubadilasinde dil materialindan istifadeetma seoristasi, adabi dili ylksak
saviyyade manimsamakden asilidir. ©dabi dil norma problemi ila six baglidir. Norma —
batun dil materialini shate edir va movcud varianthgin qarsisini alir. Dogrudur, variantliq
manaya xalal gatirmir, dil sistemini dayismir, lakin nitq madeniyystinde yliksak adabi dils,
leksik-semantik normaya, mana daqigliyine riayet olunmasi taleb edilir. Nitq
madaniyyatinin normalari yazili ve sifahi nitgin gaydalarindan téremisdir. Dlzgln ifada
normasi iki aspektda: yazil nitgde s6zun harf tarkibinin normativliyine riayat olundugu
kimi, sifahi nitgde orfoepik ganunlarin gozlanilmasini ve funksional sas vahidlerinin
normativ saslenmasini, orfoepiyasini, eleca da variantliginin farglandirilmasini telab edir.

Odabi dil muvafiq xtisusiyyatlera malikdir.9dabi dil:

- milli dilin dialekt layi, onun iglanma sahasi ile, mlayyen arazi ve ya sosial qruplarla
alaqadar deyil;

- polifunksionaliga — formalasmis funksional Uslublar sisteminin butlin fealiyyat
sahalarina xidmat edir;

- nisbi davamlidir, bu da yazil nitq normalari ile tesbit edilir;

- kitab-adabi va danisig-adabi dil formalarinda mévcuddur;

- varianthda ve dayigkanliye meyillidir;

- kodifikasiya edilir va zamanin talablari ile normalasir;

- normalarin sabilitliyi avvelki dovrlarle muqayise olunur ve tatbigine suurlu nazarst
edilir;

- sosial-ideoloji muhitin amillari ile musayist olunur;

- yuksalan xatt Gzrs inkigaf edir.
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Norma - dil vasitalerinin macmusu ve muvafiq dovrde cemiyystde qgabul edilmis
islenma gaydasidir.Norma ganuna salinmis ve hami tarafinden gabul edilmis macburi
gaydalardir. ©dabi dilin normalari katlavi xarakterdadir.Yeni hami terafinden anlasilan,
haminin dil Unsiyyeti agtn yaradilir.

©dabi dilin normalagdiriimasi o demakdir ki, onun lugat terkibi umumxalq dilinin zangin
sz xazinasindan segilir, ayrilir, sézlerin manasi va islonma maqgamlari, telaffiz terzi ve
yazilis qaydasi muayyan prinsiplera tabe edilir, sdzdlizaltma Umumi ananavi gaydada
aparilir, adabi dil dialektlers, loru dile, jarqonlara garsi qoyulur.

Dilgilikde norma anlayigi genis va dar manada basa dusuliur. Genis manada norma
ananavi ve kortabii suratds yaranan, bu ve ya diger név muxtalifliyi ile digarlarinden
forglenan nitg Usullandir. Dar manada norma adebi dilde ganuna salinmis ve hami
torafinden gabul edilmasi macburi olan linqvistik gaydalardir.

9dabi dilde normaya verilon telableri bels gruplasdirmaq olar:

1. Norma bu dilde danigan butlin sexsler ugun vahid ve macburidir. Dil dasiyicilari,
comiyyatdaki muxtalif sosial tebaga ve qruplarin nimayandalari ananavi ifada Usullarina,
habele qrammatika va lugatlerds tasbit edilmis gayda-qanunlara riayat etmalidirler.

2. Norma muhafizekardir ve onun qanunlari istifade etdiyimiz dilin cemiyyatda
formalasmis qayda-ganunlarinin saxlanmasina ve qorunmasina yoénalmisdir. Bu
muhafizakarliqg dil vahidinin avvalki nasiller terafinden qgabul olunmus istifadasina
asaslanir, onlarin numayandalari tgun dilin aydinhgini tamin edir. Norma dildan ananavi
istifade qaydalarina ssaslandigi Ggun bas veran linqvistik yeniliklere ehtiyatla yanasir.

3. Norma zamana uygundur: sosial seraitden asili olaraq normalar da dayisir. Ona gora
de adabi dilin bu ve ya diger inkisaf dovrinde kdhna ve yeni normanin mévcudlugu
gaciimazdir. Norma adabi dilin inkigafl ile muqayisede gec dayisir.

4. Norma ucgln unsiyyat seraitindan asili olaraq, muxtslif Usullarla dil ifadesinde
dinamik tesirin kommunikativ maqsadauygunlugu xarakterikdir.

Variantliq eyni manani mixtalif formalarda vermakdir. Variantlarin yaranmasinin asas
sababi ham daxili, hem da xarici amillarin tesiri ila dilde bas veran dayigikliklordir.

Xarici amillar:

- dialektlerin, sosiolektlerin tasiri;

- camiyyeatds sosial-siyasi dayisiklikler (leksikada);

e
68




elm va texnikanin inkisafi (terminologiyada) ; beynaelxalq elagaler (digar dillarle

garsiligh alaga).

Daxili amiller:

- dil formalarinin unifikasiya meyli (analogiya ganunu);

- dil sabitliyi meyli (dil snanasi gqanunu) — dil proseslerina zidd olan ayri-ayri

formalarin sni sekilde saxlanmassi;

- dil vasitelarina ganasat meyli (abreviaturlarin islanmasi ve ya hallandiriimasi; AzTU,

BDU ve s.).

Variantlarin regabati birinin Ustlnlayu, gabulu ile naticalenir va o, normaya cevrilir.
Norma dilin inkisaf meyillarina zidd olduqgda tadricen zaiflayir, miisyyen zaman kasiyinda
barabarhtquqlu variantlar yaranir, sonra dayisir ve sabitlasir.

Norma sifahi ve yazil dil arasindaki fargleri kaskinlegdirmamalidir. Norma variantlari
da saxlamali, funksional va Uslubi fergleri aradan qaldirmamaldir.

Norma adabi dilde milli dilin diger dil hadisaleri arasinda stuzgac, goruyucu rolu
oynayir: unsiyyat cehatden zaruri olmayan vasitalerin adabi dilde tetbigina yol vermir,
batun tesadufi, funksional baximdan duzgun olmayan ifadslari ayirir. Norma - adabi dilin
gorunmasi va saxlanmasinin taminatidir; onun muhafizakarligi adabi dil Ggtn faydalidir.

Fonetik norma. “Fonetika” yunanca “phonetike” s6ziindan olub, “sasa aid” demakdir,
“dilin sas qurulusu”, “ses tarkibi” manasindadir. Fonetika dil saslerinin deyismasini, sas-
fonem problemini, heca, vurgu, intonasiyani, fonetik ganun va hadisaleri arasdirir, nizama
salir. ©dabi dilini sas sistemi muayyan normalar asasinda tenzimlanir. S6zlar Gmumxalq
dilinde muxtelif sakilde deyilsa da, adabi dilde ancaq bir variantda telaffiiz olunur va yazilir.
So6zun adabi dildaki teleffiz qaydasi orfoepik norma, yazilis gaydasi ise orfografik
norma adlanir. Orfoepik ve orfografik normalar birlikde dilin fonetik qurulusu ila
muayyanlasir ve fonetik normani tagkil edir.

Orfoepik norma. Orfoepiyaya dilin fonetik sistemi ile bagh olub har hansi bir sasin
muayyean fonetik seraitde, yani s6zin avvalinds, ortasinda, yaxud sonunda galdikds,
grammatik formalarda, s6z birlesmalerinde islendikde 06zinl gdstaran, telaffiz
xususiyyatlarini tenzimlayan qaydalar daxildir.

Orfoepiya normalarini miayyanlasdirerken asagidaki prinsipler asas goéturulur:

1) taleffiizin asanhg;
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2) daniganin tabiiliyinin gorunmasi;
3) sakilgilarin gisa variantda saxlaniimasi;
4) teleffizl ¢etin, yazilisi deyilisinden farglanan soézlerin xalg danisiq diline uygun
variantinin gabul edilmasi;
5) fonetik hadisalerin tetbiq olunmasinin qarsisinin alinmasi;
6) dilimizin tebisti, ses ve heca sistemi nazera alinmagla bir sira sdzlerin telaffliz
formalarinin daqiglesdiriimasi;
7) alinma sozlsrin taleffuzu ile slagadar fonetik normalarin gatilasdiriimasi;
8) ahang ganununun gozlanilmasi

Orfoepik qaydalarin pozulmasina yol verilmir. Bu gaydalar hami Utgln vahid va
macburidir. Lakin bazan danisig zamani orfoepik gaydalarin pozulmasi hallari olur.
Orfoepik normalar baslica olaraq 2 sebabden pozula bilir: danisanin 6z dialektinin tasiri
naticesinda va orfoqrafiyanin tesirindan.

Muasir Azerbaycan dili tarixen sabitlesmis va fikrin adabi ifade olunmasina xidmat
edan bir sira vahid telaffliz gaydalarina malikdir. Bu gqaydalar ham sait, heam de samit
soslera, heam grammatik formalara, hem da basgqa dillerdan kegmis va taleffuzinds farqli
cohatlar olan sézlare aiddir.

Orfografiya yunan s6zl olub orthos dogru, diizglin, graphos yaziram demakdir.
Bu, orfografiyanin lGgavi manasidir. Onun bir termin kimi manasi s6z ve grammatik
formalarin vahid va sabit yazi qaydalarinin macmusu, toplusu demakdir: “Orfoqrafiya
— yazih dil vahidlarinin yazilisini tamin edan gaydalar sistemidir’. Milli dilimiz Gg¢un
comiyyat tarafinden gabul edilen orfografik qaydalar xalga, milyonlara xidmaet edir. Bu
gaydalar dovlet tarafinden tasdiq olunur, onun talablerine emal etmak hami ti¢lin vacib
sayilr.

Dilimizin orfografiyasi cemiyystde bas veran ictimai-siyasi hadisalerle bagli
defelerle yenilagsmis, kdhna, dilde esasi galmayan Unsurlar atilmis, bu yolla yazi
gaydalarn takmillesdiriimisdir. Bu hadisalarle bagli orfoqrafiya Iugstleri de har dafs
yeniden tertib edilerek nasr olunmusdur. ilk orfografiya ligesti 1929-cu ilde nasr
edilmisdir. 1939-cu ilds yeni slifbaya ke¢gmakls alagadar orfoqrafiya qaydalarinda xeyli
dayisikliklar edilmis, hamin dayisiklikler 1940-c1 ilde nasr olunan orfoqrafiya ligetinda

0z aksini tapmisdir. 1958-ci ilde gabul olunmus orfografiya qaydalari easasinda 1960-
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cl ilde ndvbati lugat (GgUncl Iuget) nasr olunmusdur. Lugatin tertibinden kegan vaxt
arzinda elm, texnika ve madeniyyatin inkisafi, ictimai qurulusun dayisilmasi, sosial
hayatin diger sahalarindaki teraqqi ve yeniliklarla alagadar dilimizin IUiget terkibi da
xeyli zenginlagmisdir. Butin bu hadisaler yeni orfografiya lugatinin tartib edilmasini
zoruri edirdi.

Mustaqillik illearinde “Azarbaycan dilinin orfoqrafiya qaydalar” Azarbaycan
Respublikasinin Prezidentinin 26 may 2004-cu il tarixli gerarina uygun olaraq ,
Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Dil Komissiyasi ile razilasdirildigdan sonra
Nazirlar Kabinetinin 5 avqust 2004-cu il tarixli gerari ile tesdiq edilmigdir. 12 yanvar
2004-cu il serancamina asasan “Azarbaycan dilinin orfografiya Iigeti” 2004-cl, eleca
de 2013-cu illerde nagr olunmusdur. Yeni orfografiya normalari Azearbaycan
Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2019-cu il 16 aprel tarixli 174 sayh Qerari ilo
tasdiglenmis ve 3 noyabr 2020-ci il tarixli 438 nomrali garari ile muayyan dayigiklik
edilmisdir.

Orfografiya qaydalari tartib olunarkan Ug¢ prinsip asas goturalir:
1. fonetik
2. morfoloji
3. tarixi-ananavi prinsip.

Fonetik prinsip — Orfografiyanin asas ve baslica prinsipidir. Bu prinsipa gore
sozlar esidildiyi kimi, taleffizae uygun sekilde yazilir. Dilimizdaki s6zlerin ¢ox hissesi bu
prinsip asasinda, yeni deyildiyi kimi yazilir. Mas.: gardas, insan, idman, ressam, saril,
yasll, yeddi ve s.

Azarbaycan dilinin yazisi Ugun takce fonetik prinsipi gostarmak olmaz. Cunki
Umumxalq Azerbaycan dilinde eyni formada telsffiiz olunan sézlerden basga, onun
dialekt va sivalerinde ¢ox muxtslif sakilds talefflz olunan sdzlar vardir. Mas: asan, asand,
hasan, hasant; ev, av, Oy; deyil, degil, dogll, dayil ve s. ©ger bels sbézlar har yerin
taleffliziine uygun yazilsa, onda yazimizda harc-marclik, dolasiqgliq amala galar. Els buna
goroe do muxtalif sakilds teleffuz olunan sbzlerin bu formada yazilmasini miayyan etmak

Ucgln yazimizda basqa orfoqrafik prinsiplardan da istifada olunur.
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Morfoloji prinsip yazida sozlarin grammatik tarkibini asas goturir, s6zin ve ya
sokilcinin bir taleffliz formasi yazi Ggun dizglin sayilir, qalan formalar ona tabe edilir,
s6zln kékl ve sakilgisi vahid bir formada yazilir. Masalan:
degil, dagil , dayil, degil,déyul — deyil
gizdar — qizlar ; oglannar-oglanlar

Gorunduyd kimi deyil s6zu bir nega formada , cam sekilgilari ise nar-nar, dar-dar va
s. sokilda telaffliz edilmasina baxmayaraq morfoloji prinsip Uzra yazida hamin sozlerin
ancaq deyil variantindan ve sekilgilarin ahangine gore -lar —ler formasindan istifada
olunur.

Morfoloji prinsipin mahiyysti ondan ibaratdir ki, bu prinsip muxtalif morfomlerda olan
sos dayismalarinin yaziya kegmasina yol vermir ve vahid qayda yaradir.

Tarixi-ananavi prinsip. Bu prinsipe gore sdzun muasir danigiq dilinds (adabi
danisiq dilinda) seslenmasindan asili olmayaraq, onun vaxtile mévcud oldugu yazilig sakli
saxlanilir, esas goturulir. Bunun naticasidir ki, bazi sézler adabi dilde telaffliiz edildiyi
sokilde yazilmir. Buna géra de hamin sézlerin talefflizl ile yaziligi bir-birinden az-gox
forglanir. Mas: olbatde, hatda deyil, slbstte, hatta yazilir. Dilimizde yaziligi adabi
taleffuziindan fergli olan sozlarin musyyan bir gismi (mas.: defter, Sattar, sekkiz, dogquz,
musllim, névba, sanba, vicdan, usaq, palid, aile ve s.) tarixi-enanavi prinsip asasinda
yazilir. Bele s6zlarin vaxtile ola bilsin ki, yazihgi ile taleffiizi arasinda ferq olmamisdir.
Hamin sozlerin teleffuz tarzi tedricen dayismisg, Unsiyyste daha yararli, asan olan bir sakil
almis, bu sababdan da yazil dilde bir sira sézlarin orfoqgrafiyasi ve orfoepiyasi arasinda
uygunsuzlug yaranmisdir. Lakin bununla bela, bu prinsipi kenara atib misyyan soézleri
muasir telaffize uygunlasdirib yazmaq da mimkun deyildir. Bele dayisiklik yazida Gmumi
bir dolagigliga, savadsizhiga gatirib gixarar.

Tarixi-ananavi prinsip bazi dillarin orfografiyasinda muhim shamiyyata malik oldugu
halda , Azarbaycan orfografiyasinda mihim rol oynamir. Clinki s6ziin maddi gabigi olan
saslarin harflarle ifadasinda 6zinl gdsteran muhafizekarligi tarixi-enanavi prinsip tanzim
edir. Azarbaycan dilinds ise bela muhafizekarliqg gabariq deyil.

Orfografik normalar asagidaki sahaleri shate edir:
1) Azerbaycan mangali sozlerin yazilisi; 2) alinma sézlerin yazilisi; 3) qosasaitli ve

gosasamitli sdzlerin yazilisi; 4) kdk ve sakilgilarin yazilisi ; 5) murekkab sézlarin yazilisi;
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6) Komakgi sozlarin yazilisi; 7) boyuk harfin islenma maqgamlari; 8) ixtisar ve qisaltmalarin
yazilisl; 9) s6z hissasinin setirdaen-satra kegirilmasi; 10) bazi durgu isaralerinin yazilis

gaydalari ( mUayyan hallarda durgu isarslarinin yaziligi orfografik norma kimi gabul edilir).

Mihazira 11.

Leksik norma ve onun asas elementlari

©dabi dilin normalarindan biri olan Leksik norma har bir kesdan dilin Iugst
torkibindaki sbézlerin mena c¢alarini bilib,maegaminda duzgln isletmayi telab edir.Leksik
normada asas prinsip isladilen sézlerin manaca aydinligidir.Nitqin anlasigli olmasi Ggln
sOzlarin manasi danisana da,dinleyana da malum olmalidir.Her bir s6z musayyan
semantikaya malik oldugu uUgun onun duzgun yerinde igladilmasi nitq sahibindan
asihdir.Azaerbaycan adabi dili gox zangindir.Burada milli mansgali sdzlarle yanasi alinma
sozlera do rast gelinir.S6z iUmumxalq dilinde muixtalif variantlarda islensa de, adabi dilde
yalniz bir variantda gabul olunur.Leksik normanin asas taleblarindan biri d@ mahz adabi
dildaki variantindan istifade edilmasidir.Danigsan 6z nitginde alinma soézlera va ya
dialektizmlare ¢ox yer verarsa,onlarin manasi bitln dinlayicilare eyni deracads anlasiqli
olmaz.Sézin adabi dilindaki variantini isa har bir kasin bilmasi vacibdir.

Dilin lugat tarkibindaki sdzler ifads etdikleri mananin tutumuna,kemiyyat ve deracesina
gOra eyni olmur.Bazi s6zler hamige har magamda yalniz bir mana ifads edir.Beloe sozler
tokmanali sdzler adlanir.Bazi sbézler ise oz menalarindan basga manalar da ifade
edir.Bela sozler ise goxmanali sozler adlanir.Dilin IUgat tarkibini teskil edan sozler tarixi
inkisaf prossesi naticasinda muayyan semantikaya malik olur.S6zlar 6z yerinds islonmirsa
manasi tam anlasiimir,fikir duzgun ifade olunmur ve naticeds nitq madaniyyatinin talableri
O6danilmir.Sézlerin mana incaliklerine diggat yetirmakle va dizgun istifade etmakla yanasi
leksik norma telab edir ki s6z deqiq va ifadali olsun.Sézlarin manasinin subyektiv ve
obyektiv sebablerden pozumasi, dayisdiriimasi nitqin manasina xalal gsatirir va leksik
normanin talablari pozulur. Dilimizde asl turk sozleri ile yanasi, ham formaca, ham da

mazmunca tlrklasmis areb ve fars mansali sézler islenir. Yadda saxlamaq lazimdir ki,
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dinyanin basqga dillerinds oldugu kimi, Azerbaycan dilinde dsa leksik (leksik —

semantik) normanin keyfiyyatini milli leksik mtayyan edir.

Fonetik va grammatik norma ile migayiseda leksik normada dayiskanlik daha tez olur.

« Milli leksika, yoni asl turk sozlari adabi dilde alinma sd6zlerle muqgayiseds daha fealdir,
yiksak tezlikla iglanir. ikinci yeri milliloesmis alinma leksika tutur

o Leksik norma har hansi bir sexsden s6zin manasina balaed olmagi, onu dizgun,
yerinda islatmayi telab edir

o Her bir s6z tarixi inkisaf prosesinin naticasinde musyyan mana — mazmun
((semantika) qazanir.

Leksik normanin telebina gdre har bir s6z 6z yerinds islonmalidir. S6z yerinda
islanmirsa, demak fikir dizgun ifade olunmur va nitg madaniyyatinin talebi ddanilmir.
Leksik normanin pozulmasina aid nimunalar:

1.Novruz bayrami gunu onlar bizim qapimiza papagq tulladilar (atdilar)
2.Toyuglar yuvalarina dolusdu ( hina).
3.Gedib zer tulladiq ( atdiq).
4.At ayaqlarini sakladi ( qulaglarint).
1. Onun maraqli yaddasi var ( iti).
2. Asagidan yuxariya ( yuxaridan asagiya) baxanda dagin dibinden axan cay
gorunurdu.
Axirinci zeng gunu ¢ox kovralmisdik ( son).
Kand itleri miyoldayirdi ( hurtrdu).
Hiinddr ( ali) meartabays ¢atmaq onun ¢oxdan ki arzusu idi.
Stekanlar stola sarildi ( stola duzuldu).
inci refigesi (iglin bosgaba as qoydu ( gakdi)
Dunan giclii ( dehgatli) gatl hadisesi toradilmisdi.

© © N o 0o b~ ®w

Lale onu tanimasinlar deya qara eynak geyinmisdi ( taxmisdi).
10.Quslar gedib agaca oturdular (qondular).

11.Alma hale gdy idi ( yetismamigdi), yemali deyildi.

12.Qiz sudu iri teste yaydi ( tokdl).

13.Anam qgonaglara gay tékdd (stuzdl)
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Haor bir s6z muayyan semantikaya malik oldugu t¢in onun dizgun yerinds igladilmasi
nitq sahibinden asilidir.Bazen s6zln terkibindaki harfin dlizgtin gosterilmadan isenmasida
leksik normada sshvlik yaradir. Metbuatda yaziligi ile bagh tez-tez sshva yol verilan
s6zlerdan biri nikahdir.Burada nigah s6zu dizgln igsladilmayib. Clnki dilimizdse hem nigah,
ham da nikah s6zu var. Nigah fars mangali s6z olub, Azerbaycan dilinde baxig, baxma,
nazar manalarini ifade edir. Nikah s6zl ise erab s6zlU olub, kabin, izdivac, evlenmani
ganuni sakls salinmasi menalarindadir. Herf farqi orfografik normanin pozulmasi ile
yanasl, leksik normanin da pozulmasina sabab olur. Bazen matbuatda akiz s6zunun
leksik normanin pozulmasi ile musayist olunan ifada formalari ile garsilasiriq. Masalen,
“5 ay sonra o, dérdem okizleri dlinyaya gatiracek. ©kizlerin Ugu qiz, biri oglandir’. Bu
cumlealarda leksik norma pozuntusu ile barabar, fikir-Uslub sahvi de var. “Dérdem akizleri”
birlesmasi qusurludur. Dilimizda ayri-ayriligda “dérdem” ve “ekiz” sdzleri mévcuddur.
Hetta islonma tezliyina gore “akiz” s6zu daha intensivdir. Bu s6zln etimologiyasinda iki
say! dayanir. Bazi turk dillerinde s6z ikiz formasinda da islenir. Danisiq dilinds ise akizla
yanasl, ekiz sdzlina ds tesaduf edilir. S6zun tarkibinda daslasmis formada olan —z Gnsuru
da coxlug bildiran komponentlarden biridir. Cimlanin leksik-semantik tutumundan bele
malum olur ki, dogulacaq usaqglarin sayi sakkizdir. Lakin ela ikinci cimladaca bu fikir inkar
olunur. ikinci ctimledaki “Okizlerin ticli” birlesmasi de mantigi cehatden yanlisdir. Skizlerin
Ucu na demakdir? Yaxud akizlerin Ugl ne¢a nafar demakdir? 9kiz s6zu iki usagi ifade
edirse, onda “licl” deyanda na nazards tutulur? Dilimizda yeni dogulmus iki kérpani ifada
etmak Ucgln akiz, U¢ kdrpani Ugem, dord kdrpani dordem, besini ise besem adlandirirlar

Leksik norma funksional Uslublara gora da farqglenir. Masalen :badii Uslubda obrazli
sozler, ifadaler genis islondiyi halda, elmi Gslub Ggun bu,xaragterik deyil. EImi Gslubda
terminlor Ustunluk taskil edir.

So6zdan dizgun istifade ile yanasi, nitg madaniyyati telab edir ki, 0 daqiq ve ifadali olsun,
yani mana incaliklerine diggat yetirmakla, miuvafig sinonim variantlardan faydalanmagla
isladilsin.Leksik norma dialekt s6zlarinda, varvarizm va vulgar sozlar da gox ehtiyyath
olmagi taleb edir. ©gar bu sozler badii magsad glidmirsa, adabi dil normalari onlari
islatmayi gadagan edir. Bu tipli s6zlerdan yalniz obrazi teqdim etmak, ferdilosdirmak
ucun istifadeda de, obrazin,bazi hallarda ise muallifin nitginde istifadeya imkan verilir.
Dilimizin lGgat terkibinds ela s6zlera da rast galirik ki, onlar gadim tarixa malikdir.Bu
kéhnalmis soézler grupuna aid olan arxaizmlardir.Badii Uslubda arxaizmlarden badii
obrazin yasadigi dévra uygun istifade olunur, muasir dévrin taleblarine uygun olaraq ise
bu sbézler yeni manalar kasb edib va ya dilds iglakliyini tamamils itirib.Masalan;
Ozan-asiq
Qopuz-saz
Ugma-cannat

Kapanak-guxa
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Ari-tamiz
Tabu-cehannam
Bads-ayaq

Bir qrup sozlar ise muayyen dovrlerdas islanib sonra ise 6z dovrunu basa vurub dilda
islakliyini itirerak passiv sdzler qrupuna daxil olmugdur.Masalen, kolxoz, pioner, darga,
abbasi, c¢ariq, kendxuda, ketta vas.

Dilin lGgat tarkibina daxil olan terminlar de adi iUmumislak sdzlarden ferglenir.EIm va
texnikanin inkisafi ile alagedar olaraq Avropa dillarindan alinmig s6z-terminlar elmin bu
ve ya diger sahasinda islanir vo hamin sahsa ile baglh adamlarin nitgi UGgun
xarakterikdir.Masalan; sirroz, infarkt, insult, miokard tebabats; karatedo, usu, kikboksing,
muay tay ve s.idmana; metafora, anafora, sinekdoxa, epitet, masnavi Ve
s.edabiyyatsunasliga; assimilyasiya, dissimilyasiya, metateza, eliziya, proteza, ellipik
va s.kimi sozler dilgiliya aiddir.Terminlilik elmi Usluba aiddir .Lakin badii ve publisistik
Uslularda dar ixtisas s6zlerine gox yer verilmasi qusur sayilir.Sifahi nitqde ise serait ve
magamindan asil olaraq ( darsdea, mihazire ve ya maruzada) terminlere mulracist olunur.

Matbuat dilinds diggat gekan sozlardan biri de “mudhis” sd6zudur. Bu s6z areb mangali
olub, dilimizde “dahsat”, “vahimali”’, “qorxulu”, “teaccubli”, “dshsatli” kimi meanalar ifads
edir. Lakin dilin inkisafi ile alagadar bu s6zin manasinda genislonma musahids olunur.
Umumiyysetla, semantikanin daralmasi ve genislonmasi dilimiz iclin yad hadiss sayilmir
vo kifayat qader bels magam var. Masalan, dilimizdaki “serbast”, “gumrah” sdzlari buna
bir nUmunadir. Musahidalar gostarir ki, canli danigiq dilinda va gisman da medianin dilinds
bu s6zUn semantikasinda bir geniglanma 6zunu gosterir. Daqiq desak, s6z yuxarida geyd

olunan manalarin aksina olaraq, tadricen dilde “gdzal”, “mbéhtesem” calarlarini da ifads
eds bilir. Masalen, qalib olmus sirk ustasi Uzeyir Novruzov jurnalistin “Neca duygudu?”
sualini cavablandirarken deyir: “Tabii ki, mudhis bir hissdir. insanlarin manim
yaradiciigimla maraglandigini, mani izladiyini bilmak ¢ox xosdur’. Goérlindiyd kimi,
burada “mudhig” s6zu “dahset”, “vahimali” manalarini vermir, aksina, xos ovqat yaradaraq
mohtasamlik ifads edir. Guman ki, bu da Turkiys tlrkcasinin tesiri ile tedrican reallasir ve
dil Gglin qazanc, ugur saymagq ola biler.

Soézlarin mana qryplari.
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Sinonimlar. Sinonim yunanca sinonimos soéziindandir, bir adliig, eyni adh
demakdir. Formaca va ya fonetik tarkibca muxtalif, manaca bir-birina yaxin olan
sOzlara sinonim deyilir. Mas.: gozalgdycak-gasang, dlinya-aloam-cahan-kainat,
boylk-iri-yeka-nahang, kok-yogun, trak-kénul-galb, kicik-xirda-balaca, dardkadar-
gam-qussa, daniz-darya-Uimman, danismag-séylomak-demak, bitmak-tikanmak-
gurtarmaq, oturmagqg-aylasmak. Lakin sinonimlar mazmunca eyni olan dil vahidlari
deyildir. Gozlik-cesmak-eynak, muicarrad-abstrakt, termin-istilah, stol-miz-masa
kimi manaca bir-birinin tam eyni olan, biri va ya ikisi da xarici dillardan alinmis bela
sozlar sinonim yox, leksik dubletlardir. Sinonim vya dilimizin daxili imkanlari
hesabina, ya da basqa dillardan s6z almagla yaranir. Yuxarida verdiyimiz sinonimlar
cargasinda har bir s6zlin 6ziina maxsus miayyan bir mana ¢alarligi, mana incaliyi
farqi vardir. Bu sozlarin har birinda mana imumiliyi olsa da, ahatalilik baximindan
bunlar birbirindan farglanir. Nitg madaniyyati baximindan har bir danisiqda, ¢ixisda,
miuhazira va ya maruzada s6z sahibi yaxsi basa dusur ki, bir s6zl bir ne¢a dafa
xatirlamaq, demak ve ya yazmagq takrarciliga aparib cixarir, ona goéra da nitqi
rangarang edan, zanginlasdiran sinonim sozlara miuraciat etmali olur. Belalikls,
sinonimlar: 1) fikrin daqiq va dlizglin ifada olunmasini tamin edir; 2) xosa galmayan,
talofflizli, deyilisi ¢atin olan, yaxud manasi magsada tam miuvafig olmayan ifads
vasitalarini basqasi ila avaz etmaya imkan yaradir; 3) yeknasakliyin, eyni s6z vo ya
ifadanin takrar edilmasinin garsisini alir; 4) nitgs rangaranglik va ahangdarliq verir;
5) fikrin ifada tarzini incalasdirir, oxucuya, dinlayiciya xos tasir bagislayir

Antonimlar (yunanca anti-“aks”, “zidd”, onuma “ad”) aks mana ifads edan, bir-
birina zidd mafhumlari bildiran sézlardir. Mas.: yaxsi-pis, gozal-¢irkin, ag-qara, agli-
sirin, taza-kohna, sag-sol, iri-xirda, aglamag-gilmak, dayanmag-gacmaq va s.

Antonimlar alamat, keyfiyyat, xlsusiyyat ifads edir (ag-gara, arig-kok), vaxt va
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makan (geca-glindliz, yay-qis, yaxin-uzaq), 6l¢i ve miqgdar (boyuk-kicik, az-cox), hal-
harakat (agmagbaglamaq, qalxmaqg-dismak) va s. anlayislarini bildirir. Antonimlar
ham 6z milli s6zlarimiz (gec-tez, boylk-kicik), ham da alinmalar (qalib-maglub, ixrac-
idxal) hesabina yaranir. 9ks manali s6zlardean ham sifahi nitgda, ham da yazili
adabiyyatda genis istifade olunur. Mas.: Qari diGman dost olmaz. Yata-yata
yanimiz agridi, tura-tura belimiz qurudu (“Dada-Qorqud”dan). Aglasan aglaram,
gllsan gllaram, Yasatsan yasaram, olsan 6laram ( S.Ristamxanli)

Omonimlar (yunanca homos “eyni”, “bir ctir”, onuma — “ad”) sas tarkibi etibari
il eyni, manaca muxtalif olan sozlardir. Lakin dilda eyni sas tarkibina malik olan,
lakin muxtalif mana ifada edan sozlarin yalniz bir grupu omonimlardir, digar grupu
isa coxmanali sézlardir. Buna goéra do omonimlari coxmanali s6zlardan firglandiran
iki cahata fikir vermak lazimdir: 1) Omonimlar ham fonetik tarkibina géra, ham da
leksik manasina gora mustaqil sézlardir. Mistaqil manali sézlar cimladaki yerindan,
tarkibindan asili olmayaraq taklikds bu va ya digar manani ifada edir 2) Eyni sas
tarkibli sozlarin ifada etdiyi manalar arasinda semantik alaga olmadigda hamin s6z
omonim, miayyan alaga oldugda isa goxmanali hesab olunur. Demali, omonimlar
coxmanall soézlarin ilkin manasini saxlamaqgla yeni mana kasb etmasi hesabina,
bazan da alinma sozlarla eyni cir saslanmasina gora yaranir. Belalikls, omonimlar
dilin 6zlinda olan sozlardan miuxtalif yollarla yaradilir, bazan da basqa dillardan
kecan sozlar hesabina omonimlik gazanir. Mas.: glin, goy, ox, qizil va s. kimi sozlar
mananin dayismasi hesabina, agl (agu), axmaq (shmaq), agil (aql), dava (dava)
sozlari asrlar kegdikea, o (ol) 6z sas tarkibinin dayismasi hesabina, cay, xor, til, dil,
dag, gaz, bag sozlari alinma sozlar hesabina omonimlik gazanmisdir. Omonimlar
coxmanaliligdan farqli olarag mustaqil manada islanir: gol (insanin golu) — qol

(cayin golu)- gol (tarazinin golu) bu anlamda onlar macazi manaya malikdir va
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polisemantik mahiyyat dasiyir. Qol s6zliiniin miistagim manasi il futbolda isladilan
gol isa coxmanali deyil, omonim sayilir. Elaca da dava (vurus ve darman), diiz
(duzanlik va diiz xatt), baGliq (bas ortlyl-sarlovha), bag (meyva bagi va ip), top
(oyun lglin va marmi), kok (taravaz va dolu, canh) sézlari omonimdir. Malumdur ki,
yazilisina va saslanmasina gora eyni olan, manalari arasinda heg bir alagsa olmayan
soz koklari, yani sozlarin ancaq baslangic formalari omonim sayilir. Bels olan halda
isimla fel omonim ola bilmir. Bels ki, al(isim)- almaq felinin kokd), gil (isim) — gtilmak
felinin koki va s. omonim deyildir.

Omonimlar 2 formada olur: 1.Leksik omonimlar. Bela omonimlar muxtalif leksik
manalari ifada edir, ayri-ayri mafhumlari bildirir. Yuxarida hagqinda danisilanlar
leksik omonimlardir
2.Qrammatik omonimlar. Bunlar da eyni clr yazilir, talsffiiz olunur. Lakin
manalardan biri asas nitq hissasi, digari kdmakgi nitq hissasi olur. Masalan: Sari —
nitq hissasi kimi sifat, Sari —fel, Sar1 —nitq hissasi kimi gosma; Gérasan — nitqg hissasi
kimi fel, Gorasan — nitg hissasi kimi modal s6z. Kbmakgi nitg hissalarinin dzlarinin
da daxilinda grammatik omonimlik ola bilir; masalan: tak gosma va adat kimi, ila
baglayici va gosma kimi fargli manalar da dasiyirlar. Omonimlar kimi goétirils
bilmaz: 1)Vurgusu dayismakla manasi dayisan sézlar ham xisusi, ham da iimumi ad
kimi islona bilan sozlar 2)Sakil¢i qosuldugdan sonra deyilisi va yazilisi eynilasan
sozlar, Masalan: qazan-isim — qazan-feli sifat (quyu gazan)

Macazlar. Biz soziin leksik va grammatik manalarini yaxsi bilmakls, onun
haqiqi va macazi manalarini da farglandirmaliyik. S6ziin hagigi manasi bilavasita
asyani, hadisa, hal va harakati adlandirmagq tglindir. 9dabi dilin asasini canh xalq
dilinda islanan hagigi manasi olan sozlar taskil edir. Lakin badii dilin obrazlihgi,

cilalanmasi tgln fikri glivvatlandiran macazi manalardan istifadaya genis yer verilir.
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Kondl, san ki diisdliin esgin bahrina, Narin ¢alxan, narin silkin, narin tGz. Dost sani
bagina bagban eylasa, Almasin dar, giillin iyls, narin Gz. (A.9lasgar) 243 Bandin
ikinci misrasindaki “narin” sozlari “kicik”, “xirda”, “xafif” manalarinda, dordiinci
misradaki “narin” s6zi isa “nar” (meyva) manasindadir. “Narin ¢alxalanmaq”, “narin
silkinmak”, “narin Gzmak” ifadalarindaki s6zlar macazi mana dasiyir. Macazin bir
nec¢a novl vardir ki, bunlar badii dilin cox mihim tarkib hissasidir va Gmumiyyatls,
badii asari macazsiz tasavvir etmak ¢atindir. Macazlar badii tasvir vasitasi kimi
sozin kasb etdiyi yeni manadir. Masalan, “yanmaq” sozl “ocaq yanir”, “isiglar
yand1” deyildikda asl, haqiqi manasindadir. Amma “lrayim yanir” dedikda “ocagin
yanmaq” alamati tUraya kocguriuldiyu Gglin bu ifads macazi manada islanir. “Falaklar
yandi ahimdan, muradim sami yanmazmi?” (M.Fiuzuli) misrasinda isa “yandi”,
“yanmazmi?” s6zlari macazi manada islanmisdir, ¢linki insanin ahi goylari yandira
bilmaz, onda yandirmaq xususiyyati yoxdur, sair isa “muradim sami yanmazmi”
ifadasi ilo “arzularinin gil agmamasini”, reallasmamasini bildirmisdir. Elaca da

“Grayima od saldl” ifadasi macazi manada islanir, “galbimi talatima gatirdi”

manasindadir

Miihazire 12

Qrammatik norma..

Qrammatik norma dilin quruluguna, onun nitq prosesindaki fealiyyatine aiddir. Bura
sintaktik alage formalari, sakilgiloerin ardicilhigi, sbézlerin cumlade siralanmasi, cimls
Uzvlerinin daqiq yeri, mansubiyyat, hal, dareca, zaman, saxs vea s. kimi grammatik
kateqoriyalarin adabi dilde gbzlenilmasi ile bagh gaydalar daxildir. Qrammatik norma
nitgds sdzler ve cumlaler arasindaki alagslerin dizgin qurulmasini tanzimlayir. ©dabi
dilimizin grammatik normasi imumxalq dilinin grammatik qurulusunu aks etdirir va onun

asasinda qurulmusdur. Sozler ve cumleler arasindaki slags dizgun qurulmadigda
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grammatik sehvler meydana c¢ixir ki, mahz bu tipli sehvleri askara ¢ixarilir ve onlarin
aradan qaldiriimasina xidmeat gostarilir. ©dabi dilin grammatik normalarina asagidaki
gaydalari daxil eds bilerik:

1) Azarbaycan dilinde muayyan migdar saylarindan sonra galan isimlar tak halda
isladilir: iki @sgar, U¢ karandas, dord talebs, yluz qoyun ve s. Hazirda sagird va talabalar
orta iUmumtahsil ve ali maktablardas rus, ingilis, fransiz, alman va s. dillari dyrandiklerinden
onlar bilirlar ki, bu dillarda isimlar migdar saylari ile uzlasir. Amma Azarbaycan dilinds bu
hal mdévcud deyil, yani isimlarin ¢oxluq ifade etmasi Uglin cam gsakilgisini gabul etmasi
lazim galmir. "iki asgerlar", "Bes mixtslif idman kéynaklari" islotmak grammatik normanin
pozulmasi demakdir.

2) Malumdur ki, adlara (isim, sifet, saylara) avval kemiyyat, sonra mansubiyyat, daha
sonra hal, ondan sonra ise xabar kateqoriyasinin alamatlari (sokilgilar) artirilir: telaba+
lar+imiz +in+dir, balig+¢i+lar+imiz+dan+siniz va s. Bu ardicilliqg pozuldugda grammatik
norma pozulmus hesab edilir.

3) Azerbaycan dilinde mansubiyyat kateqoriyasi sexs avezlikleri ilo alagadardir ve
asyanin hansi saxsa mansub oldugunu bildirmak tgln isimlara artirilan mansubiyyat
sokilgilari ile formalasir. Mansubiyyat kateqoriyasinin elementlari ikinci terefde ifads
olunur. Dilimizde mansubiyyat kateqoriyasi saxs avazliklerinin istiraki olmadan da duzalir:
kitabim, topumuz, deftarin, eviniz, ¢antasi va s. Mansubiyyat kateqoriyasinda yigcamliq
yaratmag maqgsadile sahib saxs ixtisara dusur, mansubiyyat sakilgili s6z heam da sahib
soxsi avez edir. Dilimizda | ve Il sexsin ceminda ikinci tarefin mansubiyyat sakilgilari
olmadan meansubiyyat anlayisini ifade etmak mimkuindur: Bizim maktab, sizin ev. Lakin
birinci terafin islonmadiyi hallarda mensubiyyet sakilgisinin islenmasi artiq lablud olur:
maktabimiz, eviniz. Dilimizin 6zinamaxsus xususiyyati burada da 6zunu gostarir. Menim
maktab, sanin ev, onun ve ya onlarin bag deyilmaz. ©ger deyilarse, gqrammatik norma
pozulmus hesab olunur. Demali, nitqda lll ndv tayini s6z birlesmasi yiyalik halda islenmis
soxs avazliyi ile formalasir, sahiblik anlayisini bildiran birinci taref isa ixtisar oluna bilir:
"manim anam" avezine anam, "senin adin" avazina adin, onun (onlarin) atas|" avazina
atasi isladilir va bu zaman asas mana nainki dayismir, ham da Uslubi magam kimi cimlada
selislik, ahangdarliq, yigcamliq yaranir. Ele bu gayda ile mansubiyyat sakilgili getdiyim,
galdiyiniz, oyungularimiz, i¢dikleri tipli sozleri de ayriligda isletmak va cumlani daha
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yigcam sakle salmaq olur. Canli danisiq dilinds, sual-cavab seklinds gedan dialog-
musahibalerde mansubiyyat kateqoriyasinin ikinci tersfi ixtisara dusir. Masalan: - Bu
kimin topudur? - Menim. - Bas dedilar ki, onundur. - Yox, onun deyil, manimdir. Bu ,
grammatik norma pozuntusu hesab olunmur.

4) Feilin kdkuna avval tasirlik, sonra ndv, daha sonra sakil, ondan sonra isa $axs -
xabar alamati (sekilgisi) artirilir: don+dur+ ul+mali+dir. Bura inkarliq, kemiyyat sakilgilerini,
hatta -mi4 sual adatini da artirmag mumkindir: don+dur+ul+mali+dir+mi?, (gerok)
gor+ls+ma+ya+siniz. Tek-tak hallarda qrammatik normanin pozulmasina rast galirik:
“Usaqlar her zaman oxuyarlardi ”,“Onlar derslarini gecelar dyranirlormis” cumlalarinda
grammatik norma pozulmusdur, ¢linki -idi ve -imis hissaciyi —lar, -ler comlik sakilgisinden
avval iglenmali idi.

5) Azarbaycan dilgiliyinde bels bir gayda var ki, ne inkar baglayicisindan sonra galen
feil tasdiqgde olmalidir. Feilin inkarliq kateqoriyasi tasdiq formada olan feils - ma/-ma
sokilcisini artirmagla dizelir. Mas: o0 yazir-o yazmir, sen oxuyursan-san oxumursan.
Amma inkarligi -ma/ma sakilgisi olmadan da yaratmag mimkundir. Na, ne de adatlari
islenanda feilin inkarliq sakilgisini igletmaya ehtiyac qalmir: O na yazir, na (da) oxuyur. Biz
bu cimleni “o na yazmir, ne de oxumur” saklinds ifads etsak, dilimizin gqrammatik normasi
pozulmus olacaqdir. Na, ne da adatlari feilin garsisinda deyil, ciimlanin basqa tzvlarinin
yaninda galends sagird ve telabaler gqrammatik normanin pozulmasini aydin tesavvir
etmirlor. Mas: “Na topladigi yuksak kredit bali, ne da butin imtahanlarda sla naetica
gOstarmasi onun sonuncu davranisina haqq gazandira bilmaz”. Cumlada inkarliq
baglayicilarinin islenmasina baxmayaraq xabarin yenidan inkarliq sakilgisini gabul etmasi
dizgln deyildir. Qazet sahifslerinds, darslik ve dars vasaitlarinds, an ¢ox da danisiq
dilinde bu gayda tez-tez pozulur.

6) Dilimizde Mubtada ile xabar cimlada saxse, muayyan daracads do kamiyyate gore
uzlagsmalidir: Masalen : Biz oxuyuruq, Onlar iglayirler.

“Talabalar-oglanli, qizli hami universitete gedirlar”. “Bir nega talaba futbol toplarini
torda stadiona aparirlar’. ilk baxisda ctimleler diizgiindir. Miibtada hansi sexsde, hansi
kamiyyatdadirse, xabar de hamin saxsda ve kemiyyatda olmalidir. “Telabalar gedirdilor”
cumlasinda uzlagsma dizgun sayilmalidir, amma “hami” avazliyinde cemlik anlayisi olsa

da, “hami gedirdiler” deyilmaz. “Bir nege toelaba” anlayisi camlik bildirse de, sexs kimi
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tokdadir, buna gore de “aparir” deyilmalidir. Yaxud “Sandan Otri ayaglarim eve
getmirdiler” cimlasi dizgin qurulmamisdir. “Ayaqlar’ s6zi cemda olsa da, mantiqi
cohatdan “getmirdilar” demak olmaz, uzlasma yanhsdir.

Eyni zamanda, bels bir gayda var ki, mubteda cansiz agyalarla ifads olunduqda,
mubtada ila xabar arasinda kemiyyata gora uzlasma pozulur. Masaslan : Otlar ( miibtada)
terpanir ( xabar). ©ger bu cumle ” Otlar tarpanirler’ saklinds islenss idi, grammatik sart
pozulardi — grammatik sarte gére camda olan mibtada cansiz agyani bildirdikde xabar
tokds islenmalidir. Demali, bu tipli cumlslarde uzlagsma slagasi kemiyysta gora pozulsa
da, grammatika norma pozulmur.

7) Nitg kommunikasiyasinda sézler muisayyan dizilis qaydasina tabedir. Climla
Uzvlerinin sirasi normativ nitgde pozulmur. Cimlads avvel mubtada, sonra tamamliq.
daha sonra xabar galir. Tayin aid oldugu isimls ifads olunan har bir cimls Uzvindan avval
isladilmalidir. Zarflik isa, esasan, feildan avval islonir Masalan : Qardasi Hasani maktabin
hayetine cagirdim. ©ger biz “Man havasle futbol matglarini izleyirem” desak, goxlari
cimlanin dizgln quruldugunu tasdigleyacek. Amma “havasla” zarfliyi grammatik
normaya gora “izlayirem” xabarinin qarsisinda galmalidir. Mlayyan uslubi maqgsad ve
situasiyalari nazera almasaq, bu hal gozlaniimadikds grammatik norma pozulur. Badii
asarlarda, xususila, seirlorde cumla Uzvlerinin sirasinin pozulmasi grammatik normani
pozur. Masalen :

Doymayir, ayrilmayib bir an Xezerdan gézlarim,

Zillanir yelkanlara har giin seharden gbzlerim

Poctalyon Musaya ters-ters baxdilar qocalar, bu xaberi gatirdiyine gére. Dedilar kenda
galir Omaroglu. -Niya galir bu sag olmus, basimizi yere soxmagami? (V.Nasib)

Verilmis nimunalarda sintaktik vahidlarin ardicilliqg ganunu s6z sirasi ile tanzimlenmali
oldugu halda badii esarlarde bilerakdan pozulmusdur ki, bu da seirlerda gafiys ve bolgu,
nasrda isa yerli koloriti va canli danisiq dilini saxlamaq xatirina edilmisdir.

8) Sintaktik alagelarle bagli gaydalarinin pozulmasi fikrin dirlst va kigik vaxt kasiyinda
anlasiimasini ¢atinlagdirir va naticede grammatik norma pozulur:

“Bir gox dlkalerin musahidagiler seckida istirak etdilar” - idara alagasi pozulmusdur

(Burada musahidagiler muayyan tesirlik halda isladilmalidir)
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“‘Hoayatyani evin sahasi boyulk idi” - yanasma alagasi dizgun qurulmamisdir (olmahdir:
evin hayatyani sahasi)
Muhazira 13

Natiglik sanati ve onun sahalari diplomatik, harbi, mahkamsa,

ictimai-siyasi va ekran-efir natigliyi.

“Azarbaycan dilinds isguzar ve akademik kommunikasiya” fenninin tedrisinda
baslica meqgsad telabalerde miuxtalif mdvzulara aid akademik matnler tertib etmak,
toqdimatin hazirlamaq, saxsi fikir va milahizslerini yuratmak , Gslubi cehatdan dizgln
elmi normalara yiyaloenmak, fonle bagh kompentesiyalari ( bilik, bacariq, vardigler )
inkisaf etdirmakdir. Eleca do muxtalif ixtisaslarda tahsil alan tslebslarimiza 6z
fikirlerini ham sifahi, heam yazili formada dlzgtn, aydin, mantiqgli, yigcam, anlasigh
sokilds ifade etmak bacariq ve vardiglarinin yaradilmasina kdmak etmakdir. Xisusile
da talebalera sozlarin ustaligla ve senatkarligla telaffiz edilmasini dyrenmak, onlari
muasir adabi dilimizin normalarina nitq ve orfoepiya texnikasina, serbast ¢ixig etmak
bacarigina, badii oxu maharatine yiyslandirmakden ibarat olmasi maqsaddan dogan
asas vazifalarden biridir.

Natiglik senati cemiyyat Ucln yeni-yeni natigler, tebligatcilar yetisdirir. Har hansi
bir sexs hansi saha olursa olsun nitq, muhazira, ¢ixis hazirlayirsa, hamin elmi darinden
dyranir. Muasir dovrimuzda xalq kltleleri arasinda her hansi bir melumati yaymaq Ugtn
savadli natigler teleb olunur. Slbette, istedad asas amillardendir. “Natiq olmaq Ugln
birinci, an zaruri sart tebistin baxs etdiyi istedaddir. Bu gun tehsil ocaglarimizda onlarla
muallim natiglik senatinin inkisafina xidmat edir. Sual-cavablar, seminarlar, kegirilon adabi
gecalor, disputlar, elmi muibahisaler natiglik  senatinin inkisafina, ylksak nitq
madaniyyatina yiyalanmak Ug¢un genis imkanlar agir.

Coemiyyetimiz inkisaf etdikca informasiya bollugu yaranir. Televiziya, radio har gun
genis informasiyani ahata edir. Har bir natigin sexsi xtsusiyyatlari ils barabaer fardi Uslubu
da olmalidir. Har bir natig nitgini qurarkan dilde islenan sozleri saf-gurtk edir, fikri dolgun,
obrazli ifade etmak ucun dil vahidlarini duzgun secib Uza ¢ixarir. Buna gora da natiq

olmag isteyan har bir saxs dilin incaliklerini bilmali, ondan duzgun istifada etmalidir.
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Artig mutexassislerin diqggstini celb edan natiglik senati elmi mubahisalerin
yaranmasina sarait yaratmig va 6z varligini subut etmigdir.

Natiglik senaeti dedikda professional faaliyyat saheasi basa dusulur, digar bir
torafdan ise hamin faaliyyat sahasindan danisan elm — ritorika nezards tutulur.

Nitgi moévcud adabi normalara uygun (dizgun) olmaqgla yanasi, heam da daqiq va
g6zal, ifadali olan adamlar natiq adlanirlar.

Natiglik miayyan pesoakarliq telab edan senatdir.

Natiglik sanatine verilan asas telablar asagidakilardan ibaratdir:

1.DUzgun, daqiq, gozal ve ifadali danismagq;

2.Auditoriyanin saviyyasini nazara almaq, yani auditoriya uc¢lin anlasigl olmaq;

3.Nitgin intonasiyasina, ritmina fikir vermak va hamin ritmin talablarina uygun
baden, bas ve al-qol harakatleri etmak;

4. Mumkin gadaer qgisa, yigcam danismaq, matlebdan uzaglasmamaq;

5.Nitgea avvelcedan hazirligh olmaqg, sonra isa tehlil edib konkret naticalor
gixarmag.

Natiglik senati gadim tarixe malikdir. Qadim dinyanin, xdsusen antik dovrin
yetirdiyi gorkamli natigler bu sanstle darinden masgul olmus, tam bir elmi-nazari sistem
hazirlamislar. Platon, Aristotel va s. antik dovrin an gorkemli natigleri olmusglar.

Azarbaycanda asrlor boyu natigliyin nazariyyasi ile masgul olunmus, bir ¢cox
mukammal nitq prinsipleri muayyanlagdirilmisdir.

Natiglik senatinin muhum gertlerindan biri da jestlar va mimikadir.

Jestlaerdan nitgin intonasiyasina, ritmina uygun sakilda istifada edilir. Jestlor nitgin
tosirliliyini artirir, onu emosionallasdirir.

Yerli-yersiz al-qol harakatlerinden istifada etmak nitqin tasirliliyini artirmaqg avazinas,
azalda biler.

Batin natigler eyni bir jest formasindan istifade ede bilmaz. Har bir natiqin
O0zunamaexsus jest Uslubu var.

Nitq prosesi zamani Uz azalalerinin meanall harakati (teecclb, naraziliq, ehtiram, sevinc
vo s. muxtalif emosiyalar ifade etmasi) mimika adlanir.

Danisarken Uzl harakatsiz saxlamaq mumkuin deyil, albatte ki, mimika nitqi

aydin basa dugsmakde muhum rol oynayir.
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Mimikanin komakliyi ile natiq 6z nitgine muayyan emosionalliq baxs edir, nitgina
muayyan calarlar gatirir.
Jestle mimika vahid psixofizioloji akt olub, mikemmal nitgda bir—birini tamamlayir.
Sifahi adabi dili bunlarsiz tesevvur etmak mumkun deyil.
Azarbaycan tadgiqatgilari natiglik sanatinin muxtalif novlarini gosterirler.
Natiglik senatinin asagidaki névleri var.
1.ictimai-siyasi natiqlik.
Bu név muxtelif qollara, budaglara bdlunar:
a) Siyasi movzularda maruzaler;
b) iclaslarda, qurultaylarda, konfranslarda hesabat mearuzeleri;
c) Siyasi nitq
¢) Xdlase ( icmal ) nitqi
d) Mitinqda sdylenilen nitgler;
e) Tebligat¢i ve tesvigatei nitqi;
2.Akademik natiqglik:
a) Ali makteblarde oxunan muhazirelar;
b) EImi maruzaler;
c) Birdefalik oxunan muhaziraler;
¢) Elmi xabearler;
3.Mahkama natiqliyi.
a) Prokurorun nitgi ve ya ittihamedici nitqi.
b) Vakil ve ya mudafis nitqi.
¢) Muttehimin nitgqi.
¢) Oziinimidafis nitqi .
d) Hakimin nitqi.
e) Sahidlarin nitqi.
4. Maigat natiqgliyi.
a) Yubileylarda sdylenilan nitq
b) Masa arxasinda sdylenilan nitq
c) Qabirtstu nitglar
5. Dini natiqglik.
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a) Mouzs va xutba nitqi.
b) Kilsa ve mascidda nitqi.
c¢) Quran, yasin oxumagq, ehsan va sufra dualari.

Ictimai-siyasi natiglik mévcud qurulusun hem manfi, ham de misbat keyfiyyatlarini
aks etdirir. Camiyyat inkisaf etdikce siyasi baxislar ictimai-siyasi natiglikde 6zuna yer
tapir.

ictimai-siyasi nitgin esas qollarindan birini teskil eden hesabat maruzsleri ise icra
olunmus isler haqqinda yekun s6zu deyir, gorulan igler tehlil olunur ve giymatlendirilir.

Ictimai-siyasi natigliyin esas xuisusiyysti xalga xidmat etmasidir, xalqin menafeyini
her seyden ustiin tutmasidir. ictimai-siyasi natigliyin gedim ve zengin enenassi vardir. Bu
nov natiqlik tabligat ve tasvigat islerinde xalga avezsiz xidmat edir. Dovlatin yeritdiyi
magsad ve vazifaleri xalga aslilayir, qarsiya ¢ixan problemlari aydinlasdirir, ictimai-siyasi
masalelerin duzgun tehlil olunmasinda kasaerli silah kimi nazari-diggati celb edir.

Akademik natiqlik

Ali maktablarda oxunan muhaziraler, elmi maruzalar, mizakiraler bu ndve daxildir.
Akademik natiqgliyi digar novlaerden farglendiren asas xususiyyati ondan ibaratdir ki,
burada elmiliys daha ¢ox yer verilir. Har bir natiq muhazireys hazirlagarken ona yaradici
yanasir, verilan suallari elmi esaslarla soerh edir.

Akademik natigliyin esas maziyyatlarindan biri movzunun avvalcaedan dinlayicilare
malum olmasidir. Mduhazire hazirlanarken muibahise doguran measslelar aradan
galdiriimalidir. Bels maruzslar de masalenin halli Umumi xarakter dasiyir, mahiyyat
acilmir. EImi maruzalarin dili, ifade tarzi muhazireya nisbatan galiz olur.

Elm, texnika nae gadar ¢ox inkisaf edirsa, akademik natiglik de bir o gadar teraqqi
edir. Akademik natiglik ham de musyyan macmuslarda, jurnallarda elmi xabarlor adi
altinda bir qrup adamlara catdiriir. Bu xabarler ise 6z nodvbesinda uzuncgulugdan,
tokrarlardan secilir. Burada elmi dusturlar, terifler, terminlar, dalil, sibut, fakt, izahlar asas
amil kimi 6zunu goOstarirse 0 zaman kutlavi xarakter dasimir.

Elm inkisaf etdikce, onun qollari saxslera bdlindikce, akademik natiglik da
genisloenir, zanginlaesir ve daha da takmillagir.

Mahkama natiqliyi.
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Natiglik senatinde an gadim tarixe malik mahkema natiqliyi demokratik asaslar
Uzerinda qurulan bir anlayisi ifade edir. Natiglik senatinin inkisafinda avezsiz xidmatlori
olan mahkama natigliyi antik dovrin mahsulu kimi diqgati calb edir.

Mahkama natigliyi muttehimin mudafiasi Uzarinda qurulur ve adalatin zaefar galmasi
ucun vakil nitgi kimi hiquqi asaslarla saciyyalenir.

Bununla da mahkama zamani gizli galan hadisaler, obyektiv va subyektiv cehatlor
elmi sokilda arasdirilir va adalstli natica alds olunur.

Mahkama natigliyinde esas masalslardan biri muttahimin son s6z sdylemasidir. Bu
son sOz, adstan, ibrotamiz xarakter dasiyir. Mattshim toéretdiyi emale gore pesman
oldugunu bildirir. Bir de heg vaxt cinayat toretmayaceyina soz verir.

Mahkama prosesinde prokurorun nitgi @sas rol oynayir. O, dovlet nimayandasi
kimi ¢ixis edir ve muttehimin toretdiyi cinayata gore ceza almasini hakimdan telab edir.
Hakim ise muttahimin cavan ve ya qocaligini, usaqglarini, ata-anasini ve diger cahatlorini
nazars alib isi muayyan qadar yungullasdirir.

Mahkama natigliyi 6z mazmun, forma ve qurulusuna gora o biri névlardan farglanir.
Belo ki, bu prosesdas bir ne¢ga adam istirak edir. Har birinin nitqi bir-birinden asasli suratda
forglenir. Masalen, prokuror adalatin barpasi, hadisalarin dizgun tehlil ve sarhini ustaligla
yerina yetirmalidir.

Vakiller ise ganunlarin aliliyini gézlemakla, muttehimin hiquglarini mudafis etmali,
ham da sahidlarin nitgini dizgun va daqiq izlemali, Ust-Usta dugsmayan fikirlari takzib
etmalidir.

Mahkema natigliyi esasen resmi xarakter dasiyir. Hadisalarin gedisi, subutlar,
dalillar, faktlar, asyayi-dalil olan har bir sey resmilasir voa mahkema prosesinds istifada
olunur.

Maigat natiqliyi.

Maisat natigliyinin tarixi gedim olub xalg hayatinin, maisatinin inkisafini eks etdirir.
Maigat natigliyinin bir sira golu indi de yasamaqdadir. Qabirtstu nitgler, nekrologlar bu
gun da davam etdirilir. Maigat natigliyinin en genis yayillmis qgollarindan biri de sagliq
nitgidir. Sagliq yubileylerds, senliklerds, toylarda, merasimlerde sodylenilir. Sagliq
nitglaerinda asas yerloerdan birini tutan tabriklar mixtelif mazmunda olur. Burada natigin

semimiyyati, arzu va istekler asas yer tutub ¢ixisin asasini taskil edir. Maragl cahatlerden
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biri odur ki, maigat anlayisi butlin xalq hayatini ahate etdiyi kimi, maisat natigliyi de genis
va ahatali bir sahani aks etdirir. Natiglik sanatinin digar novlari ve onlarin qollari maiget
natigliyi ile six alagadardir.

Dini natiglik

Genig yayllmis dinlerden an sonuncu va baseri olan islamdir. Azarbaycan
Respublikasinin dovlst mustaqilliyi  geraitinde  dini etigad  azaddir. Mascidlar
musteqil faaliyyat gdsterir. Dindarlar serbast ibadat edirlor. Hazirda islam alemi il
alagalarimiz genigloenir, gedis-galis artir, qarsiligh yardim guclenir.

Har bir dinin, o cimladan islam dininin faydali cehatlari goxdur. Hala islamdan xeyli
avval Azerbaycan serazisinde yaranmis ZeardlUst dininde xeyli baseri fikirloar ireli
strtlmasdur. Bu dinin yaradicisi olan Zerdustun fikirleri “Avesta” adli kitabda serh
edilmigdir. Islam dini adamlari pakliga, halaliga, gozelliys, saglamliga ydénaltmaklo
barabar badxahliga pisliya qarsi amansiz olmaga cagirir. Mehemmad Peydamberin

hadislerinde deyilir: ” insanin dini onun aglidir, aglh olmayanin dini de yoxdur”, “en yaxsi

adamlar bilikli adamlardir’, “Biliksiz olan va bilik alde etmays ¢alismayan adamlardan
comiyyata, xalga xeyir gelmaz”. Dini aqideya goOra heg kas taqib olunmur ve hazirda
dilimizde Qurani oxumaq imkani yaranmisdir. islam dininde halalliga, rehmdilliys,
adalats, elma, tarbiyaya dair basari fikirlor genis tablig edilir.

Natiglik senatinin bu ndvu ( dini natiglik ) nisbatan, sonraki dévrlarde yaranmisdir.
Qadim zamanlarda tabist quvvalari garsisinda aciz qalan insanlar mucarrad anlayislara
al atir va 6zlari Ugun ¢ixis yolu axtarirdi. Lakin orta asrlerda 6zina moéhkem yer elemis
din 6z ideyalari ile yasayib inkisaf edirdi. Maselon, iranda, &fganistanda, Avropada,
Romada mascid ve kilsalarda faaliyyat gostaren din xadimleri mulahizalarimize nimuna
ola biler.

Azarbaycanda dini natiglik srablerin hakimiyyati illerinde genis vusat aldi. ©rabizm,
arabgilik siyaseti va islam dininin tabligi bu natigliyin temal dasinin daha da
mohkamlanmasina sabab oldu.

Azarbaycanin enucgar kandlerinde acilan dini maktabler, madrasalar,
dini natigliyin gigeklanmasina takan verdi. Bu illerda dini natiglik «balaget» adi ile tedris
edilmays bagsladi. Mascidlarin tikilmasi, migaddas gunlerin bayram edilmasi (bu anana

Azarbaycan mustaqillik gazanandan sonra da xalqimiz arasinda da genis tablig olundu;
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masalan, oruclug bayrami, qurban bayrami, miqgaddas asura gunu va s.) xalgin sturunda
O0zuna yer tapdi. Dogrudur, mascidlarde faaliyyat gdsteroen bezi din xadimleri tanqid
atesine tutulurdu. Amma, buatunlukds islam dini xalqin inam yeri, mugaddes qiblagah
hesab olunurdu. Dini ananaler yasadiqca takmillagdi ve 6zU ile bsrabar dini natigliyin

numunalarini da gqoruyub saxlad.

Ekran-efir natigliyi kiitlovi informasiya vasitolorindon olan televiziya
veriliglorino aiddir. Yazili va sifahi nitqin xiisusiyyastlorini 6zlinds oks etdiron bu nitq
monoloji vo dialoji formalarda tozahiir tapir. Televiziya verilislorinds nitqin

mozmunu tasvirlor vo matnlorlo tamasagilara canli ¢atdirilir.

Coxmilyonlu auditoriya ug¢un saslendirilen bu nitgda adabi dilin normalarina ciddi
bir sakilde riayat edilir. Danisan fikrini ¢gatdirmaq Gg¢un munasib formalari tapmaga, dilin
sinonimik vasitelarindan yerli-yerinda istifade etmaya, cimlaleri dizglin qurmaga calisir.
Burada orfoepik normalari - adabi teleffliz qaydalarini gdézlemak daha vacib sayilir.
Teleekran adabi dilin, xususile orfoepik teleffuzin tabligatcisi, yayicisi, tenzimlayicisi
oldugundan bu veriliglarde hamin gaydalara xususi qaygi ve talebkarligla yanasilir, amal
edilir va taleb olunur ki, daniganin nitgi diksiya baximindan aydin olsun, sasler 6z
maxracinda deyilsin.

Tamasacilar televiziya veriliglarinden etalon saviyyali nitgi esidir va axz edirler.
Maktablarimizda teleekranda saslandiriloan nitqden, aktyor ve ya diktor oxusundan
xarakter pargalar lente kocgUrulerak nitq inkisafi meaqgsadile aparilan masgalelarde
ndimunavi sasli vasait kimi istifada olunur. Hamin masgalealarde sasli nitqg nimunalari tahlil
edilir. Bele vesaitlar Uzra aparilan is makteblarimizde adabi dilimizin dyrenilmasina
ahamiyyatli derecada kdmak edir.

Cox tesssluf ki, teleekranlarda (xisusan 6zal kanallarda) ¢ixis edanlerin nitginda
adabi dilden, onun normalarindan uzaglagma hallari da musahida edilir. Bu daha gox
adabi tsleffiz normalarinin pozulmasinda 6zunu goéstarir. Daniganlarin nitginde yerli
sivaya, adi danisiq diline xas olan qusurlara (masalan; gqabul, minasibat, avvam, mahsur,
tayyin, meaytaf ve s.) yol verilir. Bela qusurlarin bir gismi s6z vurgusunun qusurlu

deyilmasindan irali galir. Masalan; su'ra, du nya, psixolo’ji, ve s.
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Bir sOzls, televiziya verilislorinde (elece de radio verilislorinda) qusursuz, temiz,
etalon seaviyyali, canli, tabii Azarbaycan dili saslenmalidir. Lakin bu telebe hamisa riayat
olunmur.

Bdabi dilimizin, madani nitgin tenzimlayicisi, yayicisi olan ekran nitginde qusurlara
yol vermamak Ugun televerilislor ciddi redakts olunmalidir. Verilisin hansi kanalda
getmasindan asili olmayaraq, orada adabi dilimizin gaydalarina, o ciumladan orfoepik
normalarina ciddi bir gakilds riayat edilmalidir. Bu nitq aydin, ardicil, dizgun, temiz, ravan,
sadae, tasirli olmalidir ki, genis Unsiyyata lazimi saviyyada xidmat eds bilsin.

Diplomatik natiglik.

Diplomatik natigliye dovlst bascgisi ve ya xarici isler nazirinin BMT-daki ¢ixislari,
matbuat konfranslarinda siyasi masalalerle badli ¢ixislari ve diplomatik musahibaler
daxildir. Diplomatik nitq 6z xarakteri, formasi ve mazmununa gora ictimai-siyasi nitqden
ciddi ferglanmir. Prezidentin nitqi dovlstin taleyuklli problemlari il bagdli olduguna gora
onda beynalxalq seviyyali masalelarin goyulusu, respublikanin menafeyi baximindan
munasibati 6z oksini tapirsa, xarici iglar naziri BMT- da, ayri-ayri dlkalards Kkecirdiyi
matbuat konfranslarinda 6z o6lkasini siyasi baxisini dunya birliyine catdirir.

Harbi natiqglik.

Herbi nitga aiddir:

a) Haqigi harbi xidmata cagirilmis gancleri, asgerleri ruhlandirmaq, muqgaddas ana
vatanimizi gorumaq, xalqimizin firavan hayatini, tahlikasiz yagsamasini temin etmak Ggln
harbi komissarin, mudafis nazirinin ¢agiris nitqi;

b) esgerlerin andi;

¢) Harbi nizamnamanin sarhi;

¢) Komandirlerin harbigilar qarsisinda gixisl.
Muhazire 14

Badii,elmi va publisistik uslub

Praktik tetbigetmada ¢ox vaxt Uslublar bir-birina tasir gostarir, qovusur, bu proses
nitg axini adlanir. Matnin Uslubi mansubiyystini basa dismak Ug¢lin asas istigamatini
muayyanlesdirmak lazimdir. Badii Uslubun asas farglandirici xususiyyati mazmunun

obrazl vasitelarle verilmasidir; hisslarin, emosional duygunun falsafi naticalerini ¢atdiran
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badii Uslub duygusal fikir prosesidir. Badii adabiyyatin dili eadabi dilin inkisafina tasir
edir, mahz yazig¢i ve sairler asarlarinds adeabi dilin normalarini formalasdirir, milli dilin
batlin imkanlarindan istifade edirler, ona gore de adabiyyatin dili son darace zangin ve
elastikdir.

Bu Uslub leksikanin butin zanginliyindan, imkanlarindan istifade etmakla
obrazlihgi, emosionallidi ile xarakterizae olunur, oxucunun hisslarine tasir edir. Badii dilin
asas funksiyasi estetiklik va poetiklikdir. Bu maqgsadle yalniz funksional Uslublarla yox,
ham da milli dilin adabi va geyri-adabi ( dialektler, loru sozler, jarqonlar va s. )
formalarindan istifade etmakle nail olmaq muUmkindur. Badii adsabiyyat nitq
madaniyyatindan savayi, milli dilin zanginliyi, imkanlarindan istifadeds yaziginin istedadi
va ustadhgidir.

Badii Uslubun asas funksiyasi malumat vermak, estetik tasir gostermak ve zdvq
formalasdirmaqdir, emosional tasiri danisig-maigat ve publisistik Uslublardan shamiyyatli
deracade farglanir; 6zinemaxsuslugu obrazliligin yaradilmasi ugln gergakliyin tasvirine
glc, canliig veran orijinal nitq fiqurlarindan, muxtelif ve haddindan artiq zangin dil
vasitelerindan istifade etmakdir. Badii tslub milli badii tefekklrin ifadasi, obrazli,
emosional nitg formasidir—funksional imkanlarinin genigliyine gora badii Usluba adabi-
badii dil da deyilir.

Badii Uslubun obrazlihgi butin dil saviyyalarinde 6zunu gostarir. Fonetik saviyyada
badii Uslubun gostaricileri alliterasiya, assonans, takrar va intonasiyadir, onlar ham de
nitgda ritm yaradirlar.

Nitgde avaz ahengdarli§i glclendirmak, intonasiyani quvvatlondirmak, habelo
ayaniliyi canlandirmaq maqsadile misra va ya cumlalarda eyni va ya sas maxraci yaxin
olan samit saslerin takrar edilmasina alliterasiya deyilir. Masalon: “Yaxsiliga yaxsiliq hor
kisinin isidir, yamanlga yaxsiliq ar kiginin igidir’ atalar s6zinda takrar olunan y va §
samitleri nitqde alliterasiya yaradir.

Ardicil siralanan sozlerin terkibinde eyni va ya yaxin saitlarin bir-birini izlemasi,
tokrari assonans adlanir. Masslen: “Azaciq asim, agrimaz bagim” atalar s6zinds a ve |

saitlarinin tekrari nitgde assonans yaradir.
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Tokrar eyni nitq vahidinin ( s6z, heca, cumla ve s.) eynile an azi iki defe
isladilmasidir. Masalan: Aga Kerem, pasa Keram, xan Keram; Alis Kerem, tutus Keram,
ya Karam.

Nitqde avazin dalgavari galxib-enmesine ve bu zaman formalasan ritme intonasiya
deyilir. intonasiya bir sira prosodik ifadenin, masalen: vurgu, intensivlik, ritm, melodiya,
temp, tembr, fasila ve s.-nin kompleksindan ibarat fonogrammatik hadisadir.

Badii Uslubun leksik vo grammatik saviyyada gostaricileri sinonimler, antonimlar,
omonimlar, frazeoloji birlesmaleri va s.dir.

Sinonimlar muxtslif fonetik tarkibli s6zin yaxin mena bildirmasidir; Gmumi
distribusiyaya malik olur ve muvafig kontekstde avazlana bilirler. Masalen: enmak-
dismek, tutmaqg-gamarlamagq, yarmag-b6/mek, eynak-gesmak, lirok-qalb.

Antonim bir-birina aks, zidd manali, Gmumi, zaruri semantik slamatlera gore
garsilasdirila bilen sozlara deyilir. Masalan: qig-yay, gece-gindiiz, sehar-axsam, alt-(st,
sag-sol.

Bir s6zlin esas manasindan slava, vahid sas qabi§i igcerisinde muxtalif leksik-
semantik variantlari cemlasgir, onlar g¢oxmenali sozlerdir. Butun leksik-semantik
variantlarda nlve meana 6zunu gosterir. Maesalen: Vallah, gederam, dolanaram, gezeram,
baxaram, baysnseram, segaram, bir qiz alaram ki, adam baxanda agli gedar ( U.Hacibayli
).

Eyni ses tarkibine malik muxtslif manali s6zlera omonim deyilir, eyni fonetik
torkibds olsalar da, onlarin arasinda heg¢ bir mana slagasi yoxdur. Masalen: dogru
“dizgun, haqigi” menasinda sifat: Hasim bunlari diiz ve dogru adam bilib, bunlarla tanis
oldu ( B.Talibli ); dogru “istigamat” manasini bildiren qosma: Tahir ona dogru gedib
tagokkur eyladi ( M.HUseyn ).

Badii Uslubun grammatik saviyyade gostaricilari:

-inversiya ( s6z sirasinin gasdan pozulmasi ), ellipsis ( s6z ve ya sakilgilarin ixtisar );

- seir, nasr ve dramaturgiya dili: seir dili muayyan ahangse, Olgiya va bdlguysa malik ve
gafiyalenan, nasr muayyan sujeti olan tahkiyenin (hekaya, povest, roman), dramaturgiya
monoloq va dialoglardan ibarat olan sahna asarinin dilidir.

Frazeologizmler dilin inkigaf tarixinin miayyan marhalasinde s6z birlegsmalarinin

son kombinasiya formasidir; iki mixtalif leksik saviyyada, menada olan s6zin bir araya
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galerak, getilesdirilmis birlesmasidir. Masalan: dar gbz, oli a¢iq, oli ayri, gbzl ac, Ursyi
aciq vo s.

So6zun badii funksiyasi an ¢ox badii tesvir va ifade vasitelarinde-macazlarda 6zinu
gOsterir. Macazlar obrazl tesvir vasitalerinden biridir, nominativ deyil. slave manalarda
islanan s6z ve ifadalardir, nitq saraitinds subyektiv meyarlarla meydana ¢ixir. Macazlarin
asas novleri asagidakilardir: epitet, poetik sozler, metafor, metonimiya, sinekdoxa,
anafora, epifora va s.

Epitet obrazli badii teyindir, grammatik teyinden fargli olaraq, macaz ndévu hesab edilir-
daniganin agyaya, harakete, slamate emosional munasibatini bildirir, onlarin hagqginda
canl tesavvur yaradir. Masalan:

Bir nagma de, bu nagmada

Ag horuklu bulaglardan bir icim su ( Memmad Araz ).

Metafor bir seya xas olan slamat va ya keyfiyyatin basga bir esyaya
kécirilmesidir. Maselen: insanin ayadi. Masanin ayadi. Stulun ayagi.

Metonimiya “ad dayisma” demakdir, fargli agyalarin alamatleri qarisdirilaraq, obyekt
avazina subyektiv mana isaralanir. Masalen, samovar ve ya gehvedan gaynadi
dedikde demirin yox, onun i¢indaki suyun gaynamasi nazarde tutulur.

Sinekdoxanin asas funksiyasi nitqg zamani hissenin adi ¢akilir, butév nazerde
tutulur ve ya aksina. Metonimiyada oldugu kimi macazlasma mahz “nazare alinan
agyalar’ arasinda bas verir. Masalon: Blitlin Baki bulvara g¢ixmisdi.

Badii s6z macazi manada islendikde gucli emosiya, teassurat yaradir. S6zin
badii imkanlarinin genigliyi birbasa s6z ustalarinin istedadi va yaradiciliq gabiliyyati
ile baglidir. Bir cox seanatkarlar s6zdan maharatle istifadsa yolu ile glcli poetizmler
yaratmislar. Zaman kecgdikce ayri-ayri poetizmler hami tersfinden manimsaenilir va
tadrican informativ saciyya dasiyir. Masalan: das (rak, aci sz, girin arzu ve s. Poetik
sozler ve ya poetizmlar badii aserlerin dilinde temteraqgli Uslubi ¢alara malik, hayacan
yaradan leksik vahidlerdir. Badii uslub Ugun xarakterik olan poetizmlar mananin tesir
quvvasini artirir, ona hazin bir incalik, ssmimilik gatirir, ahangi yuksaldir.

SOzun nominativ manasinda informativ-malumat saciyyavidir, masalan, darin

gab, dearin quyu, lakin derin mena, dearin diisiince birlegsmalarindaki derin s6zU poetik
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funksiyadadir. Tasadufi deyildir ki, boyuk s6z ustadi M.Fuzuli badii-poetik kalami diri
s6z adlandirirdi.

Tasbeh bir agyanin 6ztindan Ustlin, quvvatli basga bir agyaya banzadilmasina
deyilir. Masalan: Qarpiz bal kimi sirindir. Pahlavanimiz aslan kimi gucludur.

Mubaligs agya ve ya hadisanin tasirini guclendirmak haqqinda sisirtmakdir.
Masalan: Qaraca Cobanin atdigi dag yers diismazdi. Diissaydi ds, (¢ il orada ot
bitmezdi ( “Kitabi-Dada Qorqud” ).

Hiperbola fikrin ifadsliliyini guclendirmak magsadile gasden haddinden artiq
sisirtmakdir. Masalen: Man bunu min defe demigsem. Yarim il (igtin bas edacak gadar
yemayimiz var.

Litota hiperbolanin aksidir-tesvir olunanin haddinden artiq kigildilmasidir.
Masalan:

Doydu yagis meni, doydu gar mani,
Bir garisga minsem, aparar mani (O. Sarivalli ).

Kinayse s6zln ve ya ifadanin istehza maqgsadile aks menada isladilmasidir; ilk
baxigda ele anlagilir ki, musbat manada deyilir, lakin ala salinir, tahqir edilir. Masalan:
( Kinays ila ) — Cox cesur va ya agill adamdir.

Anafora bir ne¢ga cumlanin eyni sozls baglanmasidir:
Qazal munkiri ahli-irfan deqil,
Qaozal bildirir sairin qudraetin,
Qazal artinir nazimin gohratin ( M. Fuzuli ).
Epifora ardicil galen bir nece cimlenin eyni sonlugla bitmasidir:
Ah eyladiyim sarvi-xuramanin tgundur,
Qan agladigim gqoéngeyi-xandanin agundur ( M. Fuzuli ).

Badii Uslubun bir xUsusiyyati da sual-cavab replikasi esasinda qurulmasidir.
Odabi dilde variant ve normanin yenilasmasi, imumxalq dili vahidlarinin yazih dila

galisi badii Uslubdan baslanir.

Elmi Uslub elm garsisinda duran talablere cavab verir, asas fargloendirici alamati
mutaxassislere uUnvanlanan akademik sarhdir, meydana galmasi insan fealiyyatinin

muxtalif sahealarine aid biliklerin inkisafi ile baghdir. EImin xarakterinden asili olaraq,
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Umumi elamsatlera (tebiat, daqgiq, humanitar) va janrlara malikdir, bu da butovlukde
uslubun spesifikliyindan irali galir. Tabiidir ki, masalan, fizika, kimya, riyaziyyat, filologiya
folsafe ve tarix Uzra matnler Uslubi xarakterine gora nazeragarpacaq deracada ferglenir,
elmi malumatin maqgsadlari ile muayyan olunur ( bizi shate eden gergakliyi mimkun
gadar daha daqiq va tam izah etmak, hadissler arasinda sabab slagalarini gostermak,
tarixi inkisaf ganunauygunlugunu muayyanlasdirmak va s). Sarhlar mantiqi ardiciligini,
alaganin nizamli sistemini, mazmun zanginliyini gorumagla, daqiq, yigcam, birmanali
xarakterize olunur. Elmi Uslubun asas funksiyasi yalniz mantiqi malumatlari 6tirmak
deyil, ham da onun dogrulugu, yeniliyi va dayarini subut etmakdir.

Subutetma funksiyasi uslubun formal strukturunda Uza c¢ixir, bazi sahalards,
masalan, riyaziyyatda daliller birbasa sdbutdur, bu, elmi dslubun an vacib
funksiyalarindan biridir va ela bir elmi amaliyyatdir ki, har hansi bir fikrin, middeanin
haqiqiliyi yoxlaniimig digar fikirlerin, hokmlarin kdmayi ile asaslandirilir. Subutun qurulug
vo Usullari sabitliyi ile ferglenir; struktur ve Usullar insan tefekkurinin formalasdigi
uzun illerin, micerradlesma prosesinin naticasidir. EImi Uslub konkretliyinden asili olaraq,
tezisden, subutun Usullarindan va daslillerden ibaretdir; strukturunda ¢ asas suala cavab
muayyanlasdirilir: Na subut edilir? Gatirilan hokm nece ve na ile subut olunur? Hokmun
dogrulugu neca osaslandirilir? Gatirilon tezis dizgin olmazsa, hec¢ bir subut onu
asaslandira bilmaz. Dalillar de gergakliya uygun haqiqgi hokmler, fikirlar olmalidir. Stbutun
usullari tezis, dalillerin slaga ve birlesmasidir.

Elmi Uslub maxtelif formalarda movcud olsa da, yazili sakilds Gza ¢ixir-elmi nitgin
movcudlugunun azali formasi yazidir. ©vvela, yazi formasi informasiyani, elmi biliklori
vaxtinda qeyda alir; ikinci, an Kigik informativ yanlisliglarin ve mantigi pozuntularin (
maiget Unsiyyatinds aktual olmayan, elmi cehatden ise  haqigsatin ciddi tahriflari )
askarlanmasi Ugun ¢ox rahat ve etibarlidir; Uglncu, bu forma genastlidir, qavrayis
tempini tayin etmaya imkan verir; dérdlncu, yazili forma dafelarle va istenilon vaxt
malumat alds etmaya imkan verir-bunlar elmi isde ¢gox vacibdir.

EImi matnler mazmunu mana bagi ile tamin olunan ideyalar, tezis, arqumentlerden
ibarat makrohissalaerdir ve muayyan bir aspekti aciglayan, dyranan, daha genis bir
modvzuya daxil olma obyektidir. Struktur vahidleri abzaslardir, agar sézler abzas frazalari

asasinda hazirlanir. EImi tslubun asas vasitalori tasvir, nagletma, miihakimadir. Tosvir-
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realligin, onun slamatlarinin sadalanmasi, nagletmea-tazahurlerin muayyan ardicilligla
verilmasi, mihakime- har hansi bir fikrin sifahi ifadesi, izahi ve tesdiqgidir. EImi tesvirin
magsadi obyektin, prosesin alamsatlerini agiglamagq, alage yaratmaqdir ( masalen, xarici
gorunagu, tarkib hisselari, vezifesi asasinda muqayisaler aparmaq ). Muhakimada
maqgsad arqumentlarin komayi il ifadenin hagiget ve ya yalan oldugunu yoxlamaqdir,
onun vasitasile slUbut ve tekziblera asaslanan yeni biliyin alinmasi ve natice kimi
mantiqi yekun formasi haqqinda malumat verilir.

Elmi Uslub deduksiya, induksiya ve problemin ifadesinin  mantiqi tagkilidir.
Deduksiya tefekkurun ele formasidir ki, burada avvalki fikirlerden mantiqi yolla yeni fikir
cixarilir. Neaticeda muayyan migaddimalardan, hékmlarden istifada edilir va yeni biliklar
alinir; yekun biliyin har bir komponenti ya avvallarde stbut olunmus fikir, aksiom, ya da
hipotez olur. Deduksiyada alinan son bilik natice adlanir, bununla tadqiq etdiyimiz cisim
va hadissaler haqgqgindaki hazir biliklara asaslanmagqgla diger cisim ve cisimler qrupu
hagginda da yeni biliklere yiyslenirik. induksiya elmi Uslubda - elmi qganunlarin kesf
olunmasi prosesinda, subutda, elmi hipotezlerin yaranmasinda genis istifade olunur.
induksiya ela agli naticadir ki, miisyyan sinfs daxil olan har bir ayrica cisim va hadise
haqgqinda alds etdiyimiz bilik asasinda ¢ixarilan Umumi natice hamin sinfs daxil olan
cisimlarin, hadisalaerin hamisina tetbiq edilir.

Elmi Gslubun tipik xarakterik xtisusiyyatlori:

-grammatik formalardan genast prinsipi ile istifads, maddi ve abstrakt isimlarin
com formasi ( yiksek keyfiyyatli poladlar, béyiik derinlikler, ses-kiiyler va s.);

-cUmlada daha ¢ox isim va sifetlerin islenmasi, nitg hissaleri arasinda miinasibati
vurgulayan passiv konstruksiyalar ( nehayet, belslikle, qeyd etdiyimiz  kimi, névbaeti
hissays kegak, sayssinds, slagadar, naticaesinds );

-man avazliyinin “biz” e avez olunmasi ( bizim fikrimizce, bize aydin olur ki ve s.),
Il saxsin caminin ( siz, sizin, size va s. ) isladilmamayi;

-igsara avazliklarina Ustunluk verilmasi;

-murakkab cimla qurulusu, imumilagsdirma, mucarradliya meyil;

-elmi anlayiglarin daqiq terifi, ifadalerin mantiqiliyi, obyektivliyi, yigcamligi, stbutu
va faktiki malumatlarla dolgunlugu;

-terminlar-anlayiglarin daqiqliyi, arqumentlarin mantigi mahiyyatinin tayin edilmasi;
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- sual cumlalerinin, asasan, diggati problemlara yonaltmak maqgsadi;

- elm ve texnikanin mixtalif sahalarinda proseslarini tesvir eden Umumi soézler
(eksperiment, mévcud olmaq, gliman etmak, ideya, ferziyys veo s.);

-feili sifatlorin bollugu ( yoxlaniimamis menbe, gériilan isin neticeleri ve s.) ;

-modalliq ( melumata gbrs, miilahizeys gore, dalillere gére, manim fikrimce, ola
bilsin ki, ehtimal ki va s.) ;

-soxsiz ifadaler ( deyirler ki, yazirlar ki, vezifslar qoyulmusdur ve s.)

-konseptual, terminoloji, frazeoloji vahidlar va sabit birlesmaler ( rasional niive,
temal dasi, problemin agarini tapmaq, demoqrafik partlayis, glinag taci, semarali faaliyyst
amsali v s. ).

-nitqg kliselari (gaydalara riayst etmak, nimunsys amal etmak, tasir etmak,
funksiyalari yerine yetirmoak, milahizeys séykenmak, nazariyyays asaslanmaq vs s.).

-abreviaturlar ( PV- program vasitaleri; FHN- Févqelade Hallar Nazirliyi, MN (
Miidafie Nazirliyi ve s. );

- obrazhligin va emosionalligin olmamasi, har hansi konkret bir anlayisin
maksimum abstraktliga asaslanmasi;

- disunca axinin ardicilligini gostaren zarfler ( ilk nbvbads, sonra, daha sonra ve
s.)

-izahlarin asaslandiriimasi ( ¢tlinki, ona gére de ve s. )

-rabite konstruksiyalari ( bu xdsusiyystlerin  (zerinde dayanag, masalanin
mlizakiresine kegak, daha sonra gqeyd edsk va s.)

-beynalmilal modeller ( makro-, mikro-, -metr, inter-, -graf, dez-, de-, an-, a-, ekzo-
, mMini-, maksi- ve s.).

EIm dinya haqqginda bilik alde etmak Ugun an samarali yollardan, tecribanin
yigilmasi va sistemlagdiriimasinin  mukemmal formalarindan biridir. EImi faaliyyatda
insan garsisinda bir asas vezife durur: alda olunan biliyi bageriyystin, cemiyyatin sarvati
kimi gebul etmak. Elmi Gslubun Umumi faaliyysti elmlarin xarakterinden ( tabist, daqiq,
humanitar, va s. ) ve janr ferglarindan asili olmayan dil xususiyyaetleri vardir, bu da
butéviukde uUslubun spesifikliyini ehtiva edir:

-s6zun ilkin ( nominativ ) menasi;

-ifadanin monoloji xarakteri;
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-dil vasitslerinin ciddi se¢imi;

-elmi nitga meyil.

EImi Uslubda neytral ve umumilegdiriimis menaya malik mucarrad konsepsiyanin
ve ya movzunun tayin edilmasi kimi ¢ixis eden sozlar Ustunlik taskil edir va Umumi
elmi lagst formalasir ( funksiya, element, sistem va s ). Butun Uslubdan ferqli olaraq,
burada sitatlardan istifade edilir; elmi Gslub elm ve tshsil sahasine xidmat edan nitq
vasitaleri sistemidir. EImi Uslubda malumatlar yalniz matn formasinda tagdim edilmir,
basqa sakilde ds ola bilir, bunlar stni (kdbmakgi) vasitelardir:

-grafik, ¢ertyoj, rosm;

-riyazi, fiziki simvollar;

-kimyav elementlar, isaralar va s.

Elmi Gslubun mantiqiliyi, konsepsiyasi terminologiyasiz tesevvur edilmir, ¢unki
mahz onlar tayinatin daqigliyini tamin edir. Terminlar mtayyan bir saha Ugln saciyyavi
olan predmetlerin, hadiselarin xasse ve miunasibatlarinin isaralari kimi gebul edilir,
mutaxassisloer Ugln kontekstsiz anlasilan spesifik s6z ve ya s6z birlesmaleridir,
leksikografik maddaslerdan muayyan bir konsepsiyanin tarkib hissesi olmasi, tatbiq
sahasinda birmanaliligi, emosionalligdan meahrumlugu ile ferglenir va terminoloji
sistemin vasitagiliyi ila dilin Gmumi leksikasina daxildir. Elmi anlayiglar sistemini tamin
edan terminlera (g asas funksiya samil edilir: nominativlik, dagiqlik ve definitivlik. S6zlar
nominativ funksiya daslyirsa, bu halda onlar isaradir, mentigi tayinetmadsa elmi
anlayislardir, obyekt manasi 6ne ¢akilir, subyekt ve giymatlondirici manalari nazers
alinmir. Terminlar Umumislek so6zlerdan definisiyalarinda mazmunun oks olunmasina,
muayyan sfera ile mehdudlasan professional anlayis bildirmasine goére farglanir.
Dilimizda internasional terminlerin Ug¢ kateqoriyasi movcuddur:
1.Qadim Umumi manbadan alinan terminlar: kontraksiya (lat. contractio), konsolidasiya
(lat.consolidatio), molibden ( yun.molub dos ), nektar ( yun.nek tar )ve s;
2.Avropa dillarinda milli forma almis latin sozleri: caputalis latin kékiindan milllasmis
terminlar dlizalmigdir: ing. kapital/ism, fr.capital/isme, ital. capital/ismo, alm. Kapital/ismus,
rus.kanuma/ism, a.kapital/izm;
3.Muxtalif dinya dillerinden alinmis terminlar: ingiliscoeden starter — fr. Starter; alm.

Starter, rus. starter, a. starter; gex dilinden robot — fr. ing.robot, rus. robot, a.robot.
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Elmi Uslubda terminlerdan savayi, Umumilesdirilmis ve mucarrad manaya malik,
basqa Uslublar Ugln da xarakterik olan sdzler islenir, masalan: aspekt, konsepsiya,
macmuse, tendensiya, qanunauygunluq, tshsil, tetbiq, fonn, fayda, mexanizm, zerurat,
sebab, tosvir, sert, fakt, maqgsad, izah, ustiinliikler, saha va s.

Onlarin akseriyysti coxmeanall olsa da, muayyan elmi kontekstds konkret anlayisi
ifade edarkan birmanalidir ve dar bir funksiyasi yerina yetirir, elmi fikrin daqiq, dizgin

catdiriimasina komak edir.

Publisistik Gslub milli ictimai tefekkurun ifadesi, matbuatin ( gazetlorin, elmi-kitlavi,
ictimai-siyasi jurnallarin va s. ), saytlarin, radio ve televiziyanin dilidir. Radio va televiziya
dili publisistik Gslubun sifahi, gazet va jurnallarin, saytlarin dili ise onun yazili formasidir.
Uslubun haer iki formasinin esas xUsusiyyati fikrin hami terafinden anlasilan, aydin ve
tasirli ifade olunmasidir.

Toasadufi deyildir ki, publisistik Uslubda Umumislek s6zlerden daha cox istifada
olunur, bagga Uslublarin xususiyyatleri de 6zunu gostarir. Bu baximdan onun iki névu
var: badii-publisistik, elmi-publisistik.

Publisistik Uslubda yazili ve sifahi nitq six garsiligh slagadadir, lakin temalinde
yazill forma dayanir ve iki esas funksiya yerine yetirir: mslumat ve tesiredici. Olkeds
va xaricda bas veran hadisalar gozet ve saytlarda genis, mintezam sakilda aksini tapir.
on vacib sart onlarin ictimai maraq kesb etmasidir. Malumat tasir funksiyasindan
ayrilmazdir, diger Uslublar G¢in da xarakterikdir, lakin bir gadar farqli dir. Masalen, badii
uslubda reallig bilavasite  deyil, badii-Umumilesdiriimis formadadir, ressamliqda
yaradiciliq fantaziyasina asaslanir, publisistika ise hayati birbasa aks etdirir—malumat
faktografik ve senadlidir. Dlbatta, bu, tipiklesdirmanin ve Umumilesdirmanin publisistikaya
yad olmasi demak deyil, faktlarin tesvirindan, sarhinden va isiglandiriimasindan asihdir.
Badii adsabiyyat ve publisistikanin verdiyi malumatin fargli xarakteri badii va sanadli
filmlarin nisbatini sertlendirir. informasiya funksiyasi diger Uslublar ligiin de xarakterikdir,
masalen, badii Uslubda musllif gahremanlarinin yasayib—yaratdiglari mahit, onlarin
sonat, pesalari hagginda genis malumata malik olur, lakin savvalce alda etdiyi faktiki
malumati aserin asas ideyasindan, sujet xatti vo kompozisiyani ayri-ayri suratlarin bir-

biri ile mlnasibatleri ve xarakterininin inkisafindan asil olaraq, istediyi kimi dayisdira bilir.
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Publisistikada ise konkret, ona aid butun malumati alde etmak, yazi zamani onlara
sadig qalmaq lazimdir. Badii Uslubda muallif hayat hadisalerini muisahide edib
Oyranarken on saciyyavi cizgileri, xarakter ve hadisaleri secir, onlarin asasinda
Umumilagdiriimis tipik obrazlar yaradir, bunun Uglin oxsar adamlari migahide etmak
lazim galir. Publisistikada tipik, Umumilesdirici cehatler hayatin ayri-ayri  konkret
faktlarinda axtarib tapilir, mihim cehat hadisslerin segilmasidir. Publisistika hayati
obrazli derk etmayin va ona tasir goOstarmayin vasitalerinden biridir, lakin basqa
janrlardan farqli olaraq, hayat haqigstleri konkret faktlar ssasinda tasvir edilir. Bu o
demak deyil ki, burada badii Umumilesdirmalar olmur, yalniz faktlar ve dsliller sadalanir;
hayat hagigetlari mexaniki suratde aks etdirilir- aser ylksak badii dille yazilmal, ayri-
ayri gahremanlar xarakteri va dinyagoértisiuna uygun danisdiriimali, obrazli tesvirlar
yaradilmalidir.

Publisistik Uslubda da asas silah dildir, xUsusile ogerkde dile hassasligla
yanasiimalidir. Ocerk sintetik badii-publisistikdir, bu onun UGslubunda aksini tapir vea
badii tUslubdan farglenir. Ogerklarin an xarakterik dil xtsusiyyati ifade muixtesaerliyi,
birinci saxsin takinden, emosional sdzlardan, metaforlardan bol-bol istifadedir. Badii
Uslubda dil ne gader searbastdirss, ogerkds bir gader mahduddur, ¢lnki haqqinda
danisilan hadisaler realdir, geshremanlar hayatda yasayir, faaliyyat gostarir, demali, bu
adamlarin dilini istenilen sakilde vermak olmaz.

Funksional Uslublarin qapali serhadi yoxdur, onlarin bir-birine kegmasi,
birlesmasinin bas vermasi normal haldir, publisistik Uslub Gg¢un xUsusile xarakterikdir.
Burada uslubun muxtelif janrlarinda elmi va badii adabiyyat dilinin slamatleri qovusur:
magalelarda elmi Uslubla (mantigilik, daqiqilik, aydinliq), ogerklerda, felyetonlarda badii
adabiyyat diline (parlag emosional - ekspressiv ¢alar) yaxinlagsmani aydin gérmak olur.
Lakin bu, publisistikaya iki islubun mexaniki birlegsmasi deyil, konstruktiv ( ekstralingvistik)
alamatlordir:
1.Publisistik Uslubun esas konstruktiv alamati malumat ve tasiredici funksiyalarin
birliyidir: vazifasi bir terefden badii ve elmi Uslubun daha aktual masalalari hagqinda
genis oxucu kutlesine malumat vermak, digar terafdan fordi xususiyyatleri va inandirma

yolu ile insanlarin slurlarina tasir etmak, muayyan bir ictimai ray formalasdirmaqdir.
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Bununla bela, muallif, sadacs, faktlari 6turmali deyil, ham da adresanti 6z dizgunluyuna
amin etmaye cahd etmali, munasibatini bildirmalidir.

2.Publilistik Uslubu elmi va rasmi-igguzar Uslublardan farglendiren alamat ritorik,
emosional-ekspressiv rengarengliya malik olmasidir.

3.XuUsusile rasmi-igguzar uUslublarda malumat funksiyasi hayata kegirilir, publisistik
Uslub Ggln bu alamet ekspressivlik ile birlikde xarakterikdir.

Publisistikanin Uslubi slamatlerina badiilik, ifadaslilik, obrazliliq, metaforlar, yeni dil
vasitalarinin axtarisi, muallif movqgeyinin acgiq ifadasi, sabit s6z birlegmalarindan, atalar
so6zl, zarbi-masaller, frazeologizmlardan genis istifade, muayyan bir dévr Ggun
xarakterik olan acar soOzler, siyasi ideya istigamati, fordilik, janr muxtalifliyi: bas
magalalar, ogerk, felyeton, reportaj, misahibaler; monoloji ve dialoji nitq, fikra, fakta,
soenadas istigamatlanma, katlavilik, slveriglilik, demokratiklik aiddir.

Publisistik Uslubun xarakterik xususiyyatleri:

-dil vasitalerinin genasti, malumat zenginliyi sayasinde ifadanin lakonikliyi;

-dil materiallarinin segimi;

-janr muxtalifliyi ve onunla bagdli istifade olunan dil vasitelari;

-eklektizm ( publisist Gslubun xususiyyatlaerinin digar Uslublarla birlegsmasi ve ya
uygunlasmasi );

-tosviri (ifadali vasitalerden istifads );

-geniglonmig sintaktik konstruksiyalar;

-inversiya ( cumleda soOzlarin yerdayismasi ).

Publisistik Uslub genis auditoriyaya uUnvanlanmis muhim sosial ve ya siyasi
hadisalera, madeni va meanavi xarakterli problemlara hasr olunmus c¢ixis va yazilardir,
katlevi kommunikasiya sahasi kimi bir sira ndvlere malikdir: radiopublisistika,
kinopublisistika, telepublisistika ve s. Publisistik Uslub digar Uslublardan farqgli olaraq,
muxtelif danisiq ( natiglik ) ndévine, subuslub ( esse—manavi, falsefi, adabi ) maqalslare
ve radio, televiziya serhine malikdir.

Radio va televiziyanin inkisafi yeni danisig névinin yaranmasina gatirib ¢ixartdi.
Uslubun Umumi meagsedi ictimai reys tesir etmok, dinlayicini verilon serhin
dizgunliydna inandirmaqdir. Onlarin  har  biri publisistikaya xas olan Umumi

xususiyyastlere malikdirss, linqvistik—nitq fergleri da vardir. Burada natiglik yazih-

e
102



publisistik va sifahi—publisistik Uslubun qarsiligh alagasini temsil edir. Bu, dusunulmaus,
adaten, avvalcadan hazirlanmis, dinlayicilare tasiri nazardas tutulan maharatli sifahi nitq
formasidir; alageli ve mantigi—sintaktik struktur, genis malumat sistemi ifadalarin
qisaligl ile xarakterizae olunur. Radio va televiziya publisistik Uslubu natigliyin sifahi
goludur: auditoriyaya birbagsa muracist olunur, asasen, danigiq soOzlarinden istifade
edilir.

Publisistikanin xarakteri informasiya verilmasinin operativliyi, tez yaza bilmak bacarigidir.
Amma standartlara muraciet etmaden oxsar hadisslar haqqinda operativ yazmaq
mumkin deyil. ctimai—siyasi vaziyystin bdyiik hissesi tskrarciliq oldudu ligiin stereotip
hadisalerin tasvirlerindan istifade etmak zarurata gevrilir. Dil standartlari oxucuya lazim

olan informasiyanin alinmasini da yungullagdirir.

Muhazira 15

Rasmi-igguzar uslub va danisiq tslubu

Rasmi-igguzar uslub uzun illar srzinds tagakkul tapan snanavi formullar sistemi,
standart nUmuna ve telimatlarda mohkamlenan sanadin salis, aydin, savadli va
mazmunlu tertib edilmasi tgln istifade olunan qayda va vasitelarin macmusudur.

Muaham masalaleri hall ederkan isglizar alagalerin hayata kegirilmasinin an vacib
usulu yazili nitgle senadlesmadir: isagoturan ve isgi, tagkilat ve struktur bdlmalari,
rohbarlik ve tabeliyinde olanlar arasinda muqavilenin baglanmasi ve s. isguizar
kommunikasiya prosesinda istirakgilarin fealiyystinde muxtslif senadlerden istifada
edilir. Senad insanlarin harakatlarina nazaret edan ve hiiquqgi qlivvaya malik matndir.

Rasmi-igguzar Uslub rasmi va isguzar sanadlarin dilidir. Milli resmi-isguzar uslub
basqa funksional Uslublara nisbaten gec formalasmisdir Bu da hamin dslubun
dovlatgilik ananalerinden asili olmasi ile baglidir. Masalan, Azarbaycan dovlatgiliyinin
meydana galmasi ile bagh XVI sasrde - Xatai dovrunds az-gox mukemmal sanad
ndmunalari yaranmisdir. Sovet donaminda isa sanadlesma daha ¢ox rus dilinda
aparildigi Gglun rasmi-isglzar Uslub inkisafdan qalmisdi. Mustaqil Azesrbaycan

ddvlatinin yaranmasi bu tslubun suratli inkisafina va méhkemlanmasina serait yaratdi.

103



Rasmi-isglzar Uslubda fikir miayyen sakilds galibe dusmus (standart) formalarda

ve oldugca yigcam sakilds verilir. Uslubun asas saciyyavi xtsusiyyati de els budur.

Rasmi-isglzar uslub hami tgln eynidir, yoni standartdir. Burada obrazli ifadalers, fordi

nitq xudsusiyystlerine rast gealinmir. Bu uslubun lGgat tarkibi yigcam, sintaksisi

mahduddur. Rasmi-igguzar Uslubda bir sira arxaik sozler ve kdhnalmis sintaktik

galibler uzun middat qorunub saxlanilir.

Qeyd: Rasmi-igsgtizar iislubun sifahi formasi olmur.

Mazmun muxtalifliyine baxmayaraq, rasmi-igguzar Usluba aid matnlarin bir sira

Umumi cahatleri vardir:

matnin yigcamhgi

materialin standartligi

terminologiya, nomenklatura, abreviaturlardan istifada
sadalamalar

cumlada sbz sirasinin dizgun ardicilhgi

murakkab climlalerin goxlugu

Movzu ve janr muxtelifliyini nazers alaraq resmi-igguzar uslubun iki névunu geyd

etmak olar:

1) resmi sanadlarin dili

2) isguzar sanadlerin dili

Rasmi sanadlarin dili. Dovlat tegkilatlarinin tertib etdiyi ve resmi gaydada tasdiq

olunan senadler rasmi senadler sayilir. Resmi senadlar bunlardir: Konstitusiya, ganun,

gerar, farman, sarancam, nazirlarin amrlari va s. Resmi dovlat senadlari resmi-karglzarliq

uslubuna uygun tertib olunur. Bu Uslub 6z forma ve mazmunu etibarila kutlavi mahiyyat

dasiyir, ixtisasindan, pesasindan, hayatda tutdugu vazifasindan asili olmayaraq insanlar

amali yazilara muracist edirlar.

Rasmi sanadlarin asas xususiyyatlari bunlardir:

dilin maksimum mukammalliyi
fikrin tam aydinhgi
fikrin (s6zlerin) birmanallig

fikrin hliquqgi cehatdan asaslihgi ( @saslandiriimasi)
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- dil yigcamligi

Rasmi sanadler barada bunlari bilmak gerakdir:

- Reasmi sanadler dovilst, yaxud hokumsat taskilatlarinin tertib etdiyi ve xuUsusi
gaydada, yani resmi saxsin imzasi, mohuru va s. lls tasdig olunan senadlardir.

- Rasmi senadlari xtisusi mutexassisler hazirlayir. Bu senadlar muxtalif saviyyslerda
muzakira olunur va gabul edilir.

- Rasmi sanadler mihum hidquqgi mazmuna malik olur, tarixi shemiyyat dasiyir.

- Dovlstlerarasi va dovlstdaxili minasibatlar bu senadlarla tenzimlanir.

- Resmi sanadlarde maksimum mikammallik gdzlenilir, fikrin birmanalihdina,
aydinhidina, hiiquqi asasligina diqqat yetirilir.

- Rasmi sanadler qurulusuna gora boélmalara, maddalars, bandlara ayrilir.
Rasmi dovlat sanadlarinin dili va Uslubunun 6zinemexsus xarakterik xususiyyatlori

var:

Rasmi sanadlerin dilinds artiq sdzlars, tekrarlara, badii tesvir ve ifade vasitalerine
yer verilmir, daqiq s6z va terminlar igladilir, grammatik normalara riayat edilir.
- Rasmi Uslubun leksikasinda Umumxalq danisiq dilinds, badii dilds iglanan, lakin
rosmi senadlerds resmi xarakter dasiyan sozler ve frazeoloji birlesmalar daxildir.
Masalan: “qonaq” , “danisiq”, “goéris” , “el¢i’, “safer” va s. Lakin Umumxalqg danisiq
dilinden ve badii Uslubdan farqli olaraq, bu soézleri rasmilesdirmak UglUn onlarin
avvalina “resmi” sifati slave olunur: “resmi gorus” , “resmi safer” va s.
- Rasmi Uslubun 6ziinemaxsus terminleri vardir: bayannama, bayanat, diplomatik,
konsul, mugqavila, nota, ultimatum, farman, amr va s.
- Qrammatik gaydalara uygun olaraq bu Uslubda tartib olunan rasmi senadlarin
mazmununda avazliklarden istifada olunarkan onlar birinci gsexsin takinda igledilir.
- Rasmi ddvlet senadlarin dilinds isimlar asasen cem halinda olur.

isgiizar senadlarin dili. isgiizar senadler ayri-ayri vetendaslara aid olur. isgiizar
soenadlar bunlardir: ariza, tarcimeyi-hal, izahat, elan, bildiris, reklam, anons, afisa,
arayis, protokol, ray, teleqgram ,annotasiya, akt ve s. isgiizar senadler hami iglin eyni
olan sandart formalarda hazirlanir.

isglizar senadler barada bunlari bilmak garokdir:
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- Belo sanadlar xUsusi dovlet shamiyyati dagimir.
- Isgiizar senadler hacmce, adsten, resmi senadlers nisbaten kicik olur
- Isglizar senadlerde bshs olunan messle baresinde daha konkret, daha aydin
malumat verilmasi, hamginin imla xatalarinin olmamasi bu cur sanadlarin
mukammalliyini, yararligini musyyan edir.
- Isglizar senadlerin miayyen hissasini har bir sexs 6zii hazirlaya biler.
- lisguizar senadleri yazmaq Uglin ¢ox vaxt hazir formalar olur. Hazir sablonlarin
olmasi ona gora vacibdir ki:
- artiq vaxt aparmasin
- sanadde artiq sdzler, ifadaler isledilmasin
- imla xatalari va qusurlu cimlalara yol verilmasin

Isglizar Gislub basqa Uslublardan birinci névbada leksik xuisusiyyatleri ile farglenir.
Burada konkret sahslore aid soézler, terminler igladilir. isglizar Uslubun leksik
xususiyyatlarindan danisarken onu da geyd etmaliyik ki, bitovlikda bu Uslubda, elace
da onun yarimuslublarinda — sahslerinda dilimizde mdévcud olan bazi standartlar,
stamp sokli almig ifade ve formalar tez-tez isladilir. Masalantagdim etmak, imza etmak,
tamin etmoak, gabul etmak, meruze etmak, lehina (eleyhine) ses vermak, toadbir
goérmak, muzakira etmak, irali sirmak, hayata kegirmak, yerina yetirmak, calb etmak,
istifade etmak, taltif etmak, tasis etmak, nazardea tutmag, masuliyyat dasimaq, quvvaya
minmak, quvvadan dusmak, gqadagan etmak, nazarine gatdirmaq, xebardarliq etmak
va s. Bu qrup hazir ifadslarin igglzar uslubda islenilmasi senadlarin dilinin aydin
olmasini, asan basa dusulmasini bir ndv temin edir. Yeri galmiskan onu da geyd edak
ki, isglzar Uslubda miayyen sabit s6z birlesmalarinden (masalen, tadbir gérmak,
guvvaye minmak, quvvadan dusmak, masuliyyat dasimaq ve s.) savayi, frazeoloji
birlesmalerdan, macazlardan, badii ifads vasitalerinden, badii mugayisalardan,
epitetlardan, tekrarlardan, bir gayda olaraq, istifade olunmur. Bu da onu badii Gslubdan
forgloendiren asas amillorden biridir. isgiizar Gslubda isimlerin ve fellorin isloniimasinin
bazi cehatlori diggati calb edir. idare adlari bildiren sade ve miirekkeb isimler, vezife
adlari bildiran Umumi isimlar, bu vazife (direktor, muallim, rektor, hakim, professor,
nazir, musavir) va soexs adlarinin, soyadlarin tez-tez iglanilmasinin vacibliyi isguzar

uslubun morfoloji elamatlerinden biridir. isglizar Gislubda sexs adlarini géstermak tiglin
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motarizalardan istifads olunur. Dogrudur, Uslubi maqgsad ve alavs izahlar ugln basga
Uslublarda da moétarizs isladilir. Lakin burada basga Uslublardan fargli olaraqg, konkret
sokilde masul sexslerin adi, soyadi, idare ve toskilat adlari gésterilir. isglizar tislubun
ganunvericilik yarimuslubunda konkret isimlerin (esasen cem halinda) islenilmasi
xususi maqgsad dasiyir.

“Azarbaycan dilinds isglzar ve akademik kommunikasiya” fanni Uinsiyyate musbat
tosir edan faktorlarla kommunikasiya prosesi arasindaki slaganin olmasini, talimin
nazari biliklerle yanasgi, praktik unsiyyat formalarindan istifade gaydalarini oyradir.

Tadris zamani bele bir masslays diqgst yonaltmak lazimdir ki, har bir isguzar
sonadin praktik shamiyyati onun gayda-ganunlarla tertibina asaslanir. Bele sanadlar
tortib olunarken asagidakilara diqgat etmak énamlidir:

1. Konkret faktlara istinad etmak;
2. Fakt ve malumatlari segmazden avval yoxlamag;
3. Malumatlarin daqigliyini gbzlemak.

isglizar senadlerde yazan sexsle yazinin linvanlandigi sexs arasindaki miinasibet
yazanin 6z baxis ve movqgeyini bildirmasi il meydana ¢ixir ki, bu da asas maqsadi
aydinlasdirir. ©ger yazida nitg qusurlarina yer verilarse, onun anlagilmasi ¢atinlager
va belalikle da, fikir dolasighgdi yaranar. Yazi muallifi 6zu ve ya is yeri haqqinda yanhs
tosevviirlore yol acilmasin deys, onun tertibi prinsiplerini gézlemslidir. isgizar
yazismalarin tertib edilma formalarindan basqa, 6ztunaxas etik qaydalari da vardir ki,
bu masals dyratma zamani unudulmamalidir. Butun igsglzar senadlarin tertibinds qarsi
tarafe hormatls yanagsiimalidir. Qarsi terafdan ise mutlaq yaziya minasibat bildiriimali,
yani ona cavab verilmalidir.

Rasmi-gguzar sanadlare “emsali yazilar’ da deyilir. Bu birlegmanin birinci tersfi
dizsltma sbdzdur, “emal”’ leksik-grammatik vahidi esasinda yaranib. “©mal” mansaca
orob sdzidir ve bir nege menasi vardir. “is’, “islome”, “icra etmo” onun ilk
anlamlarindandir. Bundan basqa, lugatlarda “emali” s6zu de 6z aksini tapmisdir ki,
onun asas anlami “tacrubi” demakdir. Gorinduyu kimi, har iki halda s6z mana
movqgeyini qoruya bilir. Bela ki, dogrudan da, resmi-isglzar senadlar , xUsusils,

isguzar senadlar praktik, yani islonan, hayata kegon yazilardir. Onlarin hami, xususila
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da cemiyysatin isgi quvvasi tersfindan anlasiimasi Ggun tadris prosesinde mikammal
dyradilmasina ehtiyac vardir.
Taleba va mazunlarimiza lazim ola bilacayini nazare alaraq amali Uslubun

taleblarini 6ziinda aks etdiren bazi senad novlarini agagida teqdim edirik.

AKT
"Akt" latinca "aktos", "aktum" sézliinden olub "hadisa", "senad", "cinayet isi"
demakdir. Akt mazmununa gora cinayat akti, dovlat akti, bu va ya diger bir fakti agmaq
Ucun tartib edilen akt ndvlarine bolundr.

Mahiyyati - har hansi bir is ve ya hadisani ganunilasdirib ona hliquqgi senad statusu
vermakdir.

Mazmunu - Akt imzalar ila tasdiq edilen bir ne¢ga nafer tarsefinden tertib edilir.
Muayyan bir heqigati Uza c¢ixarmaq ucgln akti tertib edanlerdan ibaret komissiya
yaradilir. XUsusi teftis komissiyasinin hazirladigi akt aidiyyati ali orqana teqdim edilir.

Aktin formasi:

1. Aktin birinci sahifesinin sag terafinden yuxari vazifeli saxsin tesdiq etdiyi geyd verilir.
2. Akt s6zU veraqgin yuxari hissesinds ortada, boyuk harfle yazilir.

3. Sonraki satirds solda ayin tarixi-gtin, ay, il, sagda aktin tartib olundugu yer gdosterilir.
4. Akt tertib edanlerin vazifasi, soyadi, adi ve atasinin adi yazilir.

5. Yoxlanilan hadise haqqinda dagiq mealumat verilir:

6. Yoxlamanin muddati ham raeqgamls, ham da s6zle geyd olunur.

7. Aktin sonunda natica verilir va masuliyyat dasiyan saxs gostarilir.

8. Sonda akti tertib edanler onu imzalari ile tesdiglayirlar.

Numuna:
AKT
Tasdiq ediram:
137 sayll maktabin direktoru Sliyev H.N.
25 noyabr 2018-ci il
20 noyabr Baki, Sabuncgu rayonu
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Biz, agadida imza edenler: filan vazifs dasiyan ismayilov I., filan vazifs sahibi
Bliyeva G., filan is sahibi ibrahimov H., Hemkarlar ittifaqi Komitasinin sedri 8hmadov
K. bu akti tartib edirik ona gére ki, haqgigatan binada (maktabda, sinifda, hayatyani
sahads ve s.) otaq yagisdan sonra (yangindan, zalzalaedan, kohnaldiyinden) u¢gmus
(tokdlmus, dagiimig), 10m 2 sahaya 1000 (min) manat mablaginds ziyan deymisdir.
Akt hamin sahanin temir olunmasina pul buraxilmasi magsadils tartib olunmusdur.
Akt tortib etdiler:

1. (imza) Ismayilov I. - vazifasi

2. (imza) Bliyeva G. - vazifasi

3. (imza) ibrahimov |. - vezifesi

4. (imza) ©hmadov K. - vazifesi

Uzlesma lazim galarsa slave yazilir: Aktla tanis edildi (edildilar)
1. (imza) Goyusov S. A. - vazifasi gostarilir

2. (imza) Qocayev C. C. - kimliyi gosterilir.

ARAYIS

Arayis tirk mansali s6z olub "arama", "axtarma" meanasindadir. Arayis har hansi
bir sexsin kimliyini tesdiq etmak ve ya harada yasamasi, isloemasi, tahsil almasi
haqqinda teskilat (idara, miassisa) tarafinden verilon senaddir. Teskilatlarin bir-birina
unvanladigi arayis névu de vardir. Arayisda muayyan bir hadisenin gedisi va ya
cinayat xarakterli bir masale da 0z aksini tapa biler. Arayisin kime ve na magsadla
verilmasi mutlaq gostarilmalidir.

Arayisin 6zinamaxsus yazilma formasi vardir: Veraqin yuxari hissasinde ortada
bdyuk harfla "Arayis" s6zu yazilir. Varagin sol terafden ust kiinclinda idaranin stampi,
stampin asagi setrinde arayisin ndmrasi va verildiyi tarix (gun, ay, il) geyd olunur.
Arayis sOzunun altinda nisbaten sagda, stampin yanindan matnin mazmunu verilir,
axirdaki setirbasinda arayisin teqdim olundugu yer gostarilir. Sonda arayigl veran
idare rehbarinin titulu, soyadi (butdv sekilds), adi ve atasinin adi (ixtisarla) yazilir, imza

ile tasdiglenir ve mohur vurulur.

Niimuna:
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Arayis
Verilir Agayev Hiseyn Qalib ogluna ona goére ki, hagigatan o, Baki Ddvlet
Universiteti “HUquq” fakultasinin ikinci kursunda oxuyur. Arayis Qusar rayon Harbi
Komissarligina taqdim etmak tgln verilir.
BDU-nun rektoru: (imza) E.S.B.
“‘Huquq” faklltesinin dekani:(imza) Z.H.9.

O9MR

"omr" s6zU arab mangali olub ig, sarancam manasindadir, bir isin gérulmasi Ugln
verilon hoékm, gdsterisdir. Bu amali yazi formasi idara, muassise, tagkilat ve s.
rahbarinin rasmi sarencamidir.

Omr muassisanin xususi emr blankinda ¢ap olunur. Varaqin birinci satrinde amr
veran musssisanin adi gésterilir. Ikinci satirds béytik harfle "&mr" sézi yazilir. tiglincu
setirda sol tarafdan amrin verildiyi tarix, sag terefds ise amrin verildiyi seharin adi geyd
edilir. Altinda asagidan amrin verilma sababi ve ya magsadi aciglanir. Ondan
asagidaki satirda varaqin ortasinda "emr edirom" sézlari galir. Sonra amrin mazmunu
verilir. ©@mrin asagi hissasinda amrin asasi yazilir. Sonra amri veran masul saxsin
vazifasi, titulu, adi ve atasinin adlarinin bas harfleri ve soyadi gostarilir. Rahbarin
imzasindan sonra amri hazirlayanin ve amri vermaya razilii olan sexsin imzasi qeyd
edilir. ©@mrin icrasi ile bagli qurumlara gondarilmasi haqqinda gdsteris olur.

idara rehbarinin, maktab direktorunun (rektorun) emri, ise gebul etms, isdan xaric

etma, muayyan is tapsirma, komissiya yaratma, tadbir kegirma va s. kimi amrlar vardir.

Nimuna:

omr

10 sentyabr 2017-ci il Baki
sohari, Ne20
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Riistamov Vahid 8li oglu hearbi xidmsatini basa vurduguna gors "Igtisadiyyat"
s6basinin “Mlhasibat ugotu” ixtisasinin Il kursuna barpa edilsin.

Osas: Talabanin taqdim etdiyi arayis ve arizasi.

Direktor: (imza)

AAS
omri hazirladr:
SOba mudiri: (imza) A.A.S.

ORizd
"Orize" erabce "erz" sdzuindan olub "bir sey bildirma", "sikayat etma", "xahig"

maenalarinda islenir. Mezmununa gora arizanin iki ndvune tesaduf olunur:
1. Sikayaet xarakterli arize
2. Xahis magsadile yazilan ariza

Orizelar muxtalif mazmunlu olsa da, formaca eynidir. Orizenin yazilis formasi
beladir:
1. Orize varagin sol tarafinden 4-5 sm yer buraxiimagla ortadan yazilir. Nisbaten
sagda, abzasdan bdylk harflo teskilatin adi ve ya muracist edilon saxsin vezifesi,
titulu, adinin ve atasinin adinin bas harfleri ve soyadi yonlik halda geyd olunur;
2. Sonraki setirde abzasdan eriza veran 6z kimliyini, adini va soyadini butdvlikds
¢ixiglq halda gostarir;
3. Sonraki satirde varaqin ortasinda boyuk harfle "Orize" s6zl yazilir.
4. Toza setirdan, abzasdan qisa, aydin va mazmunlu sakilde arizaginin istayi, fikri
sorh olunur;
5. Orizenin sonunda arizagi sexsi imzasini qoyur, asagidan sol terafdan erizenin

yazilma tarixini (gin, ay va ili) gostarir.

Nimuna:

Azarbaycan Dillar Universitetinin rektoru
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prof. S.1.Seyidova
ingilis dili ve Regionsiinasliq fakilasinin | kurs

telabasi Memmadov Bli Memmad oglu terafinden

oriza
Masalli rayonunda atam xastadir. Ona bas ¢ekmak Ugin mana ¢ gunllys (24-26
fevral) icaza vermayinizi xahis edirem.
iImza: Memmadov 8.M.
Tarix: 22.02.2021.

XASIYYSTNAM®
"Xasiyyatnama" arab meansali "xasiyyst" va fars mangali "nama"” (maktub, kagiz)
sozlarinin birlesmasinden amale galmisdir, bir saxss, bir seya maxsus hal, xisusiyyat
manasindadir. Bu senadda bir adamin xUsusiyyatleri, ictimai ve amak faaliyyati,
kollektivdaki yeri haqqinda etrafli mealumat verilir. Maktab illerinde sagird masul
vazifaye maslahat goruldikds, basga maktaba oxumaga kdogurulanda, orta maktabi
qurtarib ali maktabs tehsil almaga gedendae, sonralar isa, muayyan vazifeys secildikde
ona oxudugu va ya is yerindan xasiyystnama taleb olunur.
Xasiyyatnamaya verilan talabler bunlardir:
1. Varaqin avvalinda ortada bdyuk harfle "Xasiyyatnama" s6zu yazilir.
2. Xasiyyatnamada saxsin hayati, milliyati, aile vaziyyati, amak fealiyyati, 6z isina
munasibati obyektiv sakilde ardicil verilir.
3. Dovlat shamiyyatli xasiyyatnamalar muzakire olunur ve yoxlanilir.
4. Xasiyyatnamae vahid formada yazilmagla hacmi 1-2 sahifeden artiq olmur.
5. Xasiyystnamada onun kima, kimdan ve haraya taqdim olunmasi gostarilir.
6. Xasiyyatnamani resmi sanad kimi muassise (idara, tagkilat) rehbari verir, onu an
azi iki masul sexs (ssasan, hamkarlar teskilatinin sadri, séba mudiri) imzalayir,

muassisanin mohurd ile tesdiglenir ve verilma tarixi geyd edilir.

Nimuna:
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Xasiyyatnama

Verilir 2000-ci il noyabr ayinin 30-da Lanksran rayonunun Digah kendinde anadan
olmus, azarbaycanli, orta tahsilli yyub Etibar oglu Pirverdiyeva.

Pirverdiyev 8yyub Etibar oglu 2017/2018-ci tadris ilinds Azarb. DBTIA-ya daxil
olmus, | kursun kredit ballarini vaxtinda yuksek saviyyadsa toplamis ve hazirda lI
kursda (qrup TA 17-10) oxuyur. Bu middet arzinde 6zuUnu terbiyali, Unsiyyatli va
nazakatli bir taleba kimi gdstermis, darin bilik nUmayis etdirerak talaba yoldaslarinin
va professor-musllim heyatinin darin raegbstini gazanmisdir. O 6zUnun intizami ile
hamisa yoldaslarina nimuna olmus, he¢ vaxt darslera gecikmemis vea Uzlrsuz
sebabdan dars buraxmamisdir. Qrupun nimayandasi kimi kollektivin ictimai hayatinda
da feal istirak edir, dekanligla ve taleba hamkarlar ittifaqi ile albir islemayi xoslayir. Milli
vetenperverlik moévzusunda hazirladigi maruza (elmi rehbari professor Memmad
Nasrullayev) talebalarin illik praktik konfransinda birinci yera layiq go6riimus,
maruzanin tezisi nagr olunmaq Ug¢un Akademiyanin elmi hissasina gotlrlilimusduir.
Pirverdiyev indiye gqadar heg bir inzibati ceza almamigdir.

Xasiyystnama Azarbaycan Respublikasi Gencler ve Idman Nazirliyinin "Ganclarle
is" s6basina taqdim edilmak ugln verilir.

"Tekmubarizlik" fakultasinin dekani: (imza) A.A.S.
Azarb.DBTIA Talebs Hamkarlar ittifaqr Komitesinin sadri: (imza) A.A.S.
26 fevral 2017-ci il

IZAHAT
"izahat" erab mansaeli "izah" sdziniin cem formasidir, bir isi, maseleni, hadiseni
"agiglama”, "malumat verma" anlaminda isladilir. izahat mudiriyystin, vazifeli sexsin
telabi esasinda qisa va ya atrafli, yazili va ya sifahi ola biler.
Varaqin sol terafinds 5-6 sm yer buraxmagla izahatin Gnvanlandigi saxsin vazifasi,

adi ve soyadi gosterilir. Yeni satirdan abzasdan izahat veranin kimliyi, adi vae soyadi
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geyd olunur. Yenidan abzasdan varagin ortasinda bdyiik harflerls "izahat" s6zii yazilir.
2 sm yer buraxmagla satirbasindan is, hadise haqqinda atrafli agiglama verilir. Sonda

izahat veran imzasini qoyur, altindan tarixi geyd edir.

NiUmuna:
"AA" MMC-nin rahbarliyine
Camiyyatde muhandis kimi galisan
Bliyev Sabir islam oglu tersfinden
Izahat
Bildirirem ki, haqigatan da tarixinde camiyyatin ise davamiyyat gaydalarini

pozmusam. "AA" MMC-das ise baslama vaxti 9.00 olmasina baxmayaraq, man 10.00-da
ise galmisam. Bu gecikma naqliyyatda olan tixaclarla (basqga bir esas da gatirmak olar)
baglidir.

Calisacagam ki, gelacekda bu hal bir daha takrar olunmasin.

Xahis edirom, bunu nazara alasiniz.

imza: Bliyev Sabir islam ogu

18 aprel 2020-ci il.

PROTOKOL
"Protokol" yunanca protok "ilk, birinci vereq", kolos "yapisdirmaq" so6zlerinin
birlesmasindan duzaldilmisdir. Kollektivlorde kecirilon musavire, konfrans, yidincaq,
toplanti ve iclaslarin gedisini nizamlamaq Uglun sadr va katib segilir. Sadrin vazifasi
yigincagi nazerde tutulmus formada aparmaq, katibin vazifasi isa iclasin gedisini

sonadlasdirmakdir. Bu yazili senad protokol adlanir.
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Forma ve mezmununa gora protokol bir va ya bir negce maseleni ahate eds bilar.
Protokolun tartibi va yazilisinda asagdida gostarilon cahatler nezards saxlanilir:

1. "Protokol" s6zu ve onun ndmrasi varaqin yuxarisinda, ortada boyulk harflarle yazilir.

2. Teskilatin adi, yigincagin kegirildiyi tarix ve yer geyd edilir.

3. Yigincaqda istirak eden kollektiv Gzvlerinin sayi, rahbar organlarin
nimayandalerinin adi, soyadi va vezifesi gostarilir.

4. Girig hissadan sonra "Gundalik masslelar" qgeydi ortadan bdyuk harfla yazilir,
muzakira olunacaq masale abzasdan verilir. Masala birden goxdursa, ndémralarle geyd
aparilir.

5. Glndalik masalaedan sonra yeni satirden abzasdan bdyuk harflo "Esidildi" s6zl
yazilir.

6. "Cixis etdilor" hissasinds ¢ixis edanlerin adi ve soyadi satrin savvalinde gostarilir,
onlarin ¢ixisindaki fikirlarin qisa mazmunu aydin geyd olunur.

7. Sonra veraqin ortasinda "Qarar" s6zU yazilir. Masalanin garar hissasi iclasin
magsadini ifada etmali, bandler Gzra yigcam sakilde yazilmalidir.

8. Protokolun sonunda sadr ve katibin adi, soyadi gostarilir va onlar protokolu
imzalayirlar.

Protokol
10 sentyabr 2012-ci ilde 36 sayl mektabda valideyn iclasi kegirildi. istirak etdi: 110
nafar valideyn, 12 sinif rehbari, maktab rahbarliyi, maktab surasinin sadri H.Quliyev,

53 sayli menzil-istismar idarasinin raisi K.ibrahimov, saha polis muvakkili Q.Tahirov.

Sadr: P.Babaxanov
Katib: K.Verdiyeva
Gundalik masala: Azarbaycan Respublikasinda tahsil islahatlarinin hayata
kecirilmasinda valideynlerin vazifslari.
Esidildi: Masala hagqqinda maktab surasinin sadri H.Quliyev maruzs etdi
(Maruzanin matni protokola alava olunur).
Cixiglar:
1. T.Mahmudov - valideyn komitasinin sadri: maruzads tahsil islahatlarinin

mahiyyati, maezmunu, asas istiqamatlari atrafli serh edildi. Bu isde valideynlerin Gzarina
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muhum vazifsler dugur. Biz usaglarin aileds tarbiyssi ila ciddi masgul olmali, maktab
Umumxalg kémayinin tagkilinde faalliq gbéstarmali, bunun Gg¢ln batin imkanlardan
istifade etmaliyik.

2. Z.Mammadov — maktabin direktoru: islahat uzunmuddstli programdir. Muasir
dovrdae talim-terbiya sagirdlerin ve valideynlarin talebatina mavafiq sakilds yerli sorait
va milli xisusiyyatlar nezara alinmagqla qurulmalidir. ©hali arasinda pedaqoiji tabligati,
valideynlarin maariflenmasi isini ylksaltmak Gg¢lin muallim va tarbiyagiler ailalerle ciddi
is aparmaldirlar.

3. Q.Tahirov — polis sahe muvakkili: usaglarin terbiyasinda valideynin rolu
bdyukdlr. Buna gora da islahatin hayata kegiriimasinda aile 6n plana ¢akilir. Bu isda
maktab, ictimaiyyat, manzil istismar idaralari, emak kollektivlari aile ile bagli fealiyyat
goOstarmalidirlar.

Qoarar:

1. Azerbaycan Respublikasinda tehsil islahatinin heayata kegiriimasinda
valideynlarin faaliyyati ilo alagadar tadbirlar plani tesdiq edilsin.

2. Usaglarin terbiyasinde ailenin rolunun yuksaldiyi indiki gseraitda valideynlarin
masuliyyati artirilsin.

3. Manzil istismar kontoru, polis saha muvakkilliyinin emakdaslari yasayis
yerlarinde usaq, yeniyetma va genclerin terbiyasi, onlarin asuda vaxtinin samarali
toskili isinda ailalerle birgs tadbirlar hayata kegirsinlor.

4. Ailslerle igin canlandiriimasi, valideynlerin pedaqoji cehatden maariflenmasi,
onlara metodik kémayin guclendiriimasi pedaqoiji kollektivdan taleb edilsin.

5. Qerarla alagadar gortlan islar barads valideyn komitasinin saedri T.Mahmudovun
malumati dinlanilsin.

6. Qaerarin icrasina nazarat maktab surasina (H.Quliyeva) ve maktab rahbarliyine
(Z.Mammadova) tapsirilsin.

S a dr: (imza) R.Babaxanov

Katib: (imza) H.Haciyeva

R9Y
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"Ray" arab s6zu olub bir sey — asar, tamasa, konsert, kinofilm va s. haqqinda fikir,
mulahizae sdéylamakdir.
Rayin yazilmasina verilon talablar:
1. Rayin bagliginda onun naye va ya kima verilmasi gostarilir;
2. Bagliq hissenin altinda ortada boyuk harfle "Ray" s6zl yazilir;
3. Yeni satirden rayin Umumi mazmunu sarh olunur. Haqgqinda ray yazilan sey,
hadiss, fakt tehlil olunur, onun musbat va ¢atismayan cahatlari gostarilir;
4. Rayin muallifi muayyen naticaya galerak o6z teklif va tovsiyalerini bildirir;
5. Ray tamamlandiqdan sonra ray¢i imzasini goyur, ardinca adini ve soyadini,
titulunu geyd edir;
6. Rayci imzasinin altindan ayin tarixini batov sakilde yazir.
Nimuna:
ADPU-nun pedaqoji fakultasinin V kurs, 503-cu
grup telebesi Bayramova Ulker Xidir qizinin “ibtidai siniflerde girast verdislerinin

inkisafi Gzra aparilan iglar” mévzusunda buraxilis isina

ROY
ibtidai tehsilin garsiya qoydugu vezifelerden biri sagirdlerin nitq, o cliimleden
ifadali girast verdislerini inkisaf etdirmakdir. Bu vezifenin hayata kecirilmasinda ibtidai
siniflerda tadris olunan Azarbaycan dili va oxu darsleri mihum rol oynayir. Bu fanlarin
tadrisinde gagirdler adabi dilin taleffuz gaydalarini ve intonasiya normalarini praktik
sokilde menimsayir, danisig va oxularinda hamin qaydalardan istifade etmak
bacarigina yiyalenirler. Bu is hansi yollarla aparilir? Bu maqgsadle hansi Usullardan va
vasitalorden istifade olunur? U.Bayramova haqqinda behs etdiyimiz buraxilig isinde
yuxaridaki suallara cavab tapmaga ¢alismig, bu isin 6hdasindan istanilan seviyyade
gele bilmisdir. is giris, iki fasil, netice ve kitabiyyatdan ibaratdir.
Girigdas ibtidai girastin adabi talefflizls alagadar masaslalarindan danisilir, mévcud
vaziyyat tahlil olunur.
Birinci fasilde poeziya dilinde orfoepik normalar, onlarin ifadali oxuda canliliq ve

ahangdarliq yaratmaq baximindan shamiyyati va s. badii parcalar Uzasrinda izah
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olunur, aydinlasdirilir, oxu darslarinde orfoepik bacariglarin yaradilmasi ile alagadar
aparilacaq islerden séhbat aclilir.

ikinci fosil oxu derslerinds intonasiya gaydalarinin dyrenilmesi masslosine hasr
olunmusdur. Orada maktab tacribasindan konkret nimunaler gatirilir.

Isin sonunda verilen naticeds deyilenlar tmumilagdirilir.

Soylanilan elmi va metodik fikirlar, mulahizalar, konkret maktab tacribasina
asaslanan numunaler, Umuman, genastlendiricidir. Bunlar, har seydan avval,
telabanin tadqiq etdiyi movzunu yaxsi manimsadiyini gosterir. Yuksak saviyyads

yerina yetirilon bu buraxilis isi ala giymate layiqdir.

R @y ¢ i: prof.N.Abdullayev

TORCUMEYIi-HAL (AVTOBIOQRAFIYA)

"Tercumeyi-hal" erabcs "toerci" (geri cevirma, tokrar etma) va hal (surat, veziyyat)
sozlarinin birlesmasindan duzalmigdir. Tercumeyi-hal saxsin 6z ali ile hayatini atrafli
tosvir etmasi, 6zU haqqinda tam malumat vermasidir. Tercumeyi-halda sexs 6zunun
kegdiyi hayat yolunu aks etdirmeakle barabaer, ata ve anasi, aile Uzvleri haqqinda da
malumat verir.

Tarcumeyi-hala verilan telabler:

1. Tarcimeyi-hal s6zu basliq kimi varaqgin yuxari hissesinde ortada yazilir;

2. Tercumeyi-halda saxs adini, atasinin adini, soyadini, doguldugu gun, ay, ili ve
yeri (sahar, rayon, kend) saxsiyyat vasigasinda oldugu kimi daqiq gosterir;

3. Maktabds oxudugu dovrds apardigdi ictimai islari va nailiyystlari ardicil sadalayir.

4. Aile Uzvlari hagginda qisa malumat verir;

5. Tercimeyi-hal sexsin 6z xatti ile yazilir, sonda sexsi imza goyulur ve altinda

yazilma tarixi gostarilir;

Nimuna:

Tarciimeyi-hal
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Man, Qadirov Xalil islam oglu, 1961-ci ilde Mingagevir ssharinde anadan
olmusam. 1968-ci ilde sehardaki 4 sayll maktabin | sinfina daxil olub, 1978-ci ilde orta
maktebi bitirmisem. Hemin ilde Azerbaycan Politexnik institutunun | kursuna gebul
olunmus, 1983-cu ilds ingaatgi ixtisasi ils ali tehsilimi basa vurmusam. 1983-1985-ci
illearde orduda xidmat etmisem. 1995-ci ilde Baki saharine kogmiusam. O vaxtdan
indiya gader Baki evtikma kombinatinda is icragisi iglayirem.

Atam Qadirov Muslim Oruc oglu teqaudgudur. Anam Qadirova Gulévse Racab
g1z1 hakim islayir

Evliyam. Hayat yoldagim Qadirova Mesma Bli qizi muallimdir. Oglum Qadirov
Mahmud Xalil oglu Azerbaycan igtisadiyyat Universitetinin IV kurs telebasidir. Qizim
Terana Baki Ali Pedaqoji Qizlar Universitetinde oxuyur.

imza: X.I.Qadirov
16.02.2012

Danisiq Uslubu, adindan malum oldugu kimi, nitqin sifahi formasina aiddir. Bu
uslubda esas maqgsad Unsiyyat yaratmaqg, musayyan malumat vermak va ya almagq,
insanlara, seylera, hadisalare, deyilanlere va s. minasibat bildirmakdir.

Danisiq Uslubunun asagidaki xtsusiyyatlerini geyd etmak olar:

1) Nitgin mazmunu konkret ve muayyandir. Abstraksiya bu Uslubun tabistina
yaddir.

2) ifade, serhetma serbestdir, sade ve tebiidir;

3) Nitgin predmetina, deyilenlare muallifin (nitq sahibinin) subyektiv minasibati
ifade olunur. Nitq, esasen, dialoglar saklinda qurulur. Misahiblardan har biri s6z va
ifadalarin segilmasinda, cumlalarin qurulmasinda serbastdir.

4) Danisiq nitginin emosionalligi nitgin qurumuna tasir edir, belslikla, bu Uslub da
Ozunamaxsus cumls tiplari, sintaktik konstruksiyalarin segilib islonmasini sartlondirir.
Masalan, danisiq Uslubunda nidalar, adatlar, ara sozler, sual avezlikleri ilo islonan
sintaktik konstruksiyalardan bol-bol istifade olunur. XUsusila, bu Usluba fikrin yarimgiq
ifadasi, ellipsis ve yarimgiq cumlalar, sézcumlaler, sintaktik tekrarlar, sual ve nida
cumlaleri, elace da ritorik sual cumlalerinin, baglayicisiz tabeli ve tabesiz murakkab

cumlalerin iglenmasi va sbz sirasinda inversiyanin olmasi daha ¢ox xasdir. Standart
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ifadslar muayyen hissi hallar ifade etmak Ugun igladilir (Uzr isteyiram; Tagekkur
ediram! Na dedin? Dedi... Cox yaxsi! Bos seydir! Beloe de! Ay sag ol! va s.)

5) Dil vasitelarinin islonmasi baximindan muayyan konkret saraitde standarthq,
sablon ifadeler secgilmasi de danisiq Uslubunda 06zUnu gosteren Uslubi
xususiyyatlarden biridir. Bu xUsusiyyet Unsiyyat seraitinds, o cimlaedan sdhbat zamani
yaranir; bele ki, gérisma, ayrilma zamani hamisa eyni s6z va ya ifadaler isladilir.
Masalon, Salam! Gérlisens gadar! Tasakkir ediram! Uzr istayirem! Sabahiniz xeyir!
Axsaminiz xeyir! va s. Bels standart, sablon ifadaler miayyan hissi-hallar ifade etmak
magsadi ile iglenir. Masalen: Cox yaxsi! ©la! (bayanmak, sad olmaq hissini, halini
bildirir); Bos s6zdur! Bos isdir! Bele de! Ay sag ol! (ham raziliq, hem da naraziliq halini
ifade eda bilir).

6) Serait ve situasiyadan asili olaraq ictimai yerlarde reqgamlara, elmi faktlara,
subut va dalillere az muracist olunur. Malumat va s6hbatlards fikirlar bir geder sathi,
Uzdaen, rabitesiz cimlalerle, subyektiv reylera asasan verilir. “Getdim, gérdim qiz evin
ortasinda allah-allahdadir. Hay indi nafesi getsin gelmasin, bu saat nafasi getsin
gelmasin. Isteyirsen Qurana da sl basim. Gslmadim! Usagi tutmadim? Qirmizi
yorgana bukmadim? Gobayini de baglamadim?” (C.Cabbarli. “Almaz” pyesindan)

Ogar sohbet ciddi planda, dersde ve ya muhazire otaginda, savadli adamlar
arasinda gedirse, fikirlor daha deqiq, mentigi, obyektiv, sebab - natice slagaleri
asasinda qurulur.

Demali, adi danisiq Uslubunda séhbatin, informasiyanin xarakterinden, harada ve
kimlar G¢guin, ne magsadla danisildigi nazare alinir, minasibat bildirilir. Situasiya yadda
saxlanmagla ona muvafiq nitg qurulur. Nitgde adabi dilin Gslubi normalari, mixtalif

calarlari diqgetda saxlanilir.
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